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1. INTRODUCCION.

El avance tecnoldgico que se ha producido debido a la globalizacién, hace
imperante la apropiacién de los saberes y habilidades referidas no sélo a la
educacién en si como proceso, sino a los medios que utilizarian para ello los
agentes educacionales, en este caso, los docentes, de tal manera de incluirlos en

la educacién que se imparte en las escuelas y liceos de nuestro pais.

En el marco de la celebracion del Bicentenario en los diversos paises de
Latinoamérica, se impulsa el deseo de lograr generaciones de personas que sean
cultos y libres y que sean capaces de establecer relaciones sociales con
perspectivas de igualdad y diversidad. En este sentido, dice el documento final de
“Metas Educativas 2021: la educacién que queremos para la generacién de los
Bicentenarios” que: “El objetivo final es lograr a lo largo del proximo decenio una
educacion que dé respuesta satisfactoria a demandas sociales inaplazables: lograr
que mas alumnos estudien, durante mas tiempo, con una oferta de calidad
reconocida, equitativa e inclusiva y en la que participe la gran mayoria de las
instituciones y sectores de la sociedad. Existe, pues, el convencimiento de que la
educacion es la estrategia fundamental para avanzar en la cohesion y en la

inclusion social”

A partir de lo anterior, se plantea la meta de que todas las personas tengan
acceso equitativo al aprendizaje con el fin de prepararse para la vida activa, y en
este sentido es fundamental, a partir de la globalizacion y los avances
tecnolégicos, que todos tengan acceso al aprendizaje con TIC’'S. De la mano debe
incluirse el mejoramiento de la gestion de la educacién, la profesionalizacién y el

protagonismo de los docentes, “...incorporando las tecnologias de la informacion y

' Documento Final Metas Educativas 2021: la educacion que queremos para la generacion de los

Bicentenarios, OEIL p. 16.



la comunicacion al proceso de ensefianza aprendizaje, orientar el curriculo hacia
la adquisicion de competencias basicas, formar ciudadanos activos y
responsables, asegurar la conexion de la educacion con los anhelos de los

jévenes y lograr su participacién activa en su propia formacién’®.

Estas tareas que propone el documento Metas 2021, son necesarias de
lograr, ya que estamos situados frente a cambios sociales y tecnol6gicos que vive
la sociedad y que afectan directamente a los sistemas escolares, no sélo de Chile,
sino que de toda Latinoamérica. Y estos desafios deben ser afrontados por los
agentes educacionales, pues ello va de la mano con un tipo de educacion
tecnologizada en el sentido de que existen nuevos sistemas de informacién que
permiten acceso al conocimiento de distintos significados de cultura, el logro de
desarrollos econémicos que permitan mayor igualdad y equidad en los ciudadanos

del pais.

De acuerdo a los lineamientos establecidos por la UNESCO, el docente
debe cumplir con ciertos estandares de competencia con respecto a las TIC’S,
utilizar la tecnologia digital con eficacia, para ayudar a los estudiantes a adquirir

las capacidades necesarias en el ambito tecnoldgico.

Las politicas educacionales de nuestro pais tienen como objetivo, entre
otros, la utilizacién de las TIC’S en el aula; para ello la escuela debe estar acorde
con este cambio tecnoldgico e implementar los recursos necesarios para utilizar

mejor las tecnologias en el quehacer educativo diario.

* IBID, p. 20.



La gestion en los establecimientos educacionales para el uso eficiente y
eficaz de las TIC'S es fundamental para que los objetivos mundiales y nacionales
se cumplan a cabalidad, pues de esta forma se logra egresar a nifos y nifas
capaces de enfrentarse a diversos obstaculos en el futuro laboral y social.

El siguiente proyecto se basa en la necesidad de, tomando en cuenta la
realidad educativa de la Escuela Republica de la India, con respecto a la
utilizacién de las nuevas tecnologias de informacién y comunicacion imperantes
en la sociedad actual, generar un plan de formacién continua en el que los
docentes adquieran las habilidades y competencias basicas en el uso de estos
recursos y su aplicacién en la practica pedagdgica, y finalmente lograr el uso
eficaz de las tecnologias para la labor educativa, acorde con los cambios sociales

tecnolégicos actuales.



2. PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA.

Las Tecnologias de la Informacién y de las Comunicaciones han pasado a
ser un agente transversal dentro de la sociedad, afectando a todos los ambitos
posibles y de las maneras mas distintas.

Mas alla del efecto practico que se ha visto en el pais, tal y como lo
promueven proyectos como ENLACES, en el que el uso pedagdgico de la
tecnologia informatica es el centro de la innovacion, las TIC’'S permean los mas
variados ambitos, y en este contexto, segun Brunner, “lo que esta causando la
revolucion en curso es el empleo social de las tecnologias, su uso para
reconfigurar la sociedad’®

Los avances tecnolégicos han dejado mas patente que nunca la necesidad
de analizar y reestructurar los modelos que utilizan nuestras instituciones, pues
hoy en dia el acceso a la informacién y el conocimiento no son privativos de éstos,

sino que estan a la mano del comun de la gente.

Como plantea el texto del curso Politica y Legislacion Educacional, “Los
efectos de la globalizacion habria que tratarlos como parte del entorno en que se
desenvuelve la educacion, afectando a dimensiones relevantes del contexto en el
cual ella opera y al cual debe responder y adaptarse. Con este proposito la
globalizacion se entiende como los procesos que resultan de la difusion de las
TIC'S y se busca precisar en qué medida y con qué profundidad estan cambiando
los contextos proximos en que debera desenvolverse la educacion. Una parte

importante de la educacion tiene que ver con la informacion. El conocimiento

> BRUNNER, Joaquin. Educacion Superior en una Sociedad Global de la Informacién.
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siempre implica informacion, y por otro lado, crecientemente, empieza a importar
el manejo de informacion sobre el conocimiento. El problema para la educacion en
la actualidad no es dénde encontrar la informacion, sino como ofrecer acceso sin
exclusiones a ella, y a la vez ensenar a aprender a seleccionarla, evaluarla,

interpretarla, clasificarla y usarla™

En este sentido, el apoyo y el uso de las tecnologias de la informacién y
comunicacion serian un pilar para la ensefanza y el aprendizaje de los contenidos
desarrollados en el curriculum, y de manera social, la forma en que los alumnos y
alumnas se desenvuelvan en los distintos ambitos que deben enfrentar en el futuro
laboral, debido a la sociedad globalizada. La inclusién de las tecnologias como
parte del proceso aprendizaje no trata de reemplazar la labor docente con
respecto a la ensefanza, sino que de generar un impacto sobre la adquisicién de
habilidades y competencias esenciales para el mundo digital, motivar el
aprendizaje, la capacidad de que el docente sea mediador en el manejo de la
informacion disponible, el autoaprendizaje, etc.

La Escuela Republica de la India posee una gran cantidad de recursos e
insumos informaticos, disponibles y al alcance de los docentes; sin embargo esta
cantidad de recursos es desaprovechada por los profesores debido a la escasa
actualizacién y formacion continua en las competencias basicas de las TIC'S, es
decir, existe un alto grado de analfabetismo digital en comparacion al avance
social de estas tecnologias y la cantidad de recursos existentes en la escuela.

A través de la observacion directa se visualiza que este analfabetismo
digital se presenta en mayor grado en las docentes que han permanecido mas

* Master en Gestion Educacional, Curso “Politica y Legislacion Educacional”, pp. 112 — 120.
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tiempo en la préactica efectiva, y que coinciden con las jefaturas de Primer Ciclo
Basico.

Dada esta perspectiva se ha visualizado el siguiente problema:

“En la Escuela Republica de la India, ubicada en la comuna de Quinta
Normal, existe un desaprovechamiento de los recursos TIC'S y su uso
pedagdgico pertinente, debido al analfabetismo digital”.

Para proyectar la solucién a este problema se realizara un proceso de
formacion continua en TIC’S a los docentes de Primer Ciclo Basico y su utilizacién
pedagogica. Ellos asistiran por el periodo de un afo, tres veces por semana para
adquirir los conocimientos basicos con respecto a las TIC’S o uso de la tecnologia
informatica. Esta capacitacion se realizara en las horas de permanencia de estos
docentes, quienes tienen 40 horas de carga horaria, los dias lunes, martes y
miércoles, de 15:30 hrs a 17:00 hrs. en Sala de Computaciéon 1, de dicho

establecimiento educacional.

Este proceso de formacidén continua se impartira por un equipo humano

conformado por:

- Profesional 1, Alicia Mariani Saavedra, Psicopedagoga, con conocimientos
a nivel avanzado en el uso computacional.

- Profesional 2, Claudia Lira Rubio, Educadora de Parvulos, con
conocimientos a nivel avanzado en el uso computacional.

- Profesional 3, Rose Marie Prunes Alvarez, Profesora de Musica, Jefa
Unidad Técnica Pedagdgica, Magister en Gestién Educacional, curso a
nivel avanzado en uso de TIC’S, area Enlaces, Universidad de Chile.



Una vez que los docentes adquieran los conocimientos basicos de la
tecnologia informatica, planificaran la aplicacion de la tecnologia en concordancia
con los contenidos de aprendizaje. Ello serd monitoreado por las ejecutoras del
proyecto, para finalmente evaluar la aplicacion directa en el aula y la reflexiéon de

los beneficios en el proceso de ensefianza y en la gestion institucional.

Por lo anterior se puede evidenciar que este proyecto es de tipo Gestidn

Informatico y de caracter unidisciplinario.
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3. DIAGNOSTICO.

La Escuela Republica de la India se inserta en un medio social vulnerable,
de alto riesgo social. Los alumnos que asisten a la escuela provienen de familias
en su mayoria disgregadas e inmersas en ambientes con un alto consumo de
alcohol y drogas. El indice de Vulnerabilidad de la escuela es de 80,4%.

A pesar de ello, la escuela a lo largo del tiempo se ha posicionado con los
mejores resultados SIMCE de los establecimientos municipales de la comuna de
Quinta Normal, por sobre colegios particulares subvencionados cercanos al local y

con las mismas caracteristicas socioeconémicas.

Ejemplo de ello se muestra en el cuadro siguiente (Fuente: www.simce.cl)’:

42 BASICO 2011
Establecimiento RBD Dependencia Area N© LENG MAT NAT
alumnos
Republica de la | 10006 | Municipal Urbano | 49 262 261 262
India
Colegio Marquel 10069 | Particular Urbano | 84 254 258 269
Subvencionado
Escuela Inglaterra | 9993 Municipal Urbano | 49 218 215 212
Escuela Bésica | 10064 | Particular Urbano | 28 252 241 250
Maria Cristina Subvencionado
Escuela Basica | 10046 | Particular Urbano | 44 273 258 263
Sagrada Familia Subvencionado
Colegio Saint Mark | 10041 | Particular Urbano | 25 274 251 250
Subvencionado

5 www.simee.cl
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Estos resultados se deben al esfuerzo permanente de la comunidad
educativa por entregar educaciéon de calidad en este establecimiento. El 99% de
los docentes de la escuela han obtenido como resultado de la evaluacion docente
la categoria de Competente y Destacado. Estos resultados se deben en gran parte
al constante perfeccionamiento al que asisten los docentes y a la actualizacion de
conocimientos y metodologias en el area en donde se desempenan. Actualmente
la mayoria de la planta asiste a capacitacion por area (Lenguaje, Matematica,
Ciencias Naturales e Historia y Geografia) dictada por la Universidad de Chile a
través de su ATE.

En el &mbito tecnoldgico, la escuela cuenta con un plan de usos de los
recursos TIC’S, materializado en horarios de asistencia de todos los niveles a los
laboratorios con que cuenta la escuela y en la planificacién de clases que incluyen
el uso de pizarras interactivas y otros medios en los que los alumnos participan
activamente de las clases (notebooks, data show, sala audiovisual, software
educativos, etc.).

Para este uso se encuentran disponibles variados recursos insertos en
salas destinadas para ello. La escuela cuenta con dos laboratorios de
computacién, equipados con al menos 20 computadores de escritorio cada uno,
para una capacidad de 40 alumnos; una sala interactiva, en donde hay una pizarra
digital, un computador y data para proyectar; una sala audiovisual con pizarra
interactiva, un Pc, reproductor de DVD vy sistema de sonido digital. Ademas, se
encuentran disponibles para el uso diario un numero de 6 notebooks y 6 data
show trasladables segun las necesidades de cada profesor.

Para coordinar el uso de los recursos, desde el ano 2011 se contraté a un

técnico en computacion e informatica, quien se encarga de la mantencion de los
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recursos y de facilitar en el momento requerido todos estos recursos segun las
necesidades de los docentes y de la escuela en general.

La mayor parte de los docentes poseen las competencias basicas del uso
de las TIC'S para el uso pedagogico, y las aplican activamente como
metodologias de ensefianza en las distintas areas. Sin embargo existe un grupo
de docentes, especialmente en el Primer Ciclo Basico, que no poseen estas
competencias, ya sea por su edad o bien porque no han recibido capacitacién
alguna en esta area. Los procesos que tienen que ver con la gestion de la escuela
incluye la entrega de instrumentos digitales, tales como pruebas, documentos de
reflexion, etc. Esto genera un problema para aquellos docentes que no manejan a
nivel béasico las tecnologias, y por ende la tecnologia no esta incluida en la
realizacibn de sus clases, como metodologia innovadora para el proceso de

ensefnanza aprendizaje.

Aun asi, los docentes que pertenecen a este grupo no alfabetizado
digitalmente, obtienen buenos resultados en los cursos donde realizan labor
generalista, pero no al nivel en que lo obtienen docentes que si utilizan estos

recursos.

En la tabla siguiente se muestran los resultados de seis cursos distintos, de
los cuales el Tercero Basico A y el Cuarto Basico A fueron dirigidos en el afio 2011
por docentes que utilizan la tecnologia, mientras que los otros cursos fueron

dirigidos por docentes que no la utilizaron (Fuente: www.sineduc.cl/corpquin):
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CURSO 12A | 2°A [32A (42A | 4°B

CANTIDAD ALUMNOS | 23 32 41 29 30

% LOGRO LENG 86 78 100 | 100 |93

% LOGRO MAT 100 78 100 | 100 | 80

% LOGRO COMP. DEL | 100 96 100 | 100 |96
MEDIO.

% DE LOGRO 95 84 100 | 100 | 89
PROMEDIO

Es por ello que este proyecto pretende brindar la posibilidad real de que el
grupo de docentes que no posee las competencias basicas en el uso de las TIC’S,
las adquieran a través de una capacitacion y, con ello, poder aplicar estos

conocimientos en las metodologias de ensefianza que apliquen en el aula.
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4. DESCRIPCION DEL PROYECTO.

Este proyecto pretende hacer un aporte en la gestion del uso de las TIC’S
basada en la necesidad del trabajo cotidiano con y en la informdtica, pues la
alfabetizacion digital de los agentes educacionales es imprescindible para que
adquieran las competencias basicas para su desarrollo en la sociedad actual,
porque la productividad se ve reflejada en el uso de actividades que nos permite
Internet, y porque es fundamental la innovacion en las précticas docentes,
aprovechando las nuevas posibilidades didacticas que ofrece la red para que los

alumnos y alumnas realicen mejores aprendizajes.

El Ministerio de Educacion se ha abocado a financiar la adquisicién e
implementacion de recursos tecnologicos de distinta indole, para lograr los
objetivos universales de la educacion: calidad y equidad. Ello se ha materializado
a través de la adjudicacion de proyectos y la entrega formal y directa de insumos
computacionales a niflos y nifas de escasos recursos, vulnerables y de buen
rendimiento escolar, en algunos casos, y de bajo rendimiento, en otros casos, para

mejorarlo a traves de estos recursos.

Frente a la entrega de los recursos y la necesidad tecnologica actual en
nuestra sociedad, la escuela debe cumplir un rol fundamental para que el uso de

estos recursos se materialice en los procesos de ensefianza aprendizaje.

En el caso de la Escuela Republica de la India, los recursos e insumos
tecnolégicos se encuentran disponibles en gran cantidad, sin embargo el problema
se sitla en el desaprovechamiento por parte de los docentes de Primer Ciclo
Basico debido al bajo nivel de alfabetizacién digital, y su consecuencia es el poco

15



uso de los recursos como parte de una planificacion de clases y una accion
pedagdgica en el aula.

Se plantea entonces como solucién la capacitacién o formacién continua
que permita a los docentes de Primer Ciclo Basico adquirir las competencias y
habilidades basicas en el uso de las TIC'S y su aplicacion efectiva en el aula,
como parte del proceso de ensefanza aprendizaje. Ello a través de un plan que
contempla la asistencia de los docentes con bajo nivel de conocimiento y
habilidades TIC'S, tres veces por semana por el periodo de un afo a una
capacitacién, en la cual adquirirdn conocimientos basicos acerca del manejo de
los recursos y programas tecnoldgicos y como aplicarlo en su quehacer docente.
En una primera etapa se entregaran en los talleres los conceptos basicos con
respecto a tecnologia, en este caso el PC, desarrollando actividades practicas que
permitan el uso de Microsoft Word, Excel, Power Point, uso de la Web, programas
educativos y Pizarra Digital Interactiva. Seguido de ello, las docentes aplicaran las
herramientas entregadas y aprendidas en estos talleres en la fabricacion de
instrumentos pedagogicos que sirvan al quehacer diario de sus actividades, tales
como registros estadisticos y planificaciones de clases, incluyendo en ellas el uso
pedagodgico de las tecnologias para aplicarlas en el aula, canalizado en
presentaciones ppt, inclusion de recursos educativos de la Web y PID. En cada
uno de los talleres, tanto de aprendizaje como de aplicacion, las docentes
entregardn un producto al capacitador para ser analizado en reuniones de
coordinacién.

Desarrollando las competencias y habilidades basicas en el uso de las
TIC’S se optimiza el aprendizaje de los estudiantes y la incorporacion de las TIC'S
en la accién pedagdgica. Ademads, realizando talleres de formacioén continua se
utilizaran de forma efectiva las TIC’S, a través de la aplicacion de lo adquirido por
parte de los docentes en la planificaciéon de clase, como se dijo anteriormente; ello

16



monitoreado permanentemente por las ejecutoras del proyecto a través de
rubricas y pautas de cotejo, tanto de la planificacion como de la aplicacion en el
aula de lo aprendido, las cuales seran revisadas y analizadas en conjunto en
reuniones de coordinacion. En estas reuniones ademas se revisaran los productos
entregados por las docentes al finalizar cada taller y se tomardn acuerdos para

mejorar los avances y lograr mayor eficacia en la aplicacion de lo aprendido.

Finalmente, producto de este monitoreo y de la aplicaciéon de encuestas de
satisfaccion, podremos visualizar si los docentes, en primera instancia, han
adquirido las competencias basicas TIC'S y si ellas, en segunda instancia, han
sido aplicadas en la labor educativa diaria. Idealmente se esperaria que esta
aplicacién por parte de los docentes tenga una repercusion en los aprendizajes de
los alumnos, cosa que vendria por anadidura dentro de este proyecto, ya que el
objetivo principal es alfabetizar y actualizar a los docentes en cuestion en las

habilidades tecnoldgicas necesarias para desenvolverse en la sociedad actual.
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5. FUNDAMENTACION DEL PROYECTO.

Como antes se senala, la alfabetizacion digital de los agentes
educacionales es imprescindible para que adquieran las competencias basicas
para su desarrollo en la sociedad actual. Las posibilidades didacticas que se
encuentran disponibles en la red viene a significar un apoyo real y efectivo en la
adquisiciéon de aprendizajes significativos en los alumnos actuales, alumnos que
han nacido en una sociedad absolutamente tecnologizada producto de los
avances en esta area y de la globalizacion.

Las TIC’'S en educacion se deben integrar ya que la era tecnolégica esta
exigiendo cambios en el mundo, en diversos ambitos, y los profesionales de la
educacién deben aprovechar las nuevas posibilidades que ofrecen las TIC’S para
llevar a cabo el cambio y centrar las actividades en el estudiante, para que éste
logre la alfabetizacién digital y también aproveche las TIC’S para mejorar la
productividad en general. Si el docente aprovecha las oportunidades que le
brindan las TIC’'S, logrard que los alumnos realicen mejores aprendizajes y

reducira el fracaso escolar.

Un docente que adquiere los conocimientos basicos acerca del uso de los
recursos tecnoldgicos, es capaz de construir su propio conocimiento y proyectarse
en su utilizacion pedagogica, pues toma conciencia de que la gran cantidad de
informacion que existe en la red puede ser incluida en los contenidos que tratara
en sus clases, revelara un sinniumero de estrategias que puede aplicar en el aula 'y
con ello incrementara el aprendizaje de sus estudiantes, ello referido en base a
que la motivacion de los alumnos aumenta y facilita la creacién de un clima

propicio para el aprendizaje.
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En otras palabras, el apoyo y el uso de las tecnologias de la informacién y
comunicacion serian un pilar para la ensefnanza y el aprendizaje de los contenidos
desarrollados en el curriculum, y de manera social, un apresto para que los
alumnos y alumnas se desenvuelvan en los distintos ambitos que deben enfrentar

en el futuro laboral, debido a la sociedad globalizada.

En este caso se trataria de valorar las posibilidades didacticas de las TIC’S
en relacion a objetivos y fines educativos, en relacion a que los docentes
adquieran las competencias basicas para poder utilizarlas y las utilicen como
recurso para el fin educativo y no como un recurso periférico, es decir, integrar las
TIC’S como parte del curriculum. Y esto no se puede lograr si no se capacita a los

docentes en este aspecto.

En el caso de este proyecto, como se ha mencionado en varias
oportunidades, la capacitacion inicial de los docentes en cuestion, resultaria en un
manejo basico de los recursos. Este manejo Iégicamente sera aplicado en las
planificaciones de clases que serdn materializadas con los alumnos, todo bajo

monitoreo de las ejecutoras del proyecto.

Finalmente, este proyecto beneficiara ademas a la gestién en el uso de los
recursos TIC’'S de la Escuela Republica de la India, mejorando sus usos y la

aplicacién de ellos en la labor educativa.
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6. MARCO TEORICO.

6.1TICS Y GLOBALIZACION.

No es posible pensar en todas las acciones que implica la gestion para el
uso de las TIC'S, sin antes referirse a la globalizacion en este respecto.
“Globalizacion es un término moderno utilizado para describir los cambios en las
sociedades y la economia mundial que resultan en un incremento sustancial del
comercio cultural”.6 Este proceso, de caracter econémico, también infiere en una
transformacién social, econémica y politica de tipo mundial. Y esto implicaria una
transformacién en el ambito tecnolégico que permite la unificacion del uso de las
tecnologias a nivel mundial. En este contexto la incorporacion de las TIC'S
repercute en el desarrollo de los paises y su competitividad, en la medida que se
implementen dichas tecnologias, para asi se tenga la capacidad de mostrar la
cultura de un pais a diversas partes del planeta, facilitando y agilizando la
comunicacion mundial.

La incorporacién de las TIC’S, ademas de repercutir en el desarrollo de los
paises y su competitividad, debe ser tomada en cuenta también desde el punto de
vista de mejorar la calidad de los aprendizajes, pues el uso de las tecnologias
permitiria “que el proceso sea capaz de motivar a los estudiantes, pudiendo
percibir que esta vale la pena...es decir, que el estudiante tiene que valorar la
calidad del aprendizaje que de otro modo no podria alcanzar, logrando darle

utilidad para si”

Marco Mejia (2006, p.68) se refiere a la interaccion de los actores
modificada por las tecnologias: “... se asiste a una profunda transformacion de lo

humano, marcada por la emergencia de esas nuevas herramientas mediadoras

8 http://ticsyglobalizacion.blogspot.com, 19 de enero de 2012, 12:00 hrs.
" Documento Final Metas Educativas 2021: la educacion que queremos para la generacion de los
Bicentenarios, OEI p. 66.
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que producen en quien las utiliza, no sélo cambios en sus procesos mentales o
aprendizajes, sino que producen transformaciones en el nexo realidad —

pensamiento — mediaciones’.s

Estas herramientas de cambio a las que se refiere el autor, corresponden a
un desarrollo cultural que ve enfrentado a los jovenes como condicién para
desarrollarse con el mundo escolar y el mundo adulto. Y este desarrollo replantea
aspectos de la accion educativa, en los procesos educativos. Walter Ong (1996)
dice al respecto que: “Los procesos educativos tienen un soporte que condiciona
su realizacion y determina un conjunto de resultados, inherentes a ellos. Es asi
como la escritura objetiva el pensamiento, generando un dispositivo de
comunicacion, con sus herramientas, papel, lapices, etc.... el soporte de lo escrito
sobre sus bases estaticas se fundamenta la escuela. Emerge lo artificial como
componente central al mundo de la escuela, estableciendo un soporte de registro,
que brinda ciertos visos de objetividad, aunque hace necesario su

perfeccionamiento...”s

Es decir, los sistemas tradicionales y los dispositivos intelectuales que
derivan de la escritura, se transforman con la revolucion tecnolégica y surgen
nuevos dispositivos intelectuales, debido a que los sistemas tecnolédgicos cubren
ya todos los ambitos. Con ello la informacién actualizada ha dejado de ser un
patrimonio de la escuela, pues ya no es el Unico soporte de conocimiento e
informacion. Las diversas tecnologias transforman los sistemas de ensefnanza
aprendizaje, y se imponen como mediadoras para el trabajo escolar. Ello pone en
juego las competencias y habilidades que se requieren para su uso e implantacion

como cultura.

¥ MEJIA, Marco Raiil. Educacion(es) en la(s) globalizacion(es) I, Bogot4, Colombia, Ediciones Desde Abajo,
2006, pp. 68.

® ONG, Walter. Oralidad y Escritura, tecnologias de la palabra. México D.F., Fondo de Cultura Economica,
1996.
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Es mas, “Los ninos de hoy no son los de hace 10 anos, en la actualidad los
denominamos “aprendices del nuevo milenio”, viven altamente expuestos a la
tecnologia. Antes de entrar a la universidad, dicha generacion posee diez mil
horas de videojuegos, doscientos mil e-mails mandados y recibidos, diez mil
horas de uso de celular, veinte mil horas de Tl y cinco mil horas de lectura,
asegura Marc Prensky, reconocido mundialmente por su labor en el area de la
educacion y TIC, acuné el concepto nativo digital”. 1o

Asi es como la educacion se ha visto afectada como consecuencia de las
nuevas tecnologias de la informacién y la comunicacion. Tal como senala el
Documento Final Metas Educativas 2021: “No cabe ninguna duda de que la
introduccion de las tecnologias de la informacion en el sistema educativo esta
teniendo un impacto extraordinario. El potencial de las TIC'S en la escuela no se
reduce solamente a la alfabetizacion digital de la poblacion. También se espera
que estas se puedan introducir transversalmente en el proceso de ensenanza
aprendizaje, facilitando la formacion de competencias modernas y mejorando lo

logros educativos del estudiantado”."’

Los avances tecnolégicos adquieren importancia en la educacién, pues ha
llevado a que ellos se conviertan en un medio importante para generar nuevos
conocimientos en los profesionales del futuro que haran frente a los cambios de la
sociedad, tanto en el corto como en el largo plazo.

Los gobiernos de Latinoamérica se han propuesto diversas metas
educacionales basadas en que los paises deben avanzar en calidad y equidad en

la educacién, tomando en cuenta la cobertura que cada pais alcance en un

19 http://portal.enlaces.cl/index.php?t=44 19 de enero de 2012, 12:00 hrs.
' Documento Final Metas Educativas 2021: la educacion que queremos para la generacion de los
Bicentenarios, OEIL p. 115.
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determinado numero de afios y la cantidad de recursos materiales, de
infraestructura y econémicos que se disponga para ello. En este sentido, sefala el
documento Metas Educativas 2021, los recursos educativos son muy importantes
para el desarrollo de los procesos de ensefanza aprendizaje. Estos recursos
toman importancia en los sectores con niveles socioeconémicos bajos, pues “la
escuela debe ser un lugar de compensacion de estas deficiencias en el hogar que
son impedimentos concretos para el mejoramiento de los aprendizajes de todos

los nifios”."?

De tal forma, las TIC’S toman suma importancia como recurso educativo,
pues son recursos innovadores que demuestran ser necesarios como
herramientas para desenvolverse en la sociedad globalizada. Ello se vincula con el
acceso al conocimiento, pues se tiene la posibilidad de participar en redes, lo cual

permite masificar la conectividad y el uso de dichas redes.

Por ello, en la medida que los paises, en especial el nuestro, cumpla con la
meta de contar con la cantidad de equipamiento adecuado para todos los
estudiantes, estos podran utilizarlas, acceder a ellas, usarlas para sus tareas
educativas, etc. Y con ello, por supuesto, que los apoyos hacia los docentes sean
factor fundamental en la transformacién educativa con tecnologia, posicionandose

al centro de ella.

2 IBID, p. 71
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6.2DEFINICION DE TIC’S. SU USO EN EDUCACION.

Ahora, ;qué se entiende por Tecnologias de la Informacién y la
Comunicacién (TIC’S)?

Una definicion mas cercana al ambito educativo seria: “Se encargan del
estudio, desarrollo, implementacion, almacenamiento y distribucion de la
informacion mediante la utilizacion de hardware y software como medio de sistema
informatico... Hacen referencia a la utilizacion de medios informaticos para
almacenar, procesar y difundir todo tipo de informacion o procesos de formacion

educativa’.1s

El uso de las TIC'S representa una variacién notable en la sociedad y, a la
larga, un cambio en la educacion, en las relaciones interpersonales y en la forma
de difundir y generar conocimientos, como se ha dicho anteriormente. La
importancia de estas tecnologias, no es la tecnologia en si, sino el hecho de que
permite el acceso al conocimiento, la informacién y las comunicaciones,
considerados elementos importantes en la interacciéon social actualmente. Las
TIC’S fortalecerian el desarrollo tecnolégico de un pais, pues el acceso hacia la
educacién ya no estaria restringido al hecho de ir a la escuela y leer libros, sino
que también se podria hacer por medio de centros en donde esté la tecnologia

necesaria para acceder a la educacion.

Hoy en dia nos encontramos en un terreno educativo en donde la
posibilidad de utilizar una diversidad de medios tecnoldgicos es inmensa y ellos
“estan permitiendo no sdlo desempenar las funciones que tradicionalmente se le

asignan en la escuela, como son las de transmision de contenidos e informacion y

'3 http://tics.org.ar/index.php?option=com_content&task=view&id=13&Itemid=28, 19 de enero de 2012,
12:00 hrs.
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motivacion al estudiante, sino también como otras como la de presentacion de
simulaciones y creacion de entornos diferenciados de aprendizaje, o la de
evolucion de los aprendizajes de los estudiantes. Al mismo tiempo, estas nuevas
tecnologias han dejado de estar exclusivamente a disposicion de los profesores,
para ser utilizadas ahora mas por los estudiantes’. 14

En este sentido, el hecho de que se incorporen las tecnologias al uso
educativo se relaciona con atraer la atencion de los estudiantes, aclararles temas
y conceptos abstractos para que ellos adquieran y comprendan la informacién
dada. Pero esta accion educativa requiere de la pericia de quien las utiliza para
integrarlas de un modo efectivo en el proceso de ensefianza, facilitando de algun
modo el aprendizaje. “La utilizacion de las computadoras en la educacion ha
avanzado en una compleja relacion entre la vertiginosa evolucion de la tecnologia

informatica y la lenta capacidad de adaptacion de las escuelas y los docentes”. 15

Aquello hace pensar y aterrizar que los cambios que se estan produciendo
en relacion a la tecnologia, se deben a la evolucion de las sociedades. Y en este
sentido se debe evolucionar también en las escuelas y comunidades educativas,
aprovechar estos recursos como métodos didacticos y toda la potencialidad que
ofrece, perder el miedo a innovar y al cambio. Ello se hace imperante, a la vez que
“en aquellos casos en los que el profesorado hace el esfuerzo de crear una nueva
metodologia que tenga en cuenta las potencialidades de los elementos multimedia

y la realidad e intereses de su alumnado”.1s

14 http://sca2006.tic-educa.org/materiales_taller/m1.t2.html 19 de enero de 2012, 12:00 hrs.
15

IBID.
'® REYES, R. Noemi. Responsable del Ambito de Nuevas Tecnologias de la Fundacién Pere Tarrés. Miembro
del grupo de investigacion PSITIC de Blanquema de la Universitat Ramon Llull. Barcelona.
http://www.educaweb.com/noticia/2008/12/01/uso-tic-cambio-socialeto-comunidad-educativa-213021.html,
19 de enero de 2012, 12:00 hrs.
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Y asi mismo, “..la innovacidon unicamente se materializa en aquellas aulas
en las que el profesor asume su cambio de rol y cede el protagonismo al proceso
de ensenanza — aprendizaje al alumnado”.17 Las interrogantes estan dadas por la
capacidad que los docentes deben asumir el liderazgo en estas tecnologias para
facilitar el aprendizaje de los nifios y nifias. El profesor, en su rol de educador,
debe ser un referente para sus alumnos, y si no maneja, no conoce, no integra o
no sabe guiar estos recursos como medio didactico de aprendizaje, pierde su
autoridad por no ser competente en lo que hace, para los ojos de una sociedad
moderna que requiere de la adquisicion de ciertas competencias tecnoldgicas,

17

para el futuro laboral. Es mas, “..no podemos limitarnos a ensenar lo que nos
ensefiaron cuando fuimos a la escuela. Tenemos la obligacion de ir mas alla, y
aprender a aprender con ellos. Dotarlos del protagonismo y también de la
responsabilidad de su propio proceso de aprendizaje. Hacerlo bien significa
convertirnos en acompanantes de su proceso porque, lo que si debe continuar
vigente son los valores transversales a la educacion”.1s En el fondo, centrados en
todas las potencialidades que tienen estas herramientas para la educacion, el

objetivo no es aprender TIC’S, sino aprender con ellas.

Tal como senala el Documento Final Metas Educativas 2021, “...para que la
incorporacion de las TIC'S puedan aprovecharse en su maximo potencial
educativo, las politicas que lo fomentan... ha de ser acompanada y
complementada —ademas de por los procesos de actualizacion y mantenimiento
propios del equipamiento-, con capacitacion para los docentes, provision de
material y contenido educativo digitalizado y, sobre todo, deben ser incorporadas

en el proyecto educativo curricular y no como algo independiente”.”’

Tal como senala el parrafo anterior, la tarea de los gobiernos es que los

alumnos mejoren sus aprendizajes utilizando las TIC'S. Pero ello requiere que se

" IBID.

** IBIDEM.

¥ Documento Final Metas Educativas 2021: la educacion que queremos para la generacion de los
Bicentenarios, OEIL p. 116.
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reconfiguren las relaciones entre docentes, alumnos y contenidos de ensefanza, y
para esto la capacitacion o formacion continua de los docentes en este aspecto es
fundamental para que dispongan de las competencias basicas necesarias para
incorporar las TIC'S de forma natural en su practica pedagdgica.

6.3ESTANDARES TIC’S PARA DOCENTES.

La Organizacion de las Naciones unidas para la Educacion, la Ciencia y la
Cultura, en el contexto educativo del uso eficaz de las TIC'S propone los
Estandares de Competencia en TIC para Docentes, ‘para ayudar a los estudiantes

a adquirir las capacidades necesarias para llegar a ser:

e competentes para utilizar tecnologias de la informacion;

e buscadores, analizadores y evaluadores de informacion;

e solucionadores de problemas y tomadores de decisiones;

e usuarios creativos y eficaces de herramientas de productividad;
e comunicadores, colaboradores, publicadores y productores; y

e ciudadanos informados, responsables y capaces de contribuir a la
sociedad”.zo

El texto se refiere a que los docentes deben ayudar a los alumnos y
alumnas a adquirir estas capacidades, ser el responsable de disenar
oportunidades de aprendizaje y el entorno adecuado en la sala de clases que
faciliten el uso de las TIC'S por parte de ellos, para aprender y comunicar. Al ser el
responsable de esta tarea, el docente debe estar preparado y poseer las

20 http://www.eduteka.org/EstandaresDocentesUnesco.php , 19 enero de 2012, 12:00 hrs.
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competencias y los recursos necesarios en materia de TIC’S, para poder ensenar
los contenidos de manera eficaz integrando conceptos y habilidades de ellas.

Los objetivos del proyecto de Estdndares UNESCO de Competencias en
TIC para Docentes (ECD-TIC), pretenden:

e “Elaborar un conjunto comun de directrices que los proveedores de
formacion profesional puedan utilizar para identificar, desarrollar o
evaluar material de aprendizaje o programas de formacion de
docentes con miras a la utilizacion de las TIC en la ensefianza y el

aprendizaje.

e Suministrar un conjunto basico de cualificaciones que permitan a los
docentes integrar las TIC en sus actividades de ensenanza y
aprendizaje, a fin de mejorar el aprendizaje de los estudiantes y

optimizar la realizacion de otras de sus tareas profesionales.

e Ampliar la formacion profesional de docentes para complementar sus
competencias en materia de pedagogia, cooperacion, liderazgo y

desarrollos escolares innovadores, con la utilizacion de las TIC.

e Armonizar las distintas ideas y el vocabulario relativo al uso de las

TIC en la formacidn docente”.21

Este proyecto estda dirigido a combinar las competencias TIC con
innovaciones en la pedagogia (para mejorar las estrategias de ensefianza), el
curriculo y la organizacidén escolar. Fue desarrollado en un contexto de reforma
educacional y desarrollo sostenible, basado en la hipotesis de que las TIC son
motores del crecimiento de las personas, que repercute en el mejoramiento de la

educacién. Ademas, plantea que la economia de un pais crece debido al aumento

21 IBID.
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del valor econémico generado por sus ciudadanos, ya que el desarrollo de las
capacidades humanas son fuentes de crecimiento econémico sostenible, lo que se
relacionaria con el mejoramiento de la educacién. En este sentido surgen tres

enfoques:

e “Incrementar la comprension tecnoldgica de estudiantes, ciudadanos
y fuerza laboral mediante la integracion de competencias en TIC en
los planes de estudio (enfoque de nociones basicas de TIC).

e Acrecentar la capacidad de estudiantes, ciudadanos y fuerza laboral
para utilizar conocimientos con el fin de adicionar valor a la sociedad
y a la economia, aplicando dichos conocimientos para resolver
problemas complejos y reales (enfoque de profundizacion del

conocimiento).

e Aumentar la capacidad de estudiantes, ciudadanos y fuerza laboral
para innovar, producir nuevo conocimiento y sacar provecho de éste

(enfoque de generacion de conocimiento)”.z2

Por medio de estos tres enfoques, el proyecto ECD-TIC pretende que
alumnos, ciudadanos y trabajadores en el futuro adquieran las competencias
necesarias para desenvolverse en una sociedad en fase de desarrollo economico,

social, cultural y ambiental, para obtener asi, un mejor nivel de vida.

El uso de las TIC’S requiere de la adquisicion por parte de los docentes, de
un conjunto de competencias para manejar la clase e integrarlas en el aula. El
ECD-TIC propone tres enfoques, como se ha dicho anteriormente, que son
alfabetismo en TIC, profundizacion del conocimiento y generacién de
conocimiento. Estos enfoques se cruzan con los seis componentes del sistema

educativo: curriculo, politica educativa, pedagogia, utilizacion de las TIC,

22 hittp://portal.unesco.org/es/ev.php-URL 19 de enero de 2012, 12:00 hrs.
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organizacién y capacitacion de docentes. La politica y vision es un elemento base
en el marco ECD-TIC.

En relacién a la profundizacion del conocimiento, se propone que los
docentes utilicen e integren las herramientas TIC para la comprensién profunda de
conceptos que ya han sido tratados en clases. En este caso, los docentes deben
utilizar recursos de la Red, para que los estudiantes accedan a la informacion, y a

la vez, supervisar el tratamiento de la informacién.

La generacién del conocimiento consiste en aumentar la productividad de
forma que las personas se comprometan a generar conocimiento, innovar vy
aprender a lo largo de su vida. En este sentido, los docentes deben ser capaces
de disefnar actividades que permitan generar conocimiento, innovar y aprender a
los largo de su vida, ademas de participar en su institucién educativa en la
elaboracion de programas que vayan acorde con lo anterior. Esto permitiria que
los estudiantes establezcan sus propias metas de aprendizaje y tener la disciplina
para mantenerlo. Ello para lograr mantenerlo a o largo de su vida y participar en
una sociedad del conocimiento. Los docentes deben estructurar situaciones para
que los alumnos apliqguen estas habilidades adquiridas. Por ello los docentes
deben ser productores de conocimiento. Dedicados a la innovacién pedagdgica,
para producir nuevos conocimientos sobre practicas de ensefianza aprendizaje.
Ello se facilita a través de de una variedad de dispositivos en red y recursos y
entornos digitales.

Para que los docentes muestren competencia en la generacion del
conocimiento, deben disefiar recursos y ambientes de aprendizaje utilizando las

TIC'S para apoyar el desarrollo de generaciéon de conocimiento y habilidades de
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pensamiento critico, apoyar el aprendizaje permanente y reflexivo y crear

comunidades de conocimiento para estudiantes y colegas.

Con ello, los docentes requieren de una alfabetizacion digital y actualizacion
didactica para dominar los instrumentos tecnoldgicos que requiere la sociedad.
Esto porque, también, “...se multiplican los entornos virtuales para la ensefianza y
el aprendizaje, libres de las restricciones que imponen el tiempo y el espacio en la
ensenanza presencial y capaces de asegurar una continua comunicacion (virtual)

entre estudiantes y profesores... 23

Javier Echeverria (2001)24 destaca la incidencia en educacion de las TIC'S:

e [Exige nuevas destrezas, ademas de aprender a buscar y transmitir
informacion y conocimientos a través de las TIC'S, hay que capacitar
a las personas para que también puedan intervenir y desarrollarse en

los nuevos escenarios virtuales.

e Posibilita nuevos procesos de ensefanza y aprendizaje,
aprovechando las funcionalidades que ofrecen las TIC'S: proceso de
informacion, acceso a los conocimientos, canales de comunicacion,
entorno de interaccion social, crear nuevos entornos on-line de
aprendizaje, que elimina la exigencia de coincidencia en el espacio y

el tiempo de estudiantes y profesores.

e Demanda un nuevo sistema educativo con unos sistemas de
formacion en el que se utilizaran exhaustivamente los instrumentos
TIC, las redes telematicas constituiran nuevas unidades basicas del
sistemas, se utilizaran nuevos escenarios y materiales especificos,

nuevas formas organizativas, nuevos meétodos para los procesos

2 hitp://www.pangea.org/peremarques/sivedu.htm 19 de enero de 2012, 12:00 hrs.
24
IBID
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educativos. Y habra que formar educadores especializados en

didactica en redes.

e Exige el reconocimiento del derecho universal a la educacion
también en el “tercer entorno”. Toda persona tiene derecho a poder
acceder a estos escenarios y a recibir una capacitacion para utilizar
las TIC'S.

La educacién como derecho universal debe llegar por igual a todos los
ciudadanos, y en este sentido también eliminar la brecha digital que existe entre
clases sociales. Chile, a través de diversos programas, ha facilitado la adquisicion
de competencias TIC’S con la entrega de diversos insumos, justamente para que
los recursos estén disponibles para todos y se desarrolle la cultura informatica en

nuestro pais.

Las nuevas generaciones asimilan de forma natural la cultura informatica,
algo que requiere de mayores esfuerzos de formacion para los docentes e integrar
en las escuelas los entornos educativos informales, para acercar a los estudiantes
a la cultura de hoy, cultura tecnolégica que les permitira un desarrollo psicomotor,

cognitivo, emocional y social.

6.4 FUNCIONALIDAD DE LAS TIC’S.

Las principales funcionalidades de las TIC'S, mencionadas en

www.pangea.org en los centros educativos estan relacionadas con:
o Alfabetizacion digital de los estudiantes y profesores.

e Uso personal, acceso a la informacion, comunicacion, gestion y

proceso de datos...
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Gestion del centro, secretaria, biblioteca, etc.

Uso didactico para facilitar los procesos de ensefianza y aprendizaje.
Comunicacion con las familias.

Comunicacion con el entorno.

Relacion entre profesores de diversos centros, compartir recursos y

experiencias, pasar informaciones, preguntas, etc.
Las funciones de las TIC’'S en educacion se resumen en:

Medio de expresion (procesadores de texto, editores de imagen y

video).

Fuente abierta de informacion (Internet, plataformas).
Instrumento para procesar la informacion (Software).
Canal de comunicacion presencial (Pizarra Digital).

Canal de comunicacion virtual (Mensajeria, foros, Weblog).
Medio didactico (Software).

Herramienta para la evaluacion, diagndstico y rehabilitacion
(Software).

Generador/Espacio de nuevos escenarios formativos (Software,

plataforma de centro).

Suelen  resultar motivadoras  (imagenes, videos, sonido,

interactividad).
Pueden facilitar la labor docente (Recursos digitales).

Permiten la realizacion de nuevas actividades de aprendizaje.
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e Suponen el aprendizaje de nuevos conocimientos y competencias.
e Instrumento para la gestion administrativa y tutorial.

e Facilita la comunicacion con las familias (e- mail, Web del centro,
Plataforma).

En este mismo sitio Web, se sefialan los niveles de integracién de las
TIC’S, de la siguiente forma: TIC’S para aprender SOBRE las TIC’S, realizada en
el aula informatica; aprender DE las TIC'S en el aula informédtica, lugar donde los
docentes llevan a sus estudiantes a realizar actividades didacticas con programas
educativos; las TIC'S como soporte en el aula de clase. Aprender DE y CON las
TIC’S, exponiendo con imagenes, sonidos, los métodos docentes mejoran,
resultan més eficaces, pero no cambian. “Con el uso de la pizarra electronica en el
aula, ademas se propician cambios metodolégicos, en los que el alumnado puede
participar mas en las clases (aportando la informacién que ha encontrado en la
red)’2s . Las TIC’S como instrumento cognitivo y para el aprendizaje distribuido.
Aprender CON las TIC'S, que se utilizan como complemento de las clases
presenciales, se posibilita el desarrollo de actividades e interaccién tanto en el
tiempo real como en asincronas.

%5 hittp://www.peremarques.net/pizarra.htm, 19 de enero de 2012, 12:00 hrs.
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7. OBJETIVOS DEL PROYECTO.

Los objetivos que se proponen en este proyecto son:

7.10BJETIVO GENERAL.

Capacitar a las docentes del Primer Ciclo Basico de la Escuela Republica
de la India para que desarrollen las habilidades y competencias basicas en
el manejo de los recursos TIC’S y aplicarlos efectivamente en las propias
practicas pedagdgicas.

7.20BJETIVOS ESPECIFICOS.

7.2.1 Disenfar y realizar talleres de capacitacion con estrategias metodolégicas
en el uso de las TIC’'S y su aplicacion al aula, tres veces por semana,

durante el periodo de un afno.

7.2.2 Conocer los estandares basicos del uso de los recursos TIC’S para su

aplicacién en el aula, a través de capacitacion en talleres.

7.2.3 Aplicar en el aula el uso de los recursos TIC'S segun planificaciones
disefadas.

7.2.4 Monitorear el acompanamiento al aula en el uso de los recursos TIC’S.

7.2.5 Aplicar encuesta para conocer el grado de satisfaccion de docentes y
estudiantes con respecto a la aplicacién de los recursos TIC'S en el

aula.
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8. ESTRATEGIA METODOLOGICA.

El fundamento de este proyecto es la formacién continua o capacitacion de
los docentes que en el diagnéstico resultaron con nivel bajo en el uso de los
recursos TIC’S. En la capacitacién, se entregaran herramientas para incluir en la
planificacién docente el uso pedagdgico de los recursos tecnolégicos con que

cuenta la escuela.

Los docentes a quienes esta destinada esta capacitacion son:
Docentes de Primer Ciclo Basico de la Escuela Republica de la India.
e 1°Basico:
e Maria Eugenia Gallardo Jiménez.
e 2°Basico:
¢ Eloisa Ramirez Pinares.
e Viviana Zaniga Melin.
e 3°Basico.
e Magaly Abarza Pinilla.
e Jeannette Rojas Ulloa.
e 4°Basico:
e Gilda Fiabane Riquelme.

e Loreto Ancamil Ancamil.
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Por tanto, en su totalidad son 7 docentes de sexo femenino, con edades
entre 45 y 58 anos, todas profesoras de Educacién General Basica.

Hay que destacar que la formacion continua de los docentes en este
sentido, impactara en los aprendizajes de los alumnos, por tanto ellos también son
destinatarios y beneficiarios del proceso.

Para llevar a cabo el proyecto, se han inventariado los siguientes recursos

con que cuenta la escuela:

8.1 RECURSOS MATERIALES.

SALA RECURSO CANTIDAD

Laboratorio 1 PC 22

computacion

Laboratorio PC 24

computacién 2

Sala Interactiva PID 1
PC 1

DATA SHOW 1

Sala Audiovisual PID 1
PC 1

DATA SHOW 1
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SISTEMA SONIDO 1

Sala profesores. PC 7

Data Shows DATA SHOWS 6

Notebooks NOTEBOOKS 6
8.2RECURSOS HUMANOS.

Los recursos humanos con que se pondra en marcha el proyecto son:
- COORDINADORA DE TALLERES, Profesional 1, Alicia Mariani Saavedra,
Psicopedagoga, con conocimientos a nivel avanzado en el uso

computacional.

- COORDINADORA DE RECURSOS, Profesional 2, Claudia Lira Rubio,
Educadora de Parvulos, con conocimientos a nivel avanzado en el uso

computacional.

- COORDINADOR ENLACES ESCUELA, Profesional 3, Jorge Ibaceta
Alvarado, Técnico en Computacién e Informatica, estudiante de Ingenieria

en Computacién e Informatica, experto en soporte computacional.

- DIRECTORA PROYECTO, Profesional 4, Rose Marie Prunes Alvarez,
Profesora de Musica, Jefa Unidad Técnica Pedagdgica, Magister en
Gestion Educacional, curso a nivel avanzado en uso de TIC'S, area
Enlaces, Universidad de Chile.

La capacitacion y el proyecto en si, se llevara a cabo en distintas etapas,
que estan planificadas de acuerdo a los niveles de conocimientos y habilidades
que los docentes adquirirdn en el proceso. En cada una de las etapas se aplicara
un monitoreo y evaluacion, para develar la efectividad de las acciones
planificadas.
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Las etapas y acciones son las siguientes:

8.3EVALUACION DIAGNOSTICA.

e Evaluacion a las docentes: en esta etapa, se aplicara un
instrumento de evaluacién con respecto a las competencias basicas
en TIC’S. La evaluacion, tal como se muestra en el Anexo 1, es de
tipo practica y permite visualizar si las docentes que seran parte de la
capacitacion son capaces 0 no de realizar algunas actividades
basicas en un computador, utilizando programas como Word, Excel y
Power Point y aplicando algunas de las herramientas basicas de
estos programas. Todas las actividades a realizar estan indicadas en
la pauta escrita, tal como muestra el Anexo 1. Tal como se indica

http://bratzunblogparanosotrosloschavos.blogspot.com/2008/11/impo

rtancia-de-los-procesadores-de.html, “un procesador de texto es un

software informatico destinado a la creacion y edicion de documentos
de texto®. Por ello, la iniciacién en el uso del computador y la
tecnologia debe ser con el conocimiento de Word, que es el
procesador de texto a utilizar. Por otro lado, el sitio
http://elvishuaman.blogspot.es/1255909920/, sefala que ‘“las hojas

de calculo es un programa que nos permite manipular datos
numéricos y alfanuméricos, y nos ayuda a realizar calculos
complejos en base de funciones y formulas y dibujar distintos tipos
de gréficos”?” La utilizacién de Excel permitira a las docentes agilizar
ciertos procesos administrativos que deben realizar en la escuela y
aquellos que quieran realizar de forma personal. Por ultimo, Power

Point permite, como sefnala el sitio http:/yovisita.blogspot.com/,

“realizar presentaciones graficas con sonido, animaciones en textos y
dibujos, con colores llamativos en sus diapositivas, para facilitar la

exposicion de un tema en diferentes campos (empresarial, educativo

26 hitp://bratz-unblogparanosotrosloschavos.blogspot.com/2008/1 1 /importancia-de-los-procesadores-de.html,
28 de abril de 2012, 15:48 hrs.
7 hittp://elvishuaman.blogspot.es/1255909920/, 28 de abril de 2012, 15:43 hrs.
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entre otros), permitiéndole a los usuarios una creacion interactiva,
dinamica en busca de centrar la atencion de las personas a las que
va dirigido”.?

Esta evaluacién se realizara la primera semana de marzo.

Evaluacion de los recursos materiales: en esta etapa, se
individualizan las salas destinadas para el uso de la tecnologia y los
recursos que en ellas se encuentran, ademas de los que dispone la
escuela para su uso en las salas de clases. Es importante saber en
qué condiciones y cudles y cuantos son los recursos con los que se
llevara a cabo este proyecto. En el Anexo 2 se muestran los recursos
existentes, su cantidad y estado. Esta evaluacion se realizara las dos

primeras semanas de marzo.

9. EJECUCION:

Dentro de esta etapa se realiza la Reunion de Coordinacién. Esta reunion

tiene que ver con la organizacién de los talleres de capacitacion por contenido,

luego del andlisis de los resultados de la evaluacion diagnéstica realizada en la

etapa anterior. Organizar los contenidos de cada taller y las acciones a llevar a

cabo en el futuro es de suma importancia para que el proceso de capacitacion

tenga un orden ascendente en dificultad, o bien, una revisiéon de los aspectos mas

deficitarios.

10.TALLERES:

Taller Hardware - Software: en esta etapa las docentes aprenderan
manejando un computador, qué significado tienen las palabras
hardware y software y la importancia que tienen en un computador.
Dentro de estos conceptos, se dara la importancia a que las partes
duras y blandas del computador son parte muy importante de su

28 hittp://yovisita.blogspot.com/, 28 de abril de 2012, 15:57 hrs.
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funcionamiento. Recibiran una guia de conceptos, la cual se muestra
en el Anexo 3. Este taller se realizara en dos sesiones, la tercera y
cuarta semana de marzo.

e Taller Word: en esta etapa, las docentes se impregnaran de la
importancia de la utilizacién de procesadores de textos para su labor
personal y  educativa. Tal como indica el sitio
http://bratzunblogparanosotrosloschavos.blogspot.com, “Los

procesadores de texto brindan unas u otras posibilidades segun la
aplicacion de que se disponga. Como regla general basica, todos los
procesadores de texto pueden trabajar con distintos formatos de
parrafo, tamafio y orientacion de las fuentes, efectos de formato,
ademas de contar con las propiedades de poder cortar y copiar texto,
fijar espacio entre lineas y entre parrafos, alinear parrafos, establecer
sangrias y tabulados, crear y modificar estilos, activar presentaciones
preliminares antes de la impresion o visualizar las paginas editadas.
Los procesadores de texto incorporan desde hace algunos afios
también correctores automaticos de ortografia y gramatica asi como
diccionarios multilingdes y de sinénimos que facilitan sobremanera la

labor de redaccién”.?°

El conocimiento y manejo de este programa de Microsoft, permitira
que se apliquen en la planificacién, el uso de los recursos
informaticos y las herramientas de este programa para fabricar la
propia planificacion, asi como los instrumentos evaluativos y guias
de aprendizaje que se aplican en el aula. Las actividades de este
taller estan descritas en el Anexo 4. Este se realizar4 en 6 sesiones,
desde la primera semana de abril hasta la segunda semana de

mayo.

% hitp://bratzunblogparanosotrosloschavos.blogspot.com/2008/11/importancia-de-los-procesadores-de.html,
28 de abril de 2012, 17:04 hrs.
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Taller Excel: al ingresar a esta etapa, las docentes podran conocer
las ventajas de la utilizacidén de hojas de célculo y su aplicacién en el
ambito personal y educacional. Tal como se sefiala en el sitio
http://ticsectorviii.blogspot.com, “La importancia de Excel en la

educacion, radica simplemente en poder utilizar filas y columnas para
almacenar informacion creando una base de datos, elaborar hojas de
trabajo y libros contables electronicos, entre otras actividades que
impliquen la utilizacion de tablas. Todo esto con la facilidad de la
tecnologia y la informatica, permitiendo semi-automatizar casi la
totalidad de las operaciones y ahorrarse buena parte del tiempo que
utilicemos para desarrollar completas y avanzadas hojas de
célculo”® Por lo tanto, las docentes seran capaces de utilizar hojas
de célculo para ingresar notas, o bien, realizar comparaciones de
resultados a través de graficos u otras herramientas de este
programa de Microsoft. Las actividades de este taller estéan descritas
en el Anexo 5. Este se realizara en 6 sesiones, desde la primera

semana de mayo hasta la segunda semana de junio.

Taller de Power Point: a partir de los conocimientos adquiridos en
los talleres de Word y Excel, se podra utilizar el programa Power
Point, que permitira realizar presentaciones con diapositivas, método
mucho mas atractivo, por las graficas, para el aprendizaje de los
alumnos. Las actividades de este taller estan descritas en el Anexo 6.
Este taller se realizard en 6 sesiones, desde la tercera semana de

mayo hasta la cuarta semana de junio.

Taller uso de Web: la navegacion en Internet es fundamental para la
busqueda de contenidos que se requieran para una u otra clase o
area. Navegar es muy facil cuando se utilizan las herramientas

correctas de navegacion, y por ende, un navegador que permita

39 hitp://ticsectorviii.blogspot.com/2009/02/importancia-de-excel-en-la-educacion.html, 28 de abril de 2012,

17:16 hrs.
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llegar a lo buscado. Existe un sinnUmero de posibilidades de
busqueda que se deberan explorar a través de este taller. Las
actividades de este taller estan descritas en el Anexo 7. Este se
realizara en 4 sesiones, desde la tercera semana de junio hasta la
segunda semana de julio.

Taller Softwares Educativos: una vez que se domina la basqueda
en la Web, es posible encontrar y aprender a utilizar los
innumerables softwares educativos que existen en Internet. Para ello
sblo se necesita de la busqueda y la practica, justamente lo que se
realizara en esta parte del proceso. Las actividades de este taller
estan descritas en el Anexo 8. Este se realizaré en 4 sesiones, desde
la primera semana de agosto hasta la cuarta semana de agosto.

Taller PID: dentro del proceso de capacitacién, es de suma
importancia saber como se utiliza este recurso para la realizacién de
clases efectivas, interactivas y entretenidas para los alumnos. En el

sitio http://www.educarchile.cl, se senala la importancia del uso de las

PID como recurso educativo: “Si bien, como todo dispositivo
tecnologico no tiene un valor intrinseco en los aprendizajes de sus
alumnos, Alexis Krause, experto en uso de pizarras digitales indica
que en paises como Espana, los estudios arrojan resultados
favorables respecto a su uso, senalando que efectivamente las
pizarras electronicas promueven el aprendizaje constructivista y
mejoran la didactica docente.

Como agrega Krause, si bien su implementacion no implica
necesariamente que los alumnos suban sus notas, las pizarras
digitales propician una dinamica que logra motivar muy bien a
los estudiantes, permite una mayor concentracion en algunas
actividades y, para los docentes, facilita la presentacion de
contenidos dificiles.
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Para Krause la magia de estos implementos no esta en el aparato
propiamente tal, sino en como se usa, resaltando que el elemento
angular de este sistema es el profesor, el como prepara y desarrolla

sus clases”.®!

Las actividades de este taller estan descritas en el Anexo 9. Se
realizard en 6 sesiones, desde la tercera semana de agosto hasta la

segunda semana de septiembre.

e Taller Aplicacidon: en este taller, los docentes seran instruidos y
monitoreados en la inclusién de todos los conocimientos adquiridos
durante el proceso de talleres, dentro de la planificacién de una
clase, para demostrar si efectivamente son capaces de utilizar las
TIC’S en sus clases y generar ambientes adecuados de aprendizaje
para los alumnos. Ello serd registrado en una pauta de cotejo
descrita en el Anexo 10. Se realizara desde la primera semana de

octubre hasta la primera semana de diciembre.

11.Reuniones Estado de Avance: a estas reuniones asistiran tanto las
ejecutoras del proyecto, como las docentes en capacitacion. Es la instancia
para socializar y retroalimentar las practicas con el uso de la tecnologia que
se estan llevando a cabo en este proceso de capacitacion. De acuerdo a las
conclusiones 0 requerimientos de las docentes, se realizaran las
modificaciones necesarias para la efectividad del proceso de formacion
continua. Se realizaran una vez al mes desde marzo hasta diciembre. Ello

serda registrado en una pauta de cotejo descrita en el Anexo 11.

12. Monitoreo (Anexo 12): en esta instancia que es mensual, se revisara,
retroalimentara y modificaran si es necesario, las planificaciones de clases
con el uso de los recursos tecnoldgicos y las actividades que proponen las

3! hittp://www.educarchile.cl/Portal. Base/ Web/VerContenido.aspx?1D=204745, 28 de abril de 2012, 18:55 hrs.
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docentes. A través de una Pauta de Acompanamiento al Aula, descrita en el
Anexo 13 y Anexo 14, se develara la aplicacién de la planificacion en el
aula, también con su correspondiente evaluacion (Anexo 15). La Pauta de
Acompanamiento sera aplicada una vez al mes, en la primera semana de
cada mes, desde abril a diciembre. La Pauta de Evaluacién de la
Planificacién sera aplicada una vez al mes, en la Ultima semana de cada

mes, desde marzo a noviembre.

13.Evaluacion: el proceso que se lleva a cabo a través de la capacitacion

propuesta por este proyecto, sera evaluado en las siguientes instancias:

o Encuesta de satisfaccion a alumnos, con respecto a las
clases recibidas con recursos tecnolégicos, descrita en el
Anexo 16. Sera aplicada en el mes de marzo y en el mes
de diciembre.

o Encuesta de satisfaccion a docentes, con respecto a su
percepcion del éxito o fracaso de la inclusion de los
recursos y de la capacitacion misma, descrita en el Anexo
16. Sera aplicada en el mes de marzo y en el mes de
diciembre.

o Pauta de Acompanamiento al Aula, que evaluara la
aplicaciéon en el aula de los conocimientos adquiridos,
descrita en el Anexo 13. La aplicacién se realizara una vez

por mes, en las fechas antes descritas.

o Pauta Evaluacion de la Planificacion, que evaluara la
planificacién realizada por las docentes en las que se
incluye el uso de las TIC’S, descrita en el Anexo 15. La
aplicacion se realizara una vez al mes, en las fechas antes

descritas.
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La mayoria de los Talleres y Reuniones seran realizadas en el Laboratorio
de Computacién 1, los dias lunes, martes y miércoles, de 15:30 hrs. a 17:00 hrs,
horario de permanencia de todas las docentes a quienes estd dirigida esta
capacitacion.
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14.ACTIVIDADES.

Las actividades que se realizaran durante el proceso de formacion continua

0 capacitacion son las siguientes:

1.

Aplicacion de instrumento de Evaluacion Diagnéstica uso del computador,
la primera semana de marzo de 2012.

Inventario y evaluacién del estado de los recursos tecnoldgicos existentes
en la Escuela Republica de la India, la primera y segunda semana de Marzo
de 2012.

Reunién de Coordinacién de las ejecutoras del proyecto y las docentes que
se someteran al proceso de capacitacion, la segunda semana de marzo de
2012.

Realizacién Taller Software — Hardware, la tercera y cuarta semana de
marzo de 2012.

Realizacién Taller Microsoft Word, desde la primera semana de abril hasta

la segunda semana de mayo de 2012.

Realizacién de Taller Microsoft Excel, desde la primera semana de mayo

hasta la segunda semana de junio de 2012.

Realizacion de Taller Microsoft Power Point, desde la tercera semana de
mayo hasta la cuarta semana de junio de 2012.

Realizacion Taller Uso de Web, desde la tercera semana de junio hasta la
segunda semana de julio de 2012.
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9. Realizacion Taller Software Educativo, desde la primera semana de agosto
hasta la cuarta semana de agosto de 2012.

10.Realizaciéon Taller PID, desde la tercera semana de agosto hasta la
segunda semana de Septiembre de 2012.

11.Realizacion Taller Aplicacién, desde la primera semana de octubre hasta la

primera semana de Diciembre de 2012.

12.Reuniones Estados de Avance, que se realizaran la cuarta semana de cada
mes, desde marzo a noviembre de 2012.

13.Monitoreo Planificacion, que se realizara la cuarta semana de cada mes,

desde marzo a noviembre de 2012.

14.Monitoreo Aplicacion TIC’S, que se realizara la primera semana de cada

mes, desde abril a diciembre de 2012.

15. Encuesta Satisfaccion Alumnos, se aplicara la primera semana de marzo y

la primera semana de diciembre de 2012.

16. Encuesta Satisfaccion Docentes, se aplicara la primera semana de marzo y
la primera semana de diciembre de 2012.

17.Aplicacion de Pauta de Acompanamiento al Aula, se realizara la primera
semana de cada mes, desde abril a diciembre de 2012.

18. Finalizacién del proceso, tercera semana de diciembre de 2012.

19. Aplicacion de Pauta de Evaluacidén de Planificacion, se realizara la primera

semana de cada mes, desde abril a diciembre de 2012.
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16.EVALUACION.

Este proyecto basado en la formaciéon continua en el uso y aplicacién
pedagdgica de los recursos TIC’S se evaluara por etapas de la siguiente manera:

1. Al iniciar el Taller, en la primera semana de marzo, se aplicara una

encuesta de satisfaccién a los docentes y alumnos

2. En primera instancia, se aplicara un diagnéstico para determinar el nivel de
conocimiento de los recursos tecnolégicos y su uso. Esto a través de un
taller inicial practico obligatorio para los destinatarios. Se aplicara la primera

semana de marzo.

3. Los talleres, que se realizaran tres veces por semana durante el periodo de
un ano, seran de caracter obligatorio. Comenzaran la tercera semana de

marzo y finalizaran la Ultima semana de noviembre.

4. Cada taller tendra una instancia de retroalimentacién que servird como
evaluacion formativa de procesos. Se realizard tres veces por semana, al

finalizar cada taller.

5. Al momento de planificar la inclusion de los recursos TIC'S, se realizara un
monitoreo y evaluacion de la planificacion a través de una Pauta, que se
retroalimentara con orientaciones. Se realizara una vez al mes, a partir de

la primera semana de abril.

6. Una vez al mes se expondran los estados de avance de procesos, como
transferencia pedagogica, en los Consejos de Reflexiéon de la Escuela. Se

realizara la ultima semana de cada mes a partir de marzo.

7. Se realizara una vez al mes, a partir de la primera semana de abril, el

monitoreo al aula, especificamente con la inclusién y aplicacion de las
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TIC’S en el acto pedagdgico. Ello a través de una Pauta de Monitoreo y
Acompanamiento al Aula.

Al finalizar el Taller, en la primera semana de diciembre, se aplicara una
encuesta de satisfaccion a los docentes y alumnos, para revelar el nivel de
percepcion de la aplicacién de este proyecto y de la formacion continua a
los docentes de Primer Ciclo Basico.

En el mes de diciembre, se expondran los resultados de la aplicaciéon del
proyecto en el consejo de Reflexién. En esta instancia se entregarda un
diploma de aprobacién y participaciéon del Taller.
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18. ANEXOS.

18.1 Anexo 1

ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

EVALUACION DIAGNOSTICA USO DE COMPUTADOR

NOMBRE:

OBJETIVO: Diagnosticar el nivel de competencia en el uso del computador se
encuentran los participantes de la capacitacion.

INSTRUCCIONES:

1. Lea atentamente cada una de las instrucciones dadas en las preguntas.
2. Ejecute las instrucciones en el PC que se le asigné.

3. Guarde el archivo con su nombre.

4. Avise al examinador cuando haya finalizado el proceso.

PRIMERA PARTE (10 PUNTOS).

Encienda el Pc e inmediatamente abra el programa Microsoft Word.

Escriba un texto de 10 lineas y ponga un titulo. Utilice letra Arial tamafio 12.
El titulo debe estar centrado y en negrita.

El parrafo debe estar justificado.

Inserte una imagen relacionada con el parrafo que escribio.

Copie tres veces el parrafo en la hoja.

Guarde el archivo en el escritorio y ponga su nombre como nombre de
archivo. Cierre Word.

N ok~ ~
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SEGUNDA PARTE (8 PUNTOS).

8. Abra el programa Microsoft Excel.
9. Copie los siguientes datos en su hoja:

NOMBRE NOTA 1 NOTA 2 PROMEDIO
JUAN 70 70
ALBERTO 42 50
SUSANA 55 43
MARTA 57 38
MARCOS 69 20
ALEXIS 60 54

10.Utilice la férmula de promedio para ingresar el dato en la columna

Promedio.

11.Agregue una fila que se denomine total. Ingrese la formula de sumatoria

bajo la columna Nota 1 y bajo la columna Nota 2.
12.De formato a la tabla, poniendo bordes y sombreado.

13.Guarde el archivo en el escritorio y ponga su nombre como nombre de

archivo. Cierre Excel.

TERCERA PARTE (5 PUNTOS).

14. Abra el programa Power Point.

15. Utilice una diapositiva y elija un disefio y un estilo de diapositiva.

16.Pegue una imagen cualquiera y ponga algun texto dentro de la diapositiva.

17.Guarde el archivo en el escritorio y ponga su nombre como nombre de
archivo. Cierre Power Point.

18.Vaya al escritorio y cree una carpeta con su apellido.

19. Arrastre los tres archivos dentro de su carpeta (Word, Excel y Power Point).

55
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ESCALA AL 60%.



18.2 Anexo 2.

SALA RECURSO CANTIDAD ESTADO
Laboratorio 1 PC 22 Funcionando
computacién
Laboratorio PC 24 Funcionando
computacién 2
Sala Interactiva PID 1 Funcionando

PC 1 Funcionando

DATA SHOW 1 Funcionando

Sala Audiovisual PID 1 Funcionando
PC 1 Funcionando

DATA SHOW 1 Funcionando

SISTEMA SONIDO 1 Funcionando

Sala profesores. PC 7 Funcionando
Data Shows DATA SHOWS 6 Funcionando
Notebooks NOTEBOOKS 6 Funcionando
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18.3 Anexo 3.

ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC’S.

TALLER 1 CONCEPTOS HARDWARE — SOFTWARE.

OBJETIVO: Conocer los conceptos basicos de Hardware y Software como parte
del conocimiento basico en el uso de un computador.

INSTRUCCIONES:

- Lea atentamente el documento y socialice con sus colegas.
- Realice todas las consultas que estime conveniente al capacitador.

-  HARDWARE:

“Hardware (pronunciacion AFI: [1h(i[ldliwia] o [Jhilldiwill]])
corresponde a todas las partes tangibles de un sistema informatico; sus
componentes son: eléctricos, electronicos, electromecanicos y mecanicos.
Son cables, gabinetes o cajas, periféricos de todo tipo y cualquier otro
elemento fisico involucrado; contrariamente, el soporte I6gico es intangible
y es llamado software. El término es propio del idioma inglés (literalmente
traducido: partes duras), su traduccion al espanol no tiene un significado
acorde, por tal motivo se la ha adoptado tal cual es y suena; la Real
Academia Espanola lo define como «Conjunto de los componentes que
integran la parte material de una computadora». El término, aunque es lo
mas comun, no solamente se aplica a una computadora tal como se la
conoce, también, por ejemplo, un robot, un teléfono movil, una camara
fotografica o un reproductor multimedia poseen hardware (y software).

Un sistema informatico se compone de una unidad central de procesamiento
(UCP/CPU), encargada de procesar los datos, uno o varios periféricos de
entrada, los que permiten el ingreso de la informacion y uno o varios
periféricos de salida, los que posibilitan dar salida (normalmente en forma

visual o auditiva) a los datos procesados”.*

32 hitp://es.wikipedia.org/wiki/Hardware, 28 de abril de 2012, 16:47 hrs.
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Las partes mas importantes de un computador con respecto a Hardware
son:

1. El disco duro.

La importancia del disco duro reside en la gran cantidad de informacién que puede
retener, asi como no necesitar ninguna clase de energia para retener la misma; es
decir, mientras mé&s capacidad tenga mayor serd su utilidad.
Disco duro normal. Disco duro desarmado.

2. Tarjeta Madre.

Su importancia radica en que, en ella, estan todos los conectores que se necesitan
para cobijar a las demas tarjetas de la computadora, es decir, es necesaria para
que funcionen todos los periféricos.

3. Monitor

El monitor es parte esencial de la computadora, pues, con él podemos visualizar
los procedimientos del sistema operativo e interactuar con el mismo.

4. Memoria RAM

La memoria RAM es necesaria, pues, sin ella no se pueden ejecutar los
programas; al igual que mientras mayor sea su capacidad, mayor la funcionalidad
y rapidez de los procesamientos.

5. Teclado

El teclado es parte fundamental de una computadora, pues con él mandamos
informacion que se transmite a la memoria y aparece reflejada en el monitor. Con
él se pueden hace modificaciones y es un gran uso para soluciones rapidas.
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6. Mouse

El mouse o ratén es parte importante pues es una forma con la cual interactuamos
con la computadora y agiliza todas las acciones hechas por nosotros.

7. Fuente de alimentacion

Su importancia reside en que, si no le llega la cantidad correcta de energia a la
computadora esta no podra funcionar correctamente 0 a su mayor capacidad.

8. Disco optico

Es importante pues en él se codifica toda la informacion que se desea grabar o
guardar en el mismo.

9. Tarjetas de expansion.

Son importantes ya que con ellas se puede ampliar la capacidad de
almacenamiento de la computadora, haciendo mas agiles las operaciones y
también mas funcionales.

- SOFTWARE:

“Se conoce como software’ al equipamiento I6gico o soporte I6gico de un sistema
informatico, comprende el conjunto de los componentes I6gicos necesarios que
hacen posible la realizacion de tareas especificas, en contraposicion a los
componentes fisicos, que son llamados hardware.
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Los componentes I6gicos incluyen, entre muchos otros, las aplicaciones
informaticas; tales como el procesador de texto, que permite al usuario realizar
todas las tareas concernientes a la edicion de textos; el software de sistema, tal
como el sistema operativo, que, basicamente, permite al resto de los programas
funcionar adecuadamente, facilitando también la interaccion entre los
componentes fisicos y el resto de las aplicaciones, y proporcionando una interfaz
con el usuario”*

- SOFTWARE EDUCATIVO.

“Se denomina software educativo al destinado a la ensenanza y el
aprendizaje autonomo y que, ademas, permite el desarrollo de ciertas
habilidades cognitivas.

Asi como existen profundas diferencias entre las filosofias pedagdgicas, asi
también existe una amplia gama de enfoques para la creacion de software
educativo, atendiendo a los diferentes tipos de interaccion que deberia
existir entre los actores del proceso de ensehanza-aprendizaje: educador,
aprendiz, conocimiento, computadora.

Como software educativo tenemos desde programas orientados al
aprendizaje hasta sistemas operativos completos destinados a la educacion,
como por ejemplo las distribuciones GNU/Linux orientadas a Ila
ensefanza”.*

33 hitp://es.wikipedia.org/wiki/Software, 28 de abril de 2012, 16:57 hrs.
3* http://es.wikipedia.org/wiki/Software_educativo, 28 de abril de 2012, 17:00 hrs.
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ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

TALLER 2 CONCEPTOS HARDWARE — SOFTWARE.

OBJETIVO: Aplicar los conocimientos adquiridos en el Taller 1, respondiendo el
cuestionario dado.

INSTRUCCIONES:

- Lea atentamente las preguntas y responda.

- Verifique sus respuestas con el documento del Taller 1, si es que tiene dudas.

- Socialice sus respuestas cuando todas las colegas terminen de contestar el
cuestionario.

- Entregue el cuestionario al capacitador.

- Todas las preguntas tienen valor de 1 punto.

CUESTIONARIO

¢, Qué significa Hardware?

¢,Cudles con las partes mas importantes del Hardware?

¢, Cudles son las partes visibles 0 que ud. puede operar directamente?

¢, Qué sucederia si un computador careciera de disco duro?

¢, Qué es un Software?

¢,Cudles son los softwares que se utilizan con mayor frecuencia en un
computador?

7. ¢Qué es un software educativo?

8. ¢Qué importancia le da ud. al software educativo?

SR

PUNTAJE TOTAL: 8 puntos.
ESCALA AL 60%.
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18.4 Anexo 4.

ESCUEL4
=

3 &
r

Abriendo caminos,buscando futuro-
ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

OBJETIVO: Conocer algunas herramientas del procesador de texto Word y
aplicarlas en el computador.

INSTRUCCIONES:
- Siga atentamente cada una de las indicaciones dadas y repliquelas en su

computador.
- Consulte al capacitador ante cualquier duda.

TALLER 1 USO DE MICROSOFT WORD.

1. Abra el programa Microsoft Word, tal como indican las imagenes:

£
Windows Anytime Upgrade
i ytime Upg

’f\_5| ‘WordPad
—

@ McAfee Internet Security Suite

=
L‘:‘_‘j Microsoft Office Outlook 2007

T
P ommnne |
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WS Microsoft O
=

() Bands Ancha e ] FORMATO PLANI CLASE A
) PROYECTO FINAL

° MyofMor ] FORMATO DE PROVECTO ...

) Tesis de Magister Rose Pru...

=
#5 Acer Games
~ 1) avancel tesis

() d9-0 ) Documentol - Microsoft Word - 8 x
W&, —
| Inide | Insertar  Disefio de pgina  Referencias Correspondencia Revisar  Vista @
ey
[ % Cortar 2 s = % 33 Buscar -
_j veon CaliiCCe BRI [E5) | AzBbccDc| AsBbce AaBbCi AaBbce AADB 4arbee acsscen -
3 Y
Pegar N & § abs x, X Aa-|[®7- A~ TNormal | NSinespa..  TituloL Titulo 2 Titulo Subtitulo ~ Enfasis sutil — Cambiar X
~ . Copiarformato - | estilos~ || g Seleccionar ~
| Portapapeles i} Fuente ] Estilos 5 Edicién
e AN Y TR RTINS TR

Pégina:1 de1 | Palabras:0 | <%  Espafiol (Espafia, tradicional] |

= MR EE

.a/ = 16T
l O e
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2. Escriba un texto cualquiera, al menos de un parrafo y que contenga al
menos 4 lineas. Cambie en la barra de herramientas, el tipo de letra y el
tamano a Verdana 14.

@ Ho-a8 = e Iimantol = W roeF Waed e i
Ty L=
2 o | nsetar  DissRodepigin  Referancins G Reviar  Vista [

w -] ﬁumml asBbcene AaBbC AaBbee AADB aasbec asssco ©
3 1 i

Numal | TSinespa. Tiulel Tilulw 2 Tiule Subliluly  Erfass sul

Estilos

Un sistema informatico se compone de una unidad central de procesamiento

(UCP/CPU), encargada de procesar los datos, uno c varics periféricos de entrada, los
que permiten el ingreso de la informacién y uno o varios periféricos de salida, los que
posibilitan dar salida (nprmalmente en forma visual o auditiva) a los datos procesados

Pagine: Ldel | Falabraz 53 | o Espafol Espaa, intemasional) |

= "EEE
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3. Justifique el texto. Para ello seleccionelo y vaya a la barra de herramientas
como se muestra en la imagen.

a0 | mesma  imehomepagna  Wewenaar  Comsiponssnca  Weussr  via @

ral -[u -] = w4 M[\chD(!Aan:cD( AaBbG AaBbce AAD sabsce aanbecoe &&

MR s e x % aar [P A

TemspA.  Tran o Tmins  Tmin  Sonimin Fnrace s

Estilos
=
(IR

4. Ennegrezca el texto, seleccione la cursiva y subrayelo.

@\ Hd9-0 = Documentol - Microsoft Word -
Inido | Insetar  Disefio de pagina [< Revisar  Vista @
& contar = = E - 4 Buscar -
g = || B | aanbecoc| assboco AaBbC asmbee AAB aombee aossen: M| i ‘
- | = %
g o Copiar == == E | tnormal | msinespa.  Titulo1 Titulo 2 Titulo Subtitulo  Enfasis sutil - ::'i'll::." oo
Portapapeles | Fuent? w
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)

5. Inserte una imagen predisefiada cualquiera debajo del texto.

H92-4)- Documentol - Microsoft Word -

Inido | Insetar | Diseflodepdgina  Referencias Revisar  Vista

Correspondencia

& Linea de firma ~

. 5| E 5 A =
!j L[J = & =g j é ﬂ — 4 5} Fechayhors TC Q
Portada I’aglna Talﬂa Imagen| Imdgenes |Formas S o Marcador Referencia | Encabezado Pie de  Numero de Cuadro Elementos WordArt L& Ecuacién Simbolo
= enblanco p predisenadas! - cruzada pagina~ pagina+ | deteto rapidos~ - " Objeto - - -
Péginas Tablas llustraciones Vinculos Encabezado y pie de pagina Simbolos
T R W R e I 7L sl B4 - g7 Imagenes predisefadas
Buscar:
estrella Buscar
] Buscar en:
= Colecaones sekecrionadas | v |
b Los resultados deben ser:
- Todos los tios de archivas mulf x|
Un sistema informdtico se compone de una unidad central de procesamiento
(UCP/CPU), encargada de procesar los datos, uno o varios periféricos de
- entrada, los gue permiten el ingreso de la informacién y uno o varios periféricos
de salida, los que posibilitan dar salida (normalimente en forma visual o auditiva
- alos datos procesados
P
+ | (8] Crganizar dios...
N 9 | %3 Imégenes predisefiadas de Office {
7 | o )
(@) Sugerencias para buscar dips
__| = =
Pigina: 1del | Palabras:53 |  Espafiol (Espaia, internacional) | BRI (Sl +)

RS

& Brillo ~
(D Contraste ~

A comprimir imagenes
[ Cambiar imagen

& Volver a colorear - % Restablecer imagen
Ajustar

] S

o

Un

| | ol o

Estilos de imagen

33 -4 56T - §-

[y Forma de Iaimagen ~
~| [Z Conterno de imagen ~

7 2 Efectos de la imagen ~
&

[ I TS - I X

E@| T raeral frente |2 alinear ~
" By Enviaral fondo - [8] Agrupar
Posician
+ [Auste deltexto = S Girar ~
Organizar
4 e T

sistema_informatico se compone de una unidad central de procesamiento

{UCP/CPU), encargada de procesar los datos, uno o varios periféricos de
entrada, los que permiten el ingreso de la informacién y uno o varios periféricos

de

salida, los que posibilitan dar salida (normalmente en forma visual o auditiva

alos datos procesados

Hd9-0 s Documentol - Microsoft Word Herramientas de imagen IR
Tnicio Insertar Disefia de pagina Referencias Correspondencia Revisar  Vista | Formato @

E{'& 4]l Alte:  |508cm X

Recortar =3 Ancho: 5,08 cm

o

Tamario

Buscar:

estrella

Buscar en:

Imagenes predisefiadas

Colecdones seleccionadas

Los resultados deben ser:

]

Todos los tipos de archivos mul{ » |

- [&] Organizar dips...

- %2 Imégenes predisefiadas de Office (

_ @ para buscar dips
] m T

Pégina:1 de1 | Palabras: 53 | <  Espafiol (Espafa, internacional] }

o %
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6. Guarde el archivo en la carpeta documentos, con su nombre.

Documentel - Microsoft Wi

@Hn-u u

ord Herramientas de imagen

Vista Formato
j Nuevo Docemene e (3] % 4 Buscar ~
T = =209 | napbcene| asmbeede AaBbC: AaBbce AAB 4assce e,
} Abrir 2 FORMATO PLANI CLASE A CLASE SEP = (&~ =i-| TNormal | 7Sinespa.. Titulol Titulo 2 Titulo Subtitulo S;T::{' 3 Selecdonar -
3 PROTE - 5 Estilos 5 Edicién
|H§...,¢., Madsn :.\‘7‘:-3-w‘,“.;.3‘w‘11.\‘12‘: MR 1 [ 1magenes prediseadas
= & = Buscar:
B, cumosrcon G“’“;‘x:i;:;:;l o - de una unidad central de procesamiento e —
- w ll los datos, uno o varios periféricos de Buocr en:
aria
.Eﬁ Imprimir » [ pe—. .. 0 de la informacién y uno o varios periféricos |Coleccones sekecaonadas |1
) Qué significado e atribuye ud = ilida (normalmente en forma visual o auditivaj | o8 o slodos deberracy:
P 2 Todos os tpas de archives mull
37| Ereparar 4 carta presentacion =
carta presentacion andrea =
ﬁ Enviar » | evaluadon para curso lideres final =
Informe Autoevaluacién I Titulacidn Final 1 de julio 4=
&y Publicar » evaluacion para curso lideres =
cuenta publica s
J Cerrar FORMATO DE PROVECTO DE TITULACIGN Habilitacién =
[2) opdones de word | [ X salir de Word |
= s | (8] Organizar cips...
X 0 | % Imagenes predisefiadas de O
B - * | @ sugerendas para buscar dips
Pigina:1 del Palabras:53 <5  Espafiol (Espafia, internacional) | ANE = T — r—
D A e e
= EEEAAE]EE o470
= s o
1] Guardar como [ fooeimagen -
GO (% » Bibliotecas » Documentos » = o e
z &4 Buscar -
i i @ foeoc| Asebcenc AaBbC AaBbee AAB 4aBsce. acsseeor - M s
%
i 5 s mal | TSinespa. Titulol Titulo 2 Titulo Subtitulo  Enfasis sutil - Cambiar -
J Plantillas Biblioteca Documentos s esios - | & Seleccionar
Incluye: 2 ubicaciones N Estilos Edicién
0 Favorites - [l 10 I 11 [ 12 [l 13 [ 14 P [ 7
1% Descargas E | Nombre Fecha de modifica.. Tipo = - + x .
. scar:
B Excritorio | i« aR0BASICO Corpes e wehis * | CENMral de procesamiento e e
Sities recientes I ate ap claves 2 Carpetadearchiv | varios grlféricos de T
JNI122026  Carpetadearchiv. flyz A L
e St o e lién y uno o varios periféricos Coecomnes sskcconsdss |1
& notas de OneNo 29/03/ arpeta de archiv s = oon TR
[ Documentos «k 03/03/2012 4 Capencewcn € €N forma visual o auditiva) Todos los tpos de arcvos mul

=] Imégenes
A Miisiea LU

L._master evaluacion

12/03/2012 22:6 Carpeta de archiv ™
3

~
Nombre de archivo: Maria Pered
Tipe: | Documento de Word

Autores: Rose
[T Guardar miniatura

4 Ocultar carpetas Hermamientas

Etiquetas: Agregar una etiqueta

> [

(8] Organizar clips...
€% Imégenes predisefiadas de O
(@ Sugerendias para buscar dips

Palabras: 53 5

Pagina: 1 de 1 Espariol (Espafa, internacional)
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7. Cierre Microsoft Word.

oy H9-6 = Documantol - Microcoft Woed Macamaniins da Basgan
3
A v B e e e e e Fomato
= K core e e e || pa— :
53 Copaar e 3 E(BL]| ] | aanbcenc| asancene AaBbC Aapbee AAB anmier
Pegar =

J Copiar formato = =i T Normal Snespa.. Titulol

| N &S|~ abe %, % Aav| - A | |= Titulo 2

Portapapeles Fuente Pémafo

A ?

Un sistema Informdtico se compone de una unidad central de procesaimliento
UCP/CPU), encargada de procesar los datos, uno o varios periféricos de
entrada, los gue permiten el ingreso de la informacién y uno o varios periféricos
de salida, los que posibilitan dar salida (normaimente en forma visual o auditiva

Estilos

alos datos procesados

Titulo

Subtitulo

(S ERIL

AaRh(rD

Enfasis sutil

TR

s
-
% A Busear -

25 Heempiazar
_ Cambiar
estilos ~

i Seleccionar =
Edicién

Buscar:

estrela Buscar
suscar ent
Colecciones seleccionadas | = |

Los resuitados deben ser:
|| [Todoc loe spoe de srchivos mu =]

(8] Organizar dips...
@ | % Imégenes predisefiadas de O%ice ¢

Piginaldel  PalabrasiS3 ¥  Espaficl (Espada, nternacional)

- Pauta de cotejo.

INDICADOR

SI | NO

Abre el programa Word como se indico.

Es capaz de escribir un texto.

Puede utilizar herramientas de Word para modificar el texto.

Es capaz de insertar imgenes.

Puede guardar el documento en una carpeta.

Es capaz de guardar el documento con un nombre propio.
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ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

OBJETIVO: Conocer algunas herramientas del procesador de texto Word y
aplicarlas en el computador.

INSTRUCCIONES:

- Siga atentamente cada una de las indicaciones dadas y repliquelas en su
computador.
- Consulte al capacitador ante cualquier duda.

TALLER 2 USO DE MICROSOFT WORD.

1. Abra el programa Microsoft Word.
2. Escriba un texto de al menos 10 lineas.
3. Seleccione el texto y cambie el tipo de letra a ARIAL y el tamarno a 16.
4. Justifique el Texto.
5. Seleccione el texto y cépielo 3 veces en la hoja.
D) d9-06 )+ Documentol - Microsoft Word .= x
— Inicia | Insertar Disefio de pagina Referencias Carrespondencia Revisar  Vista (]
;i’] ii:":. -J1s - |faiar)(E) == = &34 aasbceoe assbceoe AaBbCi AaBbee AADB aasbce acabeco M -?::... o i
Pegar -ch:‘”"* - e x, X ,\.v‘“‘"&-&‘f‘ \'i - By - ik ThNormal ¥ Sinespa Titulo 1 Titulo 2 Titulo Subtitulo  Enfasis sutil E;':;::ﬂ: -:S‘_I“::amrv
{ Copiar (Ctri+C) : ';1_7{'_- ;f"-“_:-.‘::r';'."',‘“"-"__:"‘-:"‘,,‘7'”77‘-,'"“"'J‘h.’;‘ Co PN KA MR KM (0 (10 ] b - &

|l Copia la selectién y la coloca en el
Portapapeles.

“Se conoce como software al equipamiento légico o soporte
Iégico de un sistema informatico, comprende el conjunto de
los componentes légicos necesarios que hacen posible la
realizacién de tareas especificas, en contraposicién a los
componentes fisicos, que son llamados hardware.

Los componentes l6gicos incluyen, entre muchos otros, las
aplicaciones informaticas; tales como el procesador de
texto, que permite al usuario realizar todas las tareas
concernientes a la edicion de textos; el software de
sistema, tal como el sistema operativo, que, basicamente,
permite al resto de los programas funcionar
adecuadamente, facilitando también la interaccién entre los
componentes fisicos y el resto de las aplicaciones, y
proporcionando una interfaz con el usuario”.

Pégina: 1del | Palabras: 110/110 <X Espafiol Espada, internacional)

Bl e=E ]
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Diseflo de pagina

Documentol -
Vista

Microsoft Word
(< Revisar

L

| Arial

;@@

formato

[N & § - e x, x Aa-||#7- A

=== ﬂ- TNormal T Sin espa Titulo 1 Titulo 2 Titulo Subtituls  Enfasis sutil

Portapapeles [ Fuente

Pegar (Ctri+V)
Pega el contenido del Portapapeles.

Parrafo Estilos

ECC T T KRS Y IR I - K R

“Se conoce como software al equipamiento l6gico o soporte
légico de un sistema informatico, comprende el conjunto de
los componentes légicos necesarios que hacen posible la
realizacién de tareas especificas, en contraposicién a los
componentes fisicos, que son llamados hardware.

Los componentes légicos incluyen, entre muchos otros, las

aplicaciones informaticas; tales como el procesador de
texto, que permite al usuario realizar todas las tareas
concernientes a la edicién de textos; el software de
sistema, tal como el sistema operativo, que, basicamente,

permite al resto de los programas funcionar
adecuadamente, facilitando también la interaccién entre los
componentes fisicos y el resto de las aplicaciones, y
proporcionando una interfaz con el usuario”.

(9] aapbcene astbcene AaBbCo AaBbce AAB aasbce. aasbeeo.

A

biar
7 estilos ™ |

5|

4 Buscar -

| % Reemplazar

\¢ Seleccionar -

_ Edidén

H9-0 )+ Documentol - Microsoft Word - = X
_Im Insertar  Disefio de pagina  Referencias  Comespondencia  Revisar  Vista @
4 Cortar = 3 Buscar -
naBbCcDe AaBbced: AaBbCi AaBbCe AADB aaBbce. aasbeen 2
= 25, Reemplazar

13 Copiar

Pegar
= - Copiar formato

TNormal  7Sinespa..  Titulol Titula 2 Titulo Subtitulo

Portapapeles i Fuente

Estilos

“Se conoce como software al equipamiento Iégico o soporte Iégico de un sistema informético,
camprende ef conjunto de los componentes Iogicos necesanos qus haven posis a realzaciin
de fareas a los fisicos, que son llamados
hardware.

Los compenentes légicos incluyen, entre mushos oiros, las apiicacionss informéticas; tales
Gomo el procesador de fexto, que permite &l usuanio realizar fodas a5 fareas concemientes @ la
edicidn de fextos: el software de sls!ema 3l como el sistems operativo, que, bésicamente,
permite &l resto de los también la i

entrs los componentes fisioos y ol ras‘!c de las splicaciones, y proporcionands una interfaz con
el usuario®

“Se conoce como software al equipamiento légico o soporte légico de un sistema
mlm-manca comprende el conjunto de Ios componentes Idgicos necesarios que hacen
posible tareas a los

fisicos, que son Hamad'os hardware.

Los componentes Igicos incluyen, entre muchos otros, las aplicaciones informaticas;
tales como el procesador de texto, que permite al usuario realizar todas las tareas
concemientes a la edicion de textos; el software de sistena, tal como el sistema
operativo, que, basicamente, permite al resto de los programas funcionar
adecuadamente, facilitando también la interaccion entre los componentes fisicos y el
resto de las aplicaciones, y proporcionando una interfaz con el usuario”.

“Se conoce como software al equipamiento I6gico o soporte légico de un sistema informatico,
comprende el ccn;unfc de los ccmponenfas légices necesarios que hacen posible la realizacion
de fareas en & los fisicos, que son llamados
hardware.

Los componentes Iégicos incluyen, enire muchos oiros, las aplicaciones informaticas; tales
como el procesador de texto, que permite al ususrio reslizar fodas las fareas concemierntes @ I
edicidn de textos: el software de sistems, tal como el sistema operativo, que, bastcameme
pemite al resto de los funcionar o tambidn
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6. Agregue una vifieta por cada copia que realizé.

L]

\\ Documentol - Microsoft Word T
) -
| inicio | nsetar  Diseo de pagine < Revisar  Vista ]

Cortan . 2
B S I Y ] £ @/ @ AsBbccoc Assbcene AaBbCi AaBbce AQDB aaBbce. acspeen %

3 Copiar
ndpmhmn [N &g - obe x x An|[¥~ A~ == ia-} “ -] TNomal WSinespa. Thulol Titulo 2 Titulo Subtitulo  Enfasis sutil _ Cambiar

estilos - | & Seleccionar -
z i — e —

'ﬂ Vidietas

Inicia una lista con vifietas.

34 Buscar ~
| &, Reemplazar

Haga dic en I flecha para seleccionar
diferentes estilos de vifetas,

Se conoce come software al equipamiento légico o soporte I6gico de un sistema informatico,
p,ende of curyun!u ‘b los componentes Iogicos necesarios que hacen posible la reaiizacion
i6n a los fisicos, que son llamados

hsrdwms

Los componentss logicos incluyen, entre muchos ofros, las aplicaciones informéticas; tales

como el procesador de texto, que permite al usuario reslizar todss las tareas concemientes & la

edicion de textos; el software de snsfeme isl como el:»slema opersfwc, que, bédsicamenfe,

permite &l resto de los también la

:‘nlrs los companentes fisicos y el ru'o de las aplicaciones, y proporcionando una interfaz con
usuario”.

QSI conoce como software al equipamiento légico o soporte légico de un sistema
formatico, comprandc el con,‘unn de los oomponmm légicos nuaudos que hacen
posible la de tareas
fisicos, que son llamados hardware.

Los componentes Iégicos incluyen, entre muchos ofros, las aplicaciones informaticas;
tales como el procesador de texto, que permite al usuario realizar todas las tareas
concernientes a la edicién de textos; el software de sistema, tal como el sistema
operativo, que, basicamente, permite al resto de los programas funcionar
‘adecuadamente, facilitando también la interaccién entre los componentes fisicos y el
resto de las aplicaciones, y proporcionando una interfaz con el usuario”.

4 Se conoce como software al equipamiento Idgico o soporte légico de un sistems informtico,
comprende ef cﬁn;unlu de los cemponentes Iogicos necesarios que hacen posible la realizacion
de fareas i6n a los fisicos, que son llamados
hardware.

H9-4a)- Documentcl - Microsoft Word S

Insertar  Disefio de pagina  Referencias  Comespondencia  Revisar  Vista @

4 Cortar 1 1 | W 3 Buscar -
B AaBbCcDe AsBbCeDe AaBbCi AaBbCe AAD aaBbce assbcen

TNormal  7Sinespa..  Titulol Titula 2 Titulo Subtitulo  Enfasis sutil

23 Reemplazar

Pegar

- Copiar formato I seteccionar ~

Portapapeles i a Estilos Edicion

“Se conoce como software al equipamiento légico o soporte logico de un sistema
informético, mmprende el conjunto de tos componentss Jogrcos necesanos que hacen
posible la de fareas a los

fisicos, que son llamados hardware.

Los compenentes Iégicos incluyen, entre muchos otros, las aplicacionss informaticas: tales
como el procesador de fexto, que permite al usuario realizar todas las fareas concemientes a la
edicién de fextos; el software de sistema, tal como el sistema operativo, que, baslcamenle
permite al resto de los funcionar también la

entrs los componentes fisicos y el resto de las aplicaciones, y proporcionando una interfaz con
&l usuario”

“Se comoce como software al equipamiento légico o soporte légico de un
sistema_informatico, comprende el conjunto de lns componentes }nglcos
necesarios que hacen posible la tareas

coniraposicion a los componentes fisicos, que sorm Hamados hardware.

Los componentes I6gicos incluyen, entre muchos otros, las aplicaciones informaticas;
tales como el procesador de texto, que permite al usuario realizar todas las tareas
concernientes a la edicion de textos; el software de sistema, tal como el sistema
operativo, que, basicamente, permite al resto de los programas funcionar
adecuadamente, facilitando también la interaccion entre los componennes fisicos y el
resto de las aplicaciones, y proporcionando una interfaz con el usuario”

+  “Se conoce como software al equipamiento légico o soporte logico de un sistema
informético, comprende el conjunta de ios campone.-.ras logices necesarios que hacen
posible |z realizacidn de tareas ién a los
fisicos, que son liamados hardware.

gina:1del  Palabras:333 | <4  Espariol (Espafia, internacional) | ‘Guardando archivo de autorrecuperacion TESIS UAHC: i | (%)

7. Inserte una imagen predisefada cualquiera al final del texto.
8. Guarde el archivo con el nombre Taller 2 Word en la carpeta documentos.
9. Cierre Word.
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- Pauta de cotejo.

INDICADOR

Abre el programa Word como se indic®.

Es capaz de escribir un texto.

Puede utilizar herramientas de Word para modificar el texto.

Es capaz de insertar imgenes.

Puede guardar el documento en una carpeta.

Es capaz de guardar el documento con el nombre indicado.
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ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

OBJETIVO: Conocer algunas herramientas del procesador de texto Word y
aplicarlas en el computador.

INSTRUCCIONES:

- Siga atentamente cada una de las indicaciones dadas y repliquelas en su
computador.

- Consulte al capacitador ante cualquier duda.

TALLER 3 USO DE MICROSOFT WORD.

1. Vaya a inicio y abra la carpeta documentos.

=
12 icrosoft office Word 2007 »

M] Banda Ancha Mévil

o MyofMor
o

ocumentos. ’

£
Windows Anytime Upgrade
~A e

= Wordpa

=

@ MeAfee Intemet Security Suite

Buscar programas  archivos

R
Bl LENEl D T

|
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G(Dv|@ + Bibliotecas » Documentos » [ #3 ] [ Buscar Documentes

Organizar = Compartir con v Grabar Nueva carpeta 0l @

¢ Favoritos Biblioteca Documentos

8 Descargas Incluye: 2 ubicaciones

B Escritorio Nombre . Fecha de modifica...  Tipo Tamaio

Organizar por:  Carpeta ¥

% Sitios recientes. o
14 4= ARlO BASICO 12/03/20122226  Carpeta de archivos

1 ateap claves 20/03/201221:50  Carpeta de archives
Ji ATE CAPACITACION 31/03/201220:26  Carpeta de archivos
| Blocs de notas de OneNote 20/03/201222:40  Carpeta de archives

3 Bibliotecas
[= Documentos
=] Imégenes

il haiteurst J Misica 1! Cyberlink 03/03/2012 4:20 Carpeta de archivos
H videos 1\ master evaluacion 12003/20122226  Carpeta de archivos

). problemas de cada dia 20/03/201221:48  Carpeta de archivos

8 Equipo ). simees 1504/2012 2111 Carpeta de archivos

1 TESIS UAHC 29/04/201219:17  Carpeta de archivos
1. wildtangent 03/03/20129:02 Carpeta de archives

E] lero Matamﬂm:a 12/03/2012 22:15 Adobe Acrobat D 1741 kB
££] 2expo-mesa_evaluacion-rubricas 12/04/201221:18  Presentaci6n de.. 119 kB
E] 2ndo matemﬂ‘tlza 12/03/2012 22:16 Adobe Acrobat D 791 KB
T 3ero matemd tica 12/03/201222:18  Adobe Acrobat D.. 2213KB
g 4° ARIO BASICO 12/03/2012 22:21 Archive WinRAR 1704 KB
B ani3 11/04/201220:53  Adobe Acrobat D.. 120 kB
£50] Bases Curriculares Formato Planificacion...  14/03/201218:58  Presentacion de . %6 KB

&, acer(cy)
&% Unidad de DVD RW |

€t Red

53 elementos

29/04/2012

2. Busque el documento guardado en el Taller 2 y haga doble click.
3. Seleccione la herramienta para revisar ortografia.

d9-0 F Documentol - Microsoft Word - = X%
Iniio  Insetar  Disefio de pagina  Referencias  Corres | Revisar | Vista @
g (4, Reterencia {4 Sugerencia de informacién en pantalla para traduccion \J % Eliminar 3% Marcas mostradas finates - %) Rechazar ~ j i “E i
&Smrﬁnimns #¥ Definir idioma #J Anterior 1) Mostrar marcas ~ #3 Anterior ~
Ortografi i Control de Globos Aceptar Comparar Mostrar documentos Proteger
¥ m,,,,“ﬁ aQy Traducir  135) Contar palabras mm,mm Fsiguiente || cambios - [B] Panel ge revisiones - < 9)siguiente 4 de origen documento >
Revisién Seguimiento Cambios Comparar Proteger

T T ERRETIN]

=

2 T O
- - 2

o “Se conoce como software &l equipamiento ogico o soporte logico de un sistema
Jnfonnsﬂco comprende el conjunfo de tos compunen(es légicos necesarios que hacen
ible de & los
fisicos, ;us son llamados ha!dwars

Los componentes légicos incluyen, entre muchos ofros, las aplicaciones informéticas; tales
como el procesador de texto, que permite al usuario reslizar todss las tareas concemientes & la
edicion de textos; el software de slslema tal como el sistema operativo, que, bésr:sm!nfe

permite &l resto de los func también la
enire los componentes fisicos y el resto de las aplicaciones, y proporcionando una interfaz con
el usuario”

+ “Se conoce como software al equipamiento légico o soporte légico de un
sistema informético, comprende el conjunto de los componentes Jﬁglcm
necesarios que hacen posible Ila de tareas
contraposicién a los componentes fisicos, que son llamados hardware.

Los componentes légicos incluyen, entre muchos otros, las aplicaciones informaticas;
tales como el procesador de texto, que permite al usuario realizar todas las tareas
concernientes a la edicién de textos; el software de sistema, tal como el sistema
operativo, que, basicamente, permite al resto de los programas funcionar
adecuadamente, facilitando también la interaccién entre los componentes fisicos y el
resto de las aplicaciones, y proporcionando una interfaz con el usuario”.

* “Se conoce como software al equipamiento logico o soporte logico de un sistema
informatico, comprende el conjunto de Ios .:mpoﬂemes logicos necesarios que hacen
J a los

posible Ia de tareas
fisicos. que son llamados hardware.

Pigina:1del | Palabras:333 | X5 Espafiol (Espaiia, internacional

v BENE] : S

4. Seleccione una palabra cualquiera y escribala nuevamente con faltas de
ortografia. Repita el procedimiento del punto 3.
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5. Seleccione el texto y cambie el color de la fuente. Para ello seleccione el
texto.

L]

@ J;! = Documentol - Microsoft Word _ =
==/ inico | Insetar _ Diseo de pigina < Revisar  Vista ]

# Cortar 2 34 Buscar ~
B Copir @ AsBbceD AsBbCedc AaBbCi AaBbce AAB 4eBbce. acsbcen = [/’ Reempiazar

# Copiar formato TNormal  WSinespa..  Titulo1 Titule 2 Titulo Subtitulo  Enfasis sutil

Cambiar |
estilos = | 4 Seleccionar -
" |

software @l equipamiento légico o soporte légico de un sistema
Etcaryun{udetosnmweﬂesldgmﬂsnecesaﬂusquehacm
a los

| Mg colores...

Los componentes légicos incluyen, entre muchos ofros, las splicaciones informéticas; iales

como el procesador de texto, que permite al usuario realizar todas las tareas concemientes a la

edicion de textos; el software de smema\, tal como el sistema operativo, que, basicamente,

permite al resto de los funcion: también la

:llru los compenentes fisicos y el resto de las aplicaciones, y proporcionando una interfaz con
ustario”.

s+ “Se conoce como software al equipamiento l6gico o soporte légico de un
sistema informético, comprende el conjunto de lou componentes iéglcos
necesarios que hacen posible la tareas
contraposicion a los componentes fisicos, que sor i.famadns hardware.

Los compenentes Iégicos incluyen, entre muchos ofros, las aplicaciones informaticas;
tales como el procesador de texto, que permite al usuario realizar todas las tareas
concemientes a la edicién de textos; el software de sistema, tal como el sistema
operativo, que, basicamente, permite al resto de los programas funcionar

adecuadamente, facilitando también la interaccion entre los componentes fisicos y el
resto de las aplicaciones, y proporcionando una interfaz con el usuario”,

« [Se conoce como software al equipamiento Iégico o soporte Iégico de un sistema
informatico, Gomprende el con[umo de los t:ompmsnlas Iogicos necesarios que hacen
posible la de & a los
fisicos, que son famados hanmare

908 )+ Documentol - Microsoft Word T
Inicio | Insetar  Disefio de pagina  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista @
 Cortar 44 Buscar -

e Com—— L e e T

fiNormal  7Sinespa..  Titulo1 Titula 2 Titulo Subtitulo  Enfasis sutil — Cambiar
- Copiar formato | estilos~ || & Seleccionar v

Portapapeles i a Estilos & Edicion

23 Reemplazar

pegar

“Se conose como software al equipamiento légico o soporte logico de un sistema
informatico, comprende el Gonjunto de fos companentes logicos necesarios que hacen
posible Ia de tareas a los

fisicos, que son llamados hardware.

Los compenentes lgicos incluyen, entre mushos oiros, las apiicaciones informéticas; tales
Gomo el procesador de fexto, que permite al usuanio realizar fodas las fareas concemientes & la
edicicn de textos; el software de Sistems, tal como el sistema operativo, que, bésicamente,
permite al resto de los funicionar también ia

entre los componentes fisicos y el resto de las aplicaciones, y proporcionando una interfaz con
el usuario®

“Se conoce como software al equipamiento Ggico o soporte logico de un
sistema informatico, comprende el conjunto de Ios combonentes J'uglcos
necesarios que hacen posible Ia reas
contraposicion 2 los componentes fisicos, que son lamades hardware.

Los componentes Iégicos incluyen, entre muchos otros, las aplicaciones informéticas;
tales como el procesador de texto, que permite al usuario realizar todas las tareas
concernientes a la edicion de textos; el software de sistema, tal como el sistema
operativo, que, basicamente, permite al resto de les programas funcionar
adecuadamente, facilitando también la interaccion entre los componentes fisicos y el
resto de las aplicaciones, y proporcionando una interfaz con el usuario®.

« *Se conoce como soffware al equipamisnto légico o soports légico de un sistema
informatico, Gomprende el Gonjunto de los componentes légicos necesarios que hacen
posible la de fareas en a los
fisicos, que son lsmados hardware.

Los componentes Iégicos incluyen, entre muchos oiros, las aplicaciones informaticas; tales
Gomo el procesador de fexto, que permite al usuanio realizar {odas las tareas concemientes a la

Pigina:1 del | Palabras:333 | < Espafiol (Espafia, intemacional) |

6. Repita los procedimientos varias veces para apropiarse del uso de las
herramientas.

7. Guarde el archivo. Solo debe seleccionar guardar, pues este ya tiene el
nombre apropiado.

8. Cierre Microsoft Word.

75



- Pauta de cotejo.

INDICADOR

Sl

NO

Abre el archivo del taller anterior como se indicé.

Puede utilizar herramientas de Word para modificar el texto.

Es capaz de guardar el documento con el nombre indicado.
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ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

OBJETIVO: Conocer algunas herramientas del procesador de texto Word y
aplicarlas en el computador.

INSTRUCCIONES:
- Siga atentamente cada una de las indicaciones dadas y repliquelas en su

computador.
- Consulte al capacitador ante cualquier duda.

TALLER 4 USO DE MICROSOFT WORD.

1. Abra el programa Microsoft Word.
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2. Inserte una tabla de 3 columnas y 5 filas.

Documental - Microsoft Word

Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista

\ﬂ -0
Inide | Insertar | Disefio de pagina

(84 Fechay hora

A | Linea de firma =

T Q

B =l @ by

Hipervinculo Marcador Referencia
cruzada pagina~ pagina~
Encabezado y pie de pagina

DS

Portada Pagina Salto de
*  enblanco pagina

Paginas

Imagenes Formas SmartArt Grafico

Imagen
predisefiadas

Vineulos

entos WordArt  Letra X
detextor mpidos~ v capital - " Obleta -
Texto

Insertar tabla..

ujar tabla
Convertir texto en tabla...

Hoja de calculo de Excel

Tablas rapidas

Documentol - Microsoft Word Herramientas de tabla ‘

Disefio de pagina  Referencias  Comespondencia  Revisar  Vista ‘ Disefio | Presentacion

et

-| &1 sombreado -

Ecuacion Simbelo

Simbolos

Primera columna

Fila de encabezado
Fila de totales

[¥] Filas con bandas
Opciones de estilo de tabla

Ultima columna

Columnas con bandas
Estilos de tabla

oZ Color de Ia pluma ~
Dibujar bordes
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3. Escriba en la primera fila, utilizando las tres columnas,
derecha, las siguientes palabras:

Disefio de pagina  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista

INDICADOR - SI - NO.

Documentel - Microsoft Word

de izquierda

=

®

Arial <l |

4 Cortar
153 Copiar
Pt?a ’ - Copiar formato
Portapapeles &

[N & 8 - e x % Aa-||¥- A-

&r-

Fuente

AaBbecDe  AaBbCeDe

AaBbC: aaBbce AADB aaBbce acsbeen -
T Normal 15in espa... Titulo 1 Titulo 2 Titulo Subtitulo  Enfasis sutil i

Estilos

INDICADOR

fiol (Espatia, internacional)

515 11 [

4.
que estan bajo el titulo.

.@"\ H9- -0 =
Insertar Revisar Vista

Referencias  Correspondendia

Disefia de pagina

Inicio

Documental - Microsoft Word

% 4 Buscar -
23, Reemplazar
 Cambiar
estilos~ || & Seleccionar »
It Edicién

A

Invente 4 indicadores y escribalos en la columna indicador en las celdas

]

Calibri (Cuerpo) ~ln | e @

[N & § - abe x, % Aar|[¥~

Fuente

AaBLCeDc | AsBbceDe AaBbCi AaBbce AADB aasbce acepcen
@i-| ||| Tnormal | nSinespa.. Tl  Trule2 Titulo Subtitulo  Enfasis sutil —

Estilos

=
INDICADOR

Utiliza Word.

Inserta una tabla.

Escribe en las
celdas de la tabla.

Sigue
instrucciones.

R T
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5. Inserte una equis segun su criterio por cada indicador en las columnas de
Sl o NO.

\ H9- -0 = Documentol - Microscft Word T ——
W Insertar  Disefio depigina  Referencias  Comespondenda  Revisar  Vista @

ﬂ -
L ‘E AsBbccDe AsBbcede AaBbCi AaBbee AADB 4ambec aconcen e

123 Copiar 2, Reemplazar

ey TNormal  fSinespa.. Titulol Titulo 2 Titulo Subtitule ~ Enfasis sutil — Cambiar R
- J Copiarformat estilos~ || 4 Seleccionar »

Portapapeles g} Estilos. & Edicién

INDICADOR
Utiliza Word.
Inserta una tabla.
Escribe en las
celdas de la tabla.
Sigue
instrucciones.

Palabras: 2L | <  Espaiiol (Espafa, internacional)

el RSN

6. Seleccione las celdas de la tabla completa y utilice la herramienta centrar.

\ Hd9-0 )¢ Documentol - Microsaft Word  Herramientas oe tabia i T
W Insertar Disefio de pagina Referencias Correspondencia Revisar Vista | Disefio. Presentacion

& Cortar [
0 B3 Coplar (7)) ncooceos astocene AaBbCi aasbce AAB aasbee. acsbcon
L ij_‘v TNormal  1Sinesps..  Titulo1 Titulo 2 Titulo Subtitulo ~ Enfasis sutil 'Cﬂ("IIhBI
estilos ~

- J Copiarformat
Portapapeles i} ] Estilos 5

34 Buscar -
2, Reemplazar

Al | »

l§ Seleccionar ~

Edicién

RN R YOS DI LR T

R RIS IR SYREENETREETE REE EENE K 1 I

Pagina:1del | Palabras:2l | ¥ Espariol (Espaia, internacional] EEEEE = U
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\ H9-0 )+ Documentol - Microsoft Word R

Inicio | Insetar  Disefio de pagina  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista @

B wist e == B o
. Arial 16 E=EE naBbCcDe AaBbced: AaBbCi AaBbCe AADB aaBbce. aasbeen e
153 Copiar 25, Reemplazar
Pegar o [N & 8 - e x x Aa-||¥- A- TNormal  1Sinespa.  Titulol Titulo 2 Thulo Subtitulo  Enfasis sutil E;':;:;ﬂ: Firssens
Portapay Edicion

Fuente Estilos &

INDICADOR
Utiliza Word.
Inserta una tabla.
Escribe en las
celdas de la tabla.
Sigue
instrucciones.

4gina:1del | Palabras:2l | <  Espafiol [Espafia, internacional)

7. Modifique el tamafo de cada columna, posicionandose justo en la linea
divisoria de cada columna y arrastrela hasta la medida que ud. estime
conveniente.

\ d9-0 - Documentol - Microsoft Word - ° x
Inicio | Insetar  Disefio de pagina  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista @
;:::’r wa che - aBbceDc AaBbccde AaBbCi AaBbce AADB 4aBbce acsbeen % i:ﬁ::lmr
By e [N & 8 - e % % A TNormal  Sinespa..  Titulol Thulo 2 Thulo Subtitulo  Enfasis sutil _ E;':;:;ﬂ: e
Portapapeles i Fuente Estilos o Edicién

INDICADOR
Utiliza Word.
Inserta una tabla.
Escribe en las celdas de la
tabla.
Sigue instrucciones.
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8. Dé formato de sombreado y color de fuente, a su gusto.

N H9-0 )= Documental - Microsoft Word - 7 x
G =
> ida | Insertar Disefio de pagi erencias  Cormesponden evisar  Vista @
= | 7

E E ‘AEBbCCD(’ AsBbced: AaBbCi AaBbee AADB 4ambec. acsncen = %

egar |®v\'\£v\ fiNormal | Sinespa..  Titulo1 Titulo 2 Titulo Subtitulo  Enfasis sutil — Ca‘nlmm

- estilos -

ol o | Estilos.

lorea el fando del texto o panrafo
ionado,

(@ Presione Fi para obtener ayuda.
rd. X
Inserta una tabla. X
Escribe en las celdas de la X
tabla.

Sigue instrucciones. X

Pagina:1de1 | Palabras: 21 | <  Espafiol (Espafia, internacional) |

EEEEE

I

9. Guarde el documento con el nombre de Taller 4 Word, en la carpeta

documentos.
10. Cierre Microsoft Word.

- Pauta de cotejo.

INDICADOR

Sl

NO

Abre un documento de Word en blanco.

Es capaz de insertar tablas.

Es capaz de modificar tamafo de columnas.

Puede utilizar herramientas de Word para modificar el texto.

Es capaz de guardar el documento con el nombre indicado.
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18.5 Anexo 5.

ESCUEL4
R

3 &
r

Abriendo caminos,buscando futuro-
ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

OBJETIVO: Conocer algunas herramientas del procesador de texto Word y de la
hoja de calculo Excel y aplicarlas en el computador.

INSTRUCCIONES:
- Siga atentamente cada una de las indicaciones dadas y repliquelas en su

computador.
- Consulte al capacitador ante cualquier duda.

TALLER 1 USO DE MICROSOFT EXCEL — TALLER 5 MICROSOFT WORD.

1. Abra el programa Microsoft Excel.

|22/ Microso ft Office Excel 2007

122 microsott Office Word 2007

) Banda Ancha Movi

o MyofMor

.
"»di Acer Games

‘Windows Anytime Upgrade
‘Sn iyt o

= wordpad
—}

@ MeAfee Internet Security Suite

Microsof ft Office Qutlook 2007
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E\ 90 Librol - Microsoft Excel - 7 x
Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista @ -2 x
b T T Sonsartots o | LG G R Rl T
53 Copiar Rellenar ~
Pegar Combinar y centrar ~ Formato  Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato @ Ordenar  Buscary
- copiar formato condicional ~ como tabla - celda > - - (2 Borrar - yfiltrar - seleccionar =
Portapapeles ) Fuente E] Alineacion £} Estilos Celdas Madificar

2. Fabrique una tabla de doble entrada como se indica en la imagen.

i FE el Librol - Microsoft Excel - 7 x
@ Inico | Insettar  Disefio de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista ® -5 x
D TR T e L N &= & e @

53 Copiar Rellenar ~
Pegar N ¥ § LI errt o Formato  Darformato Estilos de || Insertar Eliminar Formato @ Ordenar  Buscary
- copiar formato = condicional - como tabla = celda = - - - (2 Borrar~  yfittrar - seleccionar ~
Portapapeles T Fuente T Estilos Celdas Modificar
G20 - Q e =
» = [ c o [ [ - B [ [ [ [ s w0 [ -

NOTAS QUINTO BASICO

NOMBRE
JUAN
ALICIA
MARIA JOSE
ANDREA
CARLOS
PATRICIO
NORMA

NOTA 1 NOTA 2 NOTA 3
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3. Dé formato a la tabla, marcando los bordes, modificando numero vy tipo de
letra, ennegreciéndolo y centrandolo.

= R s Librol - Microsoft Excel R
Inicio | Insettar  Disefio depagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista @ - =
4 Comtar ’ Calibri Slu -|a X || Shajustartesto General - ﬂ ﬁ l;”ﬂ‘ g— é‘ @ Ziluona ﬁ ﬁ

153 Copiar = - [#] Rellenar ~

e CrRRlr E omta o | [ |, D | e e | 5, S R

Portapapeles £} Fuente s Alineacidn el Nimero & Estilos Celdas Madificar

[ s -Q £« | NOMBRE
A B e J.oo [ e I F ] s« H 1 1 K L M N 0 P

1

2

3 NOTAS QUINTO BASICO

& 1

5 NOMBRE | NOTA1 | NOTA2 | NOTA3

5 JUAN

7 ALCIA

8 MARIA JOSE

3 ANDREA

U CARLOS

11 PATRICIO

1 NORMA

13

14

15

16

17

18

19

20

2

2

23

24

25

W 4 v W] Hojal “Hoja2 Hojad ¥ 4 T m |

Listo

B0 7 ellE]]
4,

Ingrese datos numéricos en las columnas de Nota 1, Nota 2 y Nota 3.
Agregue una columna que se llame PROMEDIO y dele el mismo formato a
la nueva columna, selecciondndola.

H9-© s Librol - Microsoft Excel RS m—
Tnicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista © - 5 x
& Cortar 5 amll= = = = jj ﬁj;' 7 L ? ,j = Autosuma ~ ﬁ ﬁ
~ P Calibri 11 - |fAsa|l] [vL] S Ajustar texto General =) A g & | i
P coprtomae || 8 B O ) O | commor e | (B ), el | et e | S
Portapapeles ] Fuente ] Alineacién el Namero = Estilos Celdas Madificar
C_w  coal
A B C D E E | G H 1 J K L M N a P =
1
2
3 NOTAS QUINTO BASICO
4
5 NOMBRE | NOTA1 | NOTA2 | NOTA3 |PROMEDIO
6 JUAN 35 60 70
7 ALICIA a2 55 a5
8 IMARIA JOSE| 70 70 68
9 ANDREA 54 54 60
10 CARLOS F3 a5 30
1 PATRICIO| 68 a8 65
12 NORMA 55 70 59 3
13
14
15
16 | _|
17
18
19
20
21
2
23
2
25
M 4 v ¥ | Hojal /Hoja2 - Hoja3 ~¥d 4 [ m

Listo

5 EEIE) E FE
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5. Seleccione la celda en donde debiera ir el promedio de Juan. Vaya a la
barra de herramientas y seleccione la formula promedio. Haga Enter para
que se muestre el valor como resultado de la féormula.

(= R ] = Librol - Microsoft Excel - =
Inicio | Insefar  DiseAo de pagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista @ - o
=4 corae G | LR ER—- R [ Ao R
prallEe A ; ; 9 8 48 nato Estil inetaceafRe Fa | = | ™ Buscar
P copiartormato ||| N A 8| B ]| s2 A S OO0 {60/ o dicial - como tabia + celda Promedio icceionar -
Portapapeles ) Fuente g Alineacién ‘ Numero : Estilos Celdas | Contar numeros
SUMA ~ (X « J | PrROMEDIO(DS:FS) Max
A B c D E F | H [ 1 K L M N | M
1 Mas funciones...
2
3 NOTAS QUINTO BASICO
a4
5 NOMBRE | NOTA1 | NOTA2 | NOTA3 |PROMEDIO
6 JUAN 35 60 70 =PROMEDIO(D6:F6)
7 ALICIA 2 55 a5 ‘
g MARIA JOSE| 70 70 68
9 ANDREA 54 54 60
10 CARLOS 25 45 30
1 PATRICIO 68 a8 65
12 NORMA 55 70 59
13
14
15
16
17
18
19
20
2
2
23
24
F5]
W 4 M| Hojal, Hoja2 - Hop3 .~ ¥J 4 T ™
Sefalar
Bl.jo =[e]m]la]x
\i 92~ s Librol - Microsoft Excel RS m—
[ o D Disefio de pagina Formulas Dates Revisar Vista @ - 5 x
i ] 3‘ o Calibri Slu - JfAs | =([®-] | Simjusterteto General - ﬁ gj g— §< n Tt ﬂ éa
23 Copiar = [] Retlenar ~
(R L s Bl RIS S| Eomtrrromirer | B i )|, oS S o | et A o | R DN
| Portapapeles ] Fuente ] Alineacién ] Nimero i} Estilos Celdas Modificar
| G6 - @ fe | =PROMEDIO(D6:F6)

A B c D E F G H 1 p) K L M N o P

1
2

3 NOTAS QUINTO BASICO

4|

5 NOMBRE | NOTA1 | NOTA2 | NOTA3 |PROMEDIO
5 1UAN 35 60 7 55

7 ALICIA a2 55 a5

8 | MARIAJOSEl 70 70 68

3 ANDREA 54 54 60

10 CARLOS 25 as 30

1 PATRICIO 68 a8 65

12 NORMA 55 70 59 3
13

1

15

16|

17

18

19

20|

21

2

23

2|

25

W 4 » »i| Hojal “Hoja2 Hoja3 ¥ [ m
Listo |

Blojo @]l 2]
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6. Arrastre el valor de la celda con el promedio hacia los demas alumnos, es
decir, hacia abajo. Apareceran automaticamente los promedios de todos los

alumnos.

d9-0-)s

| 9 Librol - Microsoft Excel - =
==/ [ inico | Insetar  DiseRodepagina  Fémulas  Datos  Revisr  Vista @--"
& Cortar = = gy ey | g o | = : ! i T T X Autosuma ~
e | catibri u -[AQ == S Ajustar texto ' General ﬁ i @ ;‘ = E‘ e 5’

‘!,”!, « 8 -|[@-|[> A

Pe
B Copiarfomato
) _"! 1

LEE BT

Formato

Darformato Estilos de || Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
condicional = como tabla *  celda - S - -

QBormr~  yfitrar~ selecdonar~

Combinary centrar ~ W K 'la |
]

)| vente o ! Estilos
[ -Q Jx | -PROMEDIO(DG:FS)
A B S TEVRR TSR — = TR — K L [ om ) )
NOTAS QUINTO BASICO
NOMBRE | NOTA1 | NOTA2 | NOTA3 | PROMEDIO
JUAN 35 60 70 55
ALICIA a2 55 as
MARIA JOSE] 70 70 68
ANDREA 54 54 60
CARLOS 25 a5 30
PATRICIO o8 a8 65
NORMA 55 70 59
Hat m ]

\ H9-0-)s
Inicio Insertar

Librol - Microsoft Excel = = x

Disefio de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista © - 5 x
= ;i""‘“ Calibri vE-' S Ajustar texto | Nimero ﬁ E %‘ ;‘ @ ;Am"s""ﬂ' 5’ ﬁ
= Copiar — Rellenar -
P o tomate Combinary centar - e e e e
Portapapeles Fuente ] Alineacion & Numero Estilos Celdas Maodificar
66 -Q # | -PROMEDIO(D6:F6)
A Joon Jooe oo JJoooe bk IEEE v ] v Jo Jok L | wm [ n [ o | =
B
| 2|
Bl NOTAS QUINTO BASICO
S
5| NOMBRE | NOTA1 | NOTA2 | NOTA3 | PROMEDIO
6 JUAN 35 60 70 55|
=2 ALICIA a2 55 as 47,
8| MARIAJOSE| 70 70 68 69
9| ANDREA 54 54 60 56
10| CARLOS 25 a5 30 33
‘n PATRICIO 68 a8 65 60)
12| NORMA 55 70 59 61 3
13
i
| =]
| L2
| 2|
g
| =]
| =2
en
B
==
=
5
W4+ bi| Hojal ~Hop? “Hop3 ¥ m
Listo | Promedio: 55 Recuento:7  Suma: 383 EL (=) (*)
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7. Agregue al final de la tabla una fila con el nombre de Sumatoria. Dé el
mismo formato que a la tabla. Seleccione la celda Sumatoria de la columna
Nota 1, y de la misma forma como ingresé promedio, busque la formula de
sumatoria en la barra de herramientas. Dé Enter luego del proceso.

framyn s B B Librol - Microsoft Excel =
Inicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista @ -~
& Cortar e T ) i eare X Autosuma -| A
— 33 Copiar jEae = ILI e e = Ay (8] Rellenar _/“ ﬂ
b f Coplarturmato N8B A Combinary centrar ~ |||E83-- 9% 000|| %8 5% | » P —_"'f‘jlﬁ‘ mﬂ;":l‘:r"g,_
Portapapeles £ Fuente Alineaciéon Numero Estilos Celdas Modificar
suMa ~ (X « J | =suma(pe:p12)
A B C D E F G H J K P M N o 3
i
2
3 NOTAS QUINTO BASICO
4
s NOMBRE | NOTA1 | NOTA2 | NOTA3 |PROMEDIO
6 JUAN 35 60 70 55
7 ALICIA a2 55 as 47
8 MARIA JOSE 70 70 68 69
3 ANDREA 54 54 60 56
10 CARLOS 25 45 30 33
n PATRICIO 68 a8 65 60|
12| NORMA 55 70 59 61]
13 SUMATORIA| =SUMA
14 namerol; [nimeroZ} )
15
16
17
18
19
20
n
2
23
2
25
W ¢ W Hojal, Hoja2 , Hojp3 .~ %d 4 T ™
Sefialar
Nz = -
B0 = ell=lla] =]
I@ H9-o- )= Librol - Microsaft Excel R C—
Tnicio Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista © - 5 x
== % Cortar 5 amll= I = 1& ﬁ =7 L §< i = Autosuma ~ ﬂ
o Calibri u - Al [®] | Sajustartedo General £5) g = <l retenn ﬁ
PP Coptarfommato | (| EESH 6 i | s | 550251 5 B ) ] Comtnary k| S (SRR | TS0 CRIEL O | e SO [ omar = tars seleclarn=
Portapapeles & Fuente ] Alineacion & Numero il Estilos Celdas Maodificar
| D13 - @ fe | =SUMA(DE:D12)
A B c o] € £ G H 1 J K T M N o P =
1
2
3 NOTAS QUINTO BASICO
a8l
5 NOMBRE | NOTA1 | NOTA2 | NOTA3 | PROMEDIO
6 JUAN 35 60 70 55,
7 ALICIA a2 55 a5 47|
8 MARIAJOSE] 70 70 68 69
3 ANDREA 54 54 60 56
10 CARLOS 2% a5 30 33
1 PATRICIO 68 a8 65 60
1| NORMA 55 70 59 61 3
(18] sUMATORIA 349) a02 357 383
14
15
16
17|
18
19
20
2|
2|
23
24
25
M 4+ »| Hojal “Hoja2 . Hojs3 ~ ¥ [ m
Listo

" EReaE) EE
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8. Dé formato a la tabla de sombreados de distintos colores para distinguir las
filas y columnas.

N e Librol - Microsaft Excel e i—

Tnicio [ Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista © - 5 x
2 Cort: B =3 = . ) == - Z Auto =
‘ i Cosar Calibri BT [A " S Ajustar texto General - v com Q‘ g5, ﬂ [ﬁ
123 Copiar | T e T = - [] Retlenar ~
| Pegar N & 8- [E-|[BFA - S CTRDETY T o 000||%g %8| Formato Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
- Copiarformato :‘ Eesie ‘EL/ S = —-“7“—“-],‘ condidional ~ como tabla celda~ || - - - | CZBomar~  yfiltrar~ seleccionart |
| Partapapeles | [N - Cotores died t=ma lineacion Nimera = Estilos 1 Celdas | Maodificar |
H EEENENN
| D6 - Q £e[ 35
T T —r c— | G W | e — i i m | N~ [ o P | W

NOTAS QUINTO| _Colores estandar
[ 1 | IEEEEN

Sin relleno

9 | Més colores...

W 4+ | Hojal /Hoja2 . Hoja3 ¥
Listo |

Bl o g ejl=E]l 7 ]

9. Seleccione todos los datos de la tabla, excepto la fila de Sumatoria, e
inserte un grafico.

N e Librol - Microsoft Excel S —

8 X

nico | Insemar  Disefio depigina  Formulas  Datos  Revisar  Vista

@ -
% Cortar Calibri Sl A Ajushrkxln General 2 ﬁ L\@ E— Q( @ 5::““:"”"" ﬂ [ﬁ

23 Copiar | = ———
P - - - - - - <3 08 Fe it Dar f to Estilos de | Insertar Eli Fi ts Orde B
| P9 5 copiartomato | N1 & £ ~[E-][2 A Combinary centrar ‘l[% % o m_u]‘ T e e e | P
Fuente | o | | J

Madificar

~!| condicional - comotabla~ celdar | -

Partapapeles Lc) Alineacién Nimera = Estilos 1 Celdas

| =] - @ ﬂmramm de fuente ‘
a | B [ € | cambiaeltamaiiodelafuente. |l s [ u ] e — i i m | N~ [ o r |

(]

3| NOTAS QUINTO BASICO

W 4+ | Hojal /Hoja2 . Hoja3 ¥ i
Listo | Promedio: 54,66666667 Recuento: 40  Suma: 1530,666667

Bl o g ejl=E]l 7 ]
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\M) s (i _ = x

Inico | Insettar | Disefio de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista © -2 x

B DR ke D (o) 3 4 4w Q

Imagen Imégenes Formas Smartart | [Columna| Linea Circular Barra Area Dispersién Otros | Hipervinculo | Cuadro Encabezadoy WordArt Linea de Objeto Simbolo
predisefiadas - - - & - graficos - detexto pie de pagina - firma~

Tabla
dindmica >

Tabla.

Tablas Tlustraciones Graficos. i) Vinculos Texto
=] -G fe[ nOmBRE | columna
=

a | B |..c | b Inserta un gréfico de columna, H | J K 1 M N 0 p |

Los graficos de columna se utilizan para
comparar valores de categorias.

NOTAS QUINTO BASICO

il

—
Listo Promedio: 5466666667 Recuento: 40 Suma: 1530666667 ||EF [0 (=) )

\M) (i _ = x
Inico | Insettar | Disefio de pagina  Formulas  Datos  Revisar  Vista ® -5 x

B P i @ o diy 0 4 7w Q

Imagen Imégenes Formas Smartart | (Columna| Linea Circular Barra Area Dispersién Otros | Hipervinculo | Cuadro Encabezadoy WordArt Linea de Objeto Simbolo
fi < - - - ¥ - - gréficos - detexto pie de pagina - firma~

Tabla  Tabla
dindmica >

Dustracones 5| vinaules Texto
cs - | NOMBRE
a [ 8 e b H | J T L M N o P | o

NOTAS QUINTO BASICO

il | Todos 105 tipos de gréfico..

il
Promedio: 5466666667 Recuento: 40 Suma: 1530666667 ||EH
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) F

Insertar

Librol - Microsoft Excel

Revisar

Datos

Tnicio Disefio de pagina  Formulas

&, = G

Cambiar tipa Guardar como | Cambiar entre Seleccionar
degrafico  plantilla filas y columnas  datas

Diseiios de grafico

Vista

| Hemamientas de graficos

| Disefio  Presentadién  Formato

s S T L N L LT

Estilos de disefio

Mover
qrafico
Ubicacién

]

2 Gréfico

Tipe Datos
B

a | P E B

NOTAS QUINTO BASICO

2|
2|
24|
25|
26|
27
T4 4 ¥ %] Hojal
Listo |

Hoja2 ~Hoja3 ¥

ENOTA L
ENOTAZ
ENOTA3
= PROMEDIO

- PSR AEY E A

17:20
28/04/2012

5 )

10.Guarde el archivo en la carpeta Documentos, tal como lo hizo en el taller
anterior, y guardelo con su nombre.

Librol - Microsoft Excel

" x

| Hemamientas de graficos

Documentos recientes

GASTOS SEP

1
2 REPUBLICA DE LA INDIA

= U
) F

@ Enviar >
L7 euplicar ,
L
Cerrar

[ 23 Opciones de Excel | | X salir de Excel

H [
Listo |

Hojal “Hoja? ~Hoja3 <1

Disefio Formato @ -2 x
- = = == -7 2 G e X Autosuma -
o teita Genera el B | E=Ee B Ay o
: 1l El S || = || & retenar- &1 |
binar y centrar ~ = % 000|| %8 "8 Formato  Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato | Ordenar  Buscary
" SR *“l| condicional - como tabla~ celda > | . = Q2Bomart e selecconar~
G| Mimero = Estilos | Celdas 2| Modificar |
G | —— Li— K_| 1t ] ™M [ w~n | o P | o
ENOTA 1
HNOTAZ
HNOTA 3
u PROMEDIO

- el AEY E A

17:21
28/04/2012

o )
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(Wommem &)

)

()i [ Biblotecas » Documentos »

~ [ 4 ][ Buscar Docurmentes 2|

Formato

= x

@- o x

Organizar *  Nueva carpeta

& Microsoft office 5 Biblioteca Documentos

Incluye: 2 ubicaciones

¢ Favoritos >

% Nombre Fecha de modifica.
1§ Descargas o
W Escritorio 1 4= Ao BASICO 12/03/2012 22:26
%] Sitios recientes U ateap claves 20/03/2012 21:50
| ATE CAPACITACION 31/03/2012 20:26
[ Bibliotecas 1! Blocs de notas de OneNote 29/03/2012 22:40
[5] Documentos . Cyberlink 03/03/2012 4:20
= I5te I 12/03/2012 22:26
= rigenss ., mesecaliecon . X

Organizar por:  Carpeta ¥

Tipo

Carpeta de archiv|
Carpeta de archiv]

Carpeta de archiv’

Carpeta de archiv.

Carpeta de archiv

Carpeta de archiv ™
3

ero

0
(]
i

Formato  Darformato Estilos de

condicional - coma tabla - celda

=5 [

Insertar Eliminar Formato

Sﬁ‘

Celdas

I Autosuma - W lﬁ

] Retenar -

2 Bomar~  yfiltrar - seleecionar ~

Ordenar  Buscary

Madificar

[ =]

Nombre de archivo: Maria Perez

Tipo: |Libro de Excel

Autores: Rose Etiquetas: Agregar unz etiqueta

Guardar miniatura

ENOTA L
ENOTAZ
ENOTA3
= PROMEDIO

HREEEIEEINEE
4

Promedio: 5466666667  Recuento: 40 Suma: 1530,666667

11. Antes de cerrar el documento, seleccione la tabla fabricada y en la barra de
herramientas seleccione copiar.

12. Abra el documento Taller 4 Word, desde la carpeta documentos.

13.Bajo la tabla fabricada en este taller, seleccione la herramienta pegar desde
la barra de herramientas.

@ Hd9-0 )¢ Documentol - Microsoft Word Herramientas de tabla - s x
S e -
W e T e o et (7]

Cortar

AsBbccDe AsBbcede AaBbCi AaBbee AADB 4ambec aconcen

’ C—T i
3 Copiar S P —
Pegar §Cu:Brf“'m|u [N & 8 - s % % Aar|[P- A T Normal
Portapapeles & Fuente

Utiliza Word.

75in espa...

Titule 2 Titulo Subtitulo  Enfasis sutil

Estilos

Inserta una tabla.

Escribe en las celdas de la
tabla.

Sigue instrucciones.

NOTAS QUINTO BASICO

NOMBRE

NOTA 2

PROMEDIO

JUAN

55|

ALICIA

MARIA JOSE

ANDREA

CARLOS

PATRICIO

NORMA |

H
1
!
]
H
1
v
H
1
]
:

SUMATORIA| —SUMA(] )

60
55
70
54
45
a8
70

% 44 Buscar -
2, Reemplazar
Cambiar
estilos - || b Seleccionar »
o Edicién

14.Guarde el documento de Word. No necesita cambiar el nombre, pues ya
esta guardado en la carpeta documentos.
15. Cierre el programa Word. Cierre también el programa Excel.
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PAUTA DE COTEJO.

INDICADOR

S

NO

Es capaz de abrir el programa Excel.

Ingresa datos en la hoja de Excel.

Es capaz de dar formato a la tabla.

Identifica y aplica las férmulas solicitadas.

Puede seleccionar datos e incluir un grafico.

Guarda el archivo con nombre y en la carpeta indicada.

Inserta la tabla de Excel en archivo de Word y guarda el archivo.
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ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA GAPACITACION TIC'S.

OBJETIVO:

- Conocer algunas herramientas del procesador de texto Word y de la hoja de
calculo Excel y aplicarlas en el computador.

- Evaluar los conocimientos adquiridos con el uso del procesador de texto Word
con una evaluacién practica.

INSTRUCCIONES:
- Siga atentamente cada una de las indicaciones dadas y repliquelas en su

computador.
- Consulte al capacitador ante cualquier duda.

TALLER 2 USO DE MICROSOFT EXCEL — TALLER 6 MICROSOFT WORD.

PRIMERA PARTE.

Siga las instrucciones y avise al capacitador cuando haya finalizado.
- Cada una de las acciones tiene como valor 1 punto.

El puntaje total es de 16 puntos.

Se evaluara al 60%.

Abra el programa Microsoft Word.

Escriba un texto de al menos 20 lineas.

Ponga un titulo al texto.

Utilice letra Arial tamano 16.

El titulo debe ir centrado, con mayuscula, con negrita y subrayado.
Justifique el texto.

Separe el texto en tres parrafos.

Anada vifietas a cada parrafo.

Cambie el color del texto de uno de los parrafos.

10 Copie uno de los parrafos y agréguelo al final del texto.

11.Inserte una tabla de 2 columnas y 3 filas.

12. Agregue textos en cada celda.

13.Dé formato de sombreado a la tabla.

14.Modifique el tamano de las columnas de la tabla.

15. Guarde el archivo como evaluacion de Word en la carpeta documentos.
16. Avise al capacitador al terminar.

CONDOTAWN =
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SEGUNDA PARTE.

1. Abra la carpeta documentos y abra el archivo con su nombre de extension

xls.
2. Modifique los datos numéricos de la tabla y observe lo que sucede.
3. Seleccione la pestana con el nombre HOJA 2.
Lr;l e Ll - Mt b TR 2 W
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Nk s A

-2 Combinar y centrar - Y 000

E)

y filtrar - seleccionar~
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4. Modifique el nombre de la hoja haciendo doble click en la palabra hoja 2.
Reemplace el nombre por su apellido.

| micio | msear  Disefo depigina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista @

_ =
E :: Calibri S Ajustar texto General - E'gl 7«35 _‘d j'Il } ;J Zsfulosunag %? [ﬁ

| So— | 8] Rellenar -
Pegar N & 5 Combinary centrar - ||[$ = % 000|[%8 %||| Formato  Darformato Estilos de || Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
- J ‘:‘ = i @:1 condicional - como tabla v celda~ || < v - || &2Borar~  yfitrar- seleccionar |

x

Portapapeles | Fuente )| Alineacion & | Numero o Estilos Celdas J Modificar

o
9
]
1
A
T

| 2
=

8]z ]o]=]~|o|o|= o

&
il
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5. Haga click en una celda y escriba numero como titulo de la columna.
Escriba hacia abajo los numeros del 1 al 10.

nico | Insertar  Disefio depagina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista ® - o x

= > ) Fhe R | I Autosuma -
S Ajustartexto General - ﬁ = @ %T [ﬁ

(9] Rellenar ~

calibri lu - |

Pegar N A | -l - A | B e ‘ $ - % UUUH“.E )ug‘ Formato  Dar formato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
- I = - condicional - como tabla ~ celda - - 2 Borar~  yfiltrar - seleccionar -
| Partapapetes = Fuente = Alineacién ] Nimero = Estilos Celdas Modificar |
I Fla -Q 5|

A | 8 | ¢ [ o [ e RowEad e [ w [ o [ o [ «w [ v [ wm [ ~v | o [

numero

(R RN S R RN

&
k|

38
W 4 M| Hojal | Pérez ~Hoja3 ¥J 4
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6. Escriba multiplicador como titulo de la columna siguiente. Abajo escriba un
nuamero cualquiera por el cual se quiera multiplicar. En la tercera columna
escriba resultados.

| Inicio | Insertar  Disefio de pagina  Férmulas Datos  Revisar  Vista @ - = x

i Lj & Calibri - ‘A A\ =

| Pegar 3‘ N & § '”7 [&- A=

: = =
S Ajustar texto General - ﬁ g F- ?( - I Autosuma - ? ﬁ
(9] Relienar -

Combinary centrar = || $ ~ % 000[| %} J§| Fomate Darformato Estios de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
= i ‘ e condicional * como tabla * celda~ <ZBormar~  yfiltrar - seleccionar v
| Portapapeles Fuente = Alineacion ] Numero & Estilos Celdas Modificar

—T—
A 1 B 1 c

el

o

e | ¢ [ e [ w [ v [ o | « [ wm [ v | o

ndmero multiplicador resultados
4

i~ w
"
S o ®w o n e N R

Listo [ EE e )

36
37
38
4> W[ Hojal | Pérez ‘Hoja3 . ¢J 0| u
(+)
= 01.
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7. De formato a la tabla: bordes.

| micio | msear  Disefo depigina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista @

- =
& S Ajustar texta General - ﬁ @ %- ? ﬁ Ziauininan [ﬁ

9] Rellenar -

5a ——————
Pegar Combinary centrar = || $ = % 0a0|[%8 ,%|| Formato Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
- | | | tondicional ~ como tabla* celdav | < - ~ | &2Bomars  yfitrar~ seleccionar |
| | I |l |

Portapapeles Numero o) Estilos Celdas J Modificar

D4 - (2| Tedos o3 bardes pro
o | o

| calibri vl - {A‘ A'.\
[ & s -|m-][o- A

Fuente -

a | 8 | <c lonel E T | [ J K L M_ | N

namero multiplicador |resultados
4]

wlw|~lovlewm|e

ot N Y e S

&
i

4 4 » W[ Hojal | Pérez “Hoja3 ¥J I
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8. Posicione el cursor en la celda con el numero 4. Desde la esquina inferior
derecha, pinche y arrastre hacia abajo. Se copiara el mismo numero en
todas las celdas siguientes.

Inico | Insetar  DiseAodepdgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista @ -1 x
j} :; Calibri lu A \@ ;gmustartﬂdn General Z ﬁ g;‘ E— ?( @ f:;::‘:‘j' ? ﬁ
P et i o o i e o SO | 8, B R WS R o | - ST R
| Portapapeles Fuente = Alineacion ] Numero & Estilos Celdas Modificar
[ E5 - @ D
A | B | & | D I E F G H 1 J K L M N o T
1]
e
2
4] numerg multiplicador |resultados
5 | 1 4
6| 2 4
7| 3 4)
E 4 4
9 | 5| 4
E 6| 4
11| 7 4
E g 4
13| 9| 4
14 10| 4
1) H
16|
17|
18| =
19|
20|
21|
22|
23|
24|
25
26
27
28
29
30
31
32
EE]
34
35
36
37
38
4 4 » W[ Hojal | Pérez “Hojad %1 [ ll

Promedio:4  Retuento:10 Méx4  Suma:40 06~ s )

Listo |
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9. Posicione el cursor en la primera celda debajo de resultados y haga click.
Escriba lo siguiente: =, pinche la celda con el nimero 1, escriba *, pinche la
celda con el numero 4, haga enter.

Inicio | Insertar  Disefio depsgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista
=1 _% o == = = BH T Tk || E Autosuma- A fﬁ
=] & Calibri 11 A a7 ‘ =l Ajustar texto General 5} A =) 5 £t YJ 5 e 7
Pegar N &8 oA 5 Combinary centrar - || = % 000|[%8 »%||| Formato  Darformato Estilos de || Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
- 7 ‘ 1= P TS ‘ o 0] % condicional - como tabla * celda | 2Bomar~ yritrar - seleccionar~

| Portapapeles Fuente Nimero : Estilos Celdas J Modificar
PROMEDIO - Qua b = ‘
A B G D E | G H 1 ) K L M N o E
1
2
3
4 namero multiplicador |resultados
5 | 4=

4

elelelelelelsls

&
I

3
4 4 » W[ Hojal | Pérez “Hoja3 ~¥J [ im

Modificar |
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B 5 o
5
Pegar

Inicio | Insertar  Diseiio depagina  Formulas  Datos

Revisar  Vista

(=4

S Ajustar texto

$onm[w s

Nimero

; = =
o | =

I I A

Dar formato Estilos de || Insertar Eliminar Formato

condicional ~ como tabla ~ celda~ y filtrar = seleccionar =

Alineacién
E Pl
ndmero multiplicador |resultados
1 4 4
2| 4]
3 4]
4 4
5] 4
5 4
7| 4]
8 4]
9 4]
10] 4]

» M| Hojal | Pérez ~Hojad . ¥J
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10.Posicione el cursor en el primer casillero bajo resultaos, en la esquina
inferior derecha. Haga click y arrastre hacia abajo. Observe lo que sucede.

Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista ® - 7 x

| =] 0 S &
S Ajustar texto General - ﬁ g = ?( I,Lj X Autosuma ? ﬁ
(9] Relienar -
& Combinary centrar - | | § = % 000|[%§ %] Formato Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary

W+ <
= condicional * como tabla *  celda ¥ - &2 Borrar y filtrar - seleccionar -

= %

Calibri -l -]
T— G
| rewr 5 & s o[ A
| Portapapeles Fuente = Alineacién = Nimero = Estilos Celdas Modificar
F5 - @ fe| =Ds5"ES
=

a | B8 | ¢ [ b [ E [ F G H 1 1 3 L M N o

namero multiplicador |resultados

4

8|
12|
18|
20|
24
23|
32|
36|
40|

a\i|-buN>—l

~

|=|

ls|

=
B

i

w
wlwlwlo|vle|wlm|e
elelelelelelelel|sl|s

&R &
5
|

&
i

38
4 4 » W[ Hojal | Pérez “Hoja3 ¥J [ m
Promedio: 22 Recuento:10 Mk 40

Listo |
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11.Guarde el archivo. No necesita guardar con ningin nombre pues ya esta
guardado.

Librol - Microsoft Excel

Diseno de psgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista ©

5 : Calibri -l At =(®-|  Siaustarteto General - ijﬁi ﬂ _gé EE’ Sﬂ Ej %::;::’:j' % lﬁ

= j N £ §-|H-~||> A~ =| | 55 combinary centrar - ||| $ ~ % 000/ %8 %8/ mﬁmgtn;';ﬂ”f‘?tm:{ Es:;:g;? L Bl TR | 2 fﬁ?ﬁ:?i seii'iﬁf.?:r-
Portapapeles ™ Fuente 0 Alineacion ] Numero & Estilos Celdas Modificar
[ Fs -0 fe | =D5"ES

A B C D E F G H 1 J K L M N 0 T

)
2
3
4| namero multiplicador [resultados
5 | 1] 4 4
6 | 2| 4 3
7 3 4 12|
8 | 4 4 16|
s | B 4 20)
10| 6| 4 24)
1| 7 4 25|
12 3 4 32|
13| 3 4 36|
14 10} 4 40|
n -H
16
17
18 4
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
23
30
31
32
EE]
34
35

Listo Promedio: 22 Recuento:10  Méc40  Suma: 220

36
37
.EB — L - —
4 4 » W[ Hojal | Pérez “Hoja3 ~¥J [ m
T -
H

02-05-2012

12.Cierre el programa Excel.

- PAUTA DE COTEJO.

INDICADOR SI | NO

Es capaz de abrir el programa Excel y un archivo guardado
anteriormente.

Ingresa datos en la hoja de Excel.

Es capaz de dar formato a la tabla.

Cambia nombre a las hojas.

Ingresa una férmula y la arrastra.

Guarda el archivo.
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ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

OBJETIVO:

- Conocer algunas herramientas de la hoja de calculo Excel y aplicarlas en el
computador.

INSTRUCCIONES:

Siga atentamente cada una de las indicaciones dadas y repliquelas en su
computador.
- Consulte al capacitador ante cualquier duda.

TALLER 3 USO DE MICROSOFT EXCEL.

Abra el archivo utilizado en la sesion 2 de taller Excel.
Copie los datos de toda la tabla, seleccionandola, mas debajo de la
primera.

N —

Copiar (Ctrl+Q) t

Copia la seleccién y la colaca en e r E F G H 1 m K ™ M N o 7]
1 Portapapeles.
2
3
4 m resultados
5 1 4 4
6 2] 4| 8|
7 3 4 12
8 4 4| 16|
9 5 4 20|
10 6 4| 24
1 7 4 23
12 8 4 33
13 9 4 3#
1 10] 4 0]
15
16
17
18 4
13
20
2
2
n
24
25
26
27
2
2
30
3
2
33
EL)
35
16
W 4> M| Hop é oja3 ¥ i o - - -0 ¢ m 0
i Promedio: 10,5 Recuento:33  Mic40  Suma: 315 Jg@g}w

=3 N oo 2

02-05-2012

106



Inicia \ Insetar  Disefio de pigina  Formulas Datos Revisar sta

3 Jf Calibri vl v A A'J

=a P
P S Wx s [@ 5 A

Portapapeles = || Fuente ) Alineacién F] Nimero =) Estilos | Celdas Modificar

=5
== == I Autosuma -
S Ajustar texto General - ﬁ @ - ? @ ﬁ
(9] Rellenar ~
|| Fomato Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
condicional - como tabla * celda ~ ~ ~ - (2 Bomar~  yfiltrar - seleccionar~

% 000][%8

Combinar y centrar = ’—s

D18 - @ = | numero
A | 8 | c ol E E ] 6 [ w ] 1 [ K L M_ [ N o |

ndmero multiplicador [resultados

4

8
12]
16|
20|
24]
28

wlolwloulelwime

S E N P P P P P P Y

namero multiplicador |resultados

wle |~ e v s |w e

N N N P P P P P P Y

=
1=}

» M| Hojal Al
Listo | Promedio: 10,5 Recuento:33  Maw40  Suma:315

2-05-2012
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3. Cambie el numero 4 por el numero 7.

Férmulas Datos Revisar Vista

Insertar Disefio de pagina

I
‘jﬁj ;’ Calibri - ‘A‘ il

N I o s B Duew 47 @
|y (e SnA) i = e el [P e
| Portapapeles Fuente = Alineacion ] Numero & Estilos Celdas Modificar
[ El9 - @ 7
A B | G D | E [3 G H ] K L
1
2
3
4 nimero multiplicador |resultados
5 1 4 4
6 2 4 8
7 3 4 12
8 4 4 16
o 5 4 20
10 6 4 24
11 7 4 28
12 8 4 32
13 9 4 36
14 10 4 40
il 3
16
17
18 nimero multiplicador |resultados
‘19 1 7 7
20 2 4 8
21 3 4 12
22 4 4 16
23 5 4 20
24 6 4 24
25 7 4 28
26 8 4 32
27 9 4 36
28 10 4 40
29
30
31
WA > W[ Hojal | Pérez Hojd . ©J 0| I
Listo | g )
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4. Posicione el cursor en la celda con el numero 7, en la esquina inferior
derecha y arrastrela hacia abajo para copiar el numero 7. Observe lo que
sucede.

Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista ® - o x

“j‘ L e 1 - A A [F = =] | Saustartedo General - ijl ﬁ g;' E— ?( B kel (pEfuinsma ? ﬁ
Pegar

| 8] Relienar -

S xesmo-a oy | T IR |, i o e T g Do
Portapapeles = Fuente i Alineacion ] Numero & Estilos Celdas Modificar
[ E19 -Q £]7
A B & o | E [ F G H J K L M B
1
2
3
4 nimero multiplicador |resultados
5 1 4 4
6 2 4 8
7 3 4 12
8 4 4 16
o 5 4 20
10 6 4 24
11 Ji 4 28
12 8 4 32
13 9 4 36
14 10 4 40
il 3
16
17
18| nimero multiplicador |resultados
19| 1 7 7
20 2 7 14
21 3 7 21
B2 4 7 28
B 5 7 35
24| 6 7 42
25] 7 7 49
26 8 7 56
27| 9 7 63
28 10 7| 70
29 =
30
31
4 4 » W[ Hojal | Pérez “Hojad %1 L I

Listo Promedio:7  Recuento:10 Mix7  Suma:70
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5. Seleccione la primera tabla. Inserte un gréfico.

o de pagina Datos Wist:

B2 D2

Férmulas Revisar

Ly

3 4 4w Q2

Tabla  Tabla | Imagen Imigenes Formas SmartArt || Columnal Line: Area Dispersion Ofros | Hipeninculo | Cuadro Encabezadey WordArt Linea de Objeto Simbalo
| dinamica = predisefiadas - - - - T grificesT de texto pie depagina
Tablas J Tlustraciones Grafitos % || vineulos Texto
| D4 - & 5 ‘ numera Columna
A B | & ‘ Inserta un grafico de columna, G H 1] K L
1 I Los graficos de columna se utilizan para
5 comparar valores de categorias.
| =
| < | nimero multiplicador |resultados
|2 | 1 4 4
6| 2 4 8|
B 3 4 12
Ead 4 4 16|
9 5 4 20|
10| 6 4 24]
1] 7 4 28|
12| 8 4 32
13| 9 4 36)
14 10 4 40
15 3
16
17
18 nimero multiplicador |resultados
19 il 7 7z
20 2 Z 14
21 2] 7 21
22 4 Z 28
23 5 7 35
24 6 Z 42
25 7 7 49
26 8 7 56
27 9 7 63
28 10 . 70
29 =
30
31
W4 » W[ Hojal | Pérez “Hojd . ¢ 0| L
Listo | Promedic: 10,5 Recuento:33 M40 Suma:315 |58 ; g
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Inice  Insetfar  Disefio de pagina ulas  Datos  Revisar  Vista | Disefio  Presentadon  Formata x

o, = I ek [d | S (o [k [k (d o >

Cambiar tipo Guardar como | Cambiar entre Seleccionar

de grafico plantilla filas y columnas  datos gréfico
Tipo Dataos Disefos de grafico Estilos de disefio Ubicacidn
| 2 Gréfico vQ ﬁJ
A |l 8 ] c D E | T 1 \ J Lok | L M

[

2
T3 0 -
| < | numero multiplicador |resultados 35
| = | 1 4 )
6| 2 4 8 30 1
| 7 | 3 4 12 25 -

8 4 2 16 = ndmero
9 5 4 20 {2 = multiplicader
10 6 4 24 15 = resultados

11 ¥ 4 28
12 8 4 2| || ]
13| 9 4 36 5 -

14 10 4 40 o |
15 1 2 3 4 5 & 7 8 9 10 i
16 S
17|
18 numero multiplicador |resultados
19 1 Z 7
20 2 7 14
21 3 7 21
23] ] i 28
23] 5 7 35
24 6 Z 42
25| 7 7 49
26 8 7 56
27| 9 i 63
28] 10 7 70
29
30
31

W 4 » M| Hojal | Pérez ~Hoja3 .~ ¥3 -
| ~ Promedio: 10,5 Max: 40 Suma:315 ||| /0T | (=) v (%)
9:25

Recuento: 33

02-05-2012
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6. Repita lo mismo con la segunda tabla.

“Herramientss de graico: =

Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Disefio Presentacion Formato ® - = x

Hre MUETETE
Cambiartipo Guardar como | Cambiar entre Seleccionar E -UJ—DE-—Q-

degrifico  plantila | filas y columnas  datos grafico
Tipo Datos Disefias de grifico Estilos de disefio Ubicacién
[ 3 Gréfico @ £
A B c D E F G H J K L M E
1
2
3 40
4 nimero multiplicador |resultados 35 -
5 1 4 4
6 2 4 8 30 1
7 3 4 12 25 | )
8 4 4 16 H numero
9 5 4 20 20 A m multiplicador
10 6 4 24 15 w resultados
11 Ji 4 28
= 10 -
12 8 4 32
13 9 4 36 5 7
14 10 4 40 0
15 12 3 4 5 6 7 8 9 10 1
16
17
18 nimero multiplicador |resultados
19 1 7 7 01
20 2 7 14| || g0 4
21 3 7 21
22 4 7 28 50
23 5 7 35 .
a0 mnimero
24 6 7 42| e 1
i tipli B
25 7 7 29| {50 4 mmultiplicador |
26 8 7 56 m resultados
) 9 i 63 20 1
28 10 7 70 10 4
29
30 o
31 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
4 4> W] Hojal | Pérez ~Hoja3 ¢ - o | m .
Listo ] Promedio: 17 Recuento:33  Max70  Suma: 510 120% () )

7. Guarde el archivo. No necesita cambiar el nombre ya que esta guardado
con anterioridad.
8. Cierre Excel.

- PAUTA DE COTEJO.

INDICADOR SI | NO

Es capaz de abrir el programa Excel y un archivo guardado
anteriormente.

Ingresa datos en la hoja de Excel.

Es capaz de copiar tablas.

Es capaz de copiar férmulas.

Inserta graficos.

Guarda el archivo.
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ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

OBJETIVO:

- Conocer algunas herramientas de la hoja de calculo Excel y aplicarlas en el
computador.

INSTRUCCIONES:
- Siga atentamente cada una de las indicaciones dadas y repliquelas en su

computador.
- Consulte al capacitador ante cualquier duda.

TALLER 4 USO DE MICROSOFT EXCEL.

1. Abra el archivo guardado en la sesién anterior.
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2. Seleccione la hoja 3, dele doble click y cambie el nombre por cuentas.

Datos

Revisar Vista

P F = = =
S Ajustar texto General = ﬁ @ m ? @ é i ﬁr lﬁ
= Rellenar ~
Il 1l
ombinary centrar = || $ + % 00| %8 Ordenar  Buscary

| | Fomatc  Darformate Estilos de | Insertar Eliminar Formato |
| ‘ - - - ‘ <2 Borrar~  yfiltrar - seleccionar~
| Nimero ol Estilos /| Celdas

tondicional ~ como tabla ~  celda~
! Modificar )
B3 @ £|
T T T | — [ | — K| Ui M | N o | =

&
S (T 3 B R O S

|Portapapeles |

Fuente = Alineacién £}

&
il

R cuentas /3 4 [ I} S—
Listo | ElE ] (=) 0 )

3 9:50

02-05-2012

114



3. Copie la tabla que se muestra en la imagen.

Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista

=
S Ajustar texta General - ﬁ @ %- ? ﬁ Ziauininan ﬁr [ﬁ

(9] Relienar -

Combinary centrar = || § - % 000 ﬁg S8 Fomato  Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato _ Ordenar Busaary
| || condicional * como tabla* celda~ | < - ~ || & Borrar yfiltrar - seleccionar~ |
< | | |

Nimero &) Estilos ! Celdas | Madificar

] Calibri -ln -|A
Ha |
P N E-HE |

Portapapeles | Fuente )| Alineacién

D16

| 2
=

Cantidad

Materiales

Valor Unidad

Sub Total.

2

Resmas Carta

2100

X

Resma Oficio

2300

3

Archivadores

800

4

Plumones

230

10

Lapices Pasta

110

2

Cajas Clips

410

Total

115




4. Para calcular los subtotales posicione el cursor en la celda inmediatamente
debajo de Subtotal y escriba =, pinche la celda con la cantidad 2, luego
escriba *, pinche la primera cantidad de valor Unidad, y dé Enter.

Inicio | Insertar  Disefio de pagina  Férmulas Datos  Revisar  Vista @ - x
=10 Tn -l o = . ﬁ | e Ej zmﬂ;umv? A
7j i Calibri 1 [l ||[ \@ S Ajustar texta General & g = . i A
P |t ] i) O AR cormmey - | i o e, e, e | ot et | O By

| Portapapeles = Fuente = Alineacién ] Himero ] Estilos Celdas Madificar
[ E4 - Q@ fe | =Ba"D4
A [ B ] c D [Rae F G H 1 J K L M N o =

i

2
3 Cantidad | Materiales |ValorUnidad| Sub Total.
2| 2 |ResmasCarta| 2100 4200

5 | T Resma Oficio 2300

6 | 3 Archivadores 800

7] 4 Plumones 290

8 | 10 Lépices Pasta 110

9 | 2 Cajas Clips 410

10|

1| Total

12|

13|

14|

15

16 |

17|

18 | =
19|

20|

|

22|

23 |

24|

25

26

27

28

29

30

31

32

33
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5. Arrastre el valor de la primera celda Sub Total hacia abajo. Para ello
posicione el cursor en la celda, en la esquina inferior derecha, pinche y
arrastre hacia abajo.

Inico | Insetar  DiseAodepdgina  Férmulas  Datos  Revisar  Vista @ - x
= ¥ - | o o= === X Autasuma -
Calibri e SN {3 ‘gmustanmn General Z ﬂ ﬁ | =1 ?( il ? ﬁ
’j 53 T D =5 g B 8] Rellenar
Pegar N £ §-|@-~|[&»-A- =| | 5 combinary centrar - || $ + % 000||%8 || Formato Darformato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
= || 80| | A J{ed 4 ‘ RS condicional - como tabla * celda~ - - - (2 Borrar~  yfitrar~ seleccionar~
| Portapapeles Fuente = Alineacion ] Numero & Estilos Celdas Modificar
[ [ - fe | =Ba"D4
A B c D | E E G H 1 J K L M N a T
1]
e
3 Cantidad | Materiales |ValorUnidad| Sub Total.
4| 2 |ResmasCarta] 2100 4200
5 | 1t Resma Oficio 2300 2300
6 3 Archivadores 800 2400

7| 4 Plumones 290 1160
10 Lépices Pasta 110 1100
2 Cajas Clips 410 820
=
Total

38
4 4> W[ Hojal ~Pérez | cuentas %1 0N u _II

Listo 1 Promedio: 1996,666667 Recuento:6  Max 4200 suma: 11980 | |58 0056 (=)l ()

6. Posicione el cursor en la celda inmediatamente al lado derecho de Total.
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7. Pinche la férmula de sumatoria y dé Enter.

Insertar Férmulas Datos Revisar sta

S Ajustar texto T - E- ‘ﬁ :‘;d lel } ;J e | %? [ﬁ

| =3 | §) Rellenar ~
5 combinary centrar - || $ = % 000|[%8 »%||| Formato  Darformato Estilos de || Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
= i Il 2=\ condicional - como tabla ~ celda~ ||~ v - || &Bomar~  yrfitrar- seleccionar~

|
|
J Celdas | Madificar

j = | Calibri Tl -l
e s jE -2 A

| Pegar

J

Il
|Portapapeles |

Fuente ]| Alineacion &l Nimero il Estilos |

PROMEDIO - (3 % « F] =SUMA(EAEL0) Suma (Alt+=)

A | 8 ] c I D . s oo [ ™ K| L Muestra s suma de las celdas seleccionadas
directamente después de las celdas
seleccionadas.

Cantidad | Materiales ‘l
2 Resmas Carta 2100 T a200 ]
}
H
7
|
!
}
H
7
2
H
!

1 Resma Oficio 2300

3 Archivadores 800

]
]
'
/
4 Plumones 290 ! 60
10 Lapices Pasta 110 | 1100
"
'
]
.-

2 Cajas Clips 410

-l G L

Total

&
i

(] cuentas %3 4

10:00

02-05-2012
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| micio

;* Calibri

=

egar

- I
|

Portapapeles = |

|\lxs

Fuente

S Ajustar texto

Alineacién

ombinary centrar ~

I Autosuma -
(9] Rellenar ~
2 Borrar ~

=]
| Genera - A7 &
Ordenar  Buscary
y filtrar = seleccionar =
Modificar

= T
cm Qc
| -
- % 10 Formato  Dar formato Estilos de || Insertar Eliminar Formato
| condicional - como tabla ~ celda ~
Estilos |

Nimero Celdas

(E]

Cantidad | Materiales

Valor Unidad

Sub Total.

2 Resmas Carta

2100

4200

1 Resma Oficio

2300

2300

3 Archivadores

800

2400

4 Plumones

290

1160

10 Lépices Pasta

110

1100

2 Cajas Clips

410

820

28|
9|
30|
31|
32|
E
34|
35|
36|
37|

38
[

» M| Hojal Pérez | cuentas ¥1 4

Listo. |

Total

11980

10:00

02-05-2012
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8. Seleccione la tabla completa e inserte un grafico circular.

Férmulas Datos Revisar

MR kel O @

4 7« Q

1 Circular

| Tabla  Tabla |Imagen Imdgenes Formas SmartArt | Columna Linea (Circular| Bara Area Dispersion Otros | Hipeni Cuadro ¥ WordArt Linea de Objeto Simbolo
dindmica Il predisefiadas  + I = - - - hd - gréficos~ || | detexto pie de pagina v firma = |
I Tablas I Tustraciones Gréfico 2D % | Vinculos | Texto |
B3 - @ e | Cantidad [ ,- i I
( (
a_ |8 ] c ] D E | b | k “E | 1 1 ki L M N o |

Muestra Ia contribucién de cada valor a un
total,

|
2|

3| Cantidad | Materiales |ValorUnidad| Sub Total
B3 2 Resmas Carta 2100 4200
5| il Resma Oficio 2300 2300
6 | 3 Archivadores 800 2400
7| 4 Plumones 230 1160
8 |

9|

10|

b1

12

13

Utilicelo cuando los valores se puedan
agregar juntos o cuando Gnicamente tenga
una serie de datos y todos 10 valores sean
positivos.

o3

il Todos los tipos de grafico...

10 Lapices Pasta 110 1100
2 Cajas Clips 410 820

Total 11980

&
i

(] cuentas /%0 4 [ m

Listo | Promedio: 1000,666667 ~ Recuento: 28 Max 4200 Suma: 18012
—N | T — =

10:01

02-05-2012
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(T

Tipo

Inicie  Inserfar  Disefio de pagina

Férmulas

Datos

L =] [ = —]
{n] )

Cambiar tipo Guardar como | Cambiar entre Seleccionar . @
degrafico  plantilla | filas y columnas datos

Datos

erramientas de graficos.

Revisar  Vista Disefio Presentacian

Formato

Disefios de grafico

(B

Estilos de disefia

O O 9

@ - @ x

]

Mover
grafico
Ubicacién

| 2 Gréfico hll -

|

A B

5

Cantidad

Materiales

Valor Unidad

Sub Total.

2

Resmas Carta

2100

4200

Resma Oficio

2300

2300

3

Archivadores

800

2400

]

Plumones

290

1160

1
2
3
4
5 ¥
6
7
8

10

Lépices Pasta

110

1100

9 2

Cajas Clips

410

820

38

W 4 » M| Hojal Pérez | cuentas ¥ 4

Listo

Total

11980

1 1 K

Valor Unidad

2 Resmas Carta

M1 Resma Oficio

W3 Archivadores

w4 Plumones
W10 LépicesPasta

W2 Cajas Clips

Promedio: 1000,666667  Recuento: 28 Max 4200  Suma: 18012

a

9. Guarde el archivo. No necesita cambiar el nombre pues ya esta guardado
con anterioridad.
10.Cierre Excel.

- PAUTA DE COTEJO.

INDICADOR

Sl

NO

Es capaz de abrir el programa Excel y un archivo guardado

anteriormente.

Ingresa datos en la hoja de Excel.

Es capaz de copiar tablas.

Es capaz de utilizar férmulas.

Inserta graficos.

Guarda el archivo.
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18.6 Anexo 6.

ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

TALLER 5 USO DE MICROSOFT EXCEL — TALLER 1 MICROSOFT POWER
POINT.

OBJETIVO:

- Conocer algunas herramientas del programa Power Point e integrar
conocimientos de la hoja de calculo Excel y aplicarlas en el computador.

INSTRUCCIONES:
- Siga atentamente cada una de las indicaciones dadas y repliquelas en su

computador.
- Consulte al capacitador ante cualquier duda.
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1. Abra el programa Microsoft Power Point.

|21 Microsoft Office Excel 2007

=
Em Microsoft Office PowerPoint 2007 »

Microsoft Office Word 2007 »

Documen

Imégenes

MyafMor

Acer Games

I
=
() Bands Ancha Mévi
=

Calculadora

Equipo

3
5 >
o Tersssiicisizs e

R Windows Anytime Upgrade
A

B wordpsd
=

@ Messfee Intemet Security Suite

p

—
@ Microsoft Office Outlook 2007

> Todoslos programas

|Buscar pragramas y archivos »

H9-8)* Presentacionl - Microsoft PowerPoint =

| mnido | nsettor  Disefio 6n con Revisar  Vista @
H Cortar \:‘ [i5) Disefio ~ [} Direccion del texto - LR ES DL-| ( {4 Relleno deforma || @ Buscar
. 13 Copiar Restablecer ] Alinear texto AL L= 8 = [ Contomo de forma &, Reemplazar ~
Pegar Nueva T Z _ Organizar Estilos
9 copiartomato diapositiva - % Eliminar [N & s e & 2 A f[A- 2 comvertirasmatant - || % N Y Ay 3 O rapidos - =/ Efectos de formas I seleccionar =
Fortapapeles i Diapositivas Fuente & Parrafo & Dibuje G| Edidén |

Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo

‘ Haga clic para agregar notas

Diapositival de1 | “Tema de Office” | Espafiol (Espafia, internacional) |

R I EIPIE

8/04/2012
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2. Seleccione un estilo y disefio de diapositiva para comenzar a trabajar.

LR Presentaciénl - Microsoft PowerPoint et
)

L] Aa
Configurar Orientacién d - 1

pagina la diapositiva

Inicio  Insertar | Disefio esentacion con diapositivas  Revisar  Vista

Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo

Haga dic para agregar notas

Do)\ H9-0 )+ Presentacionl - Microsoft PowerPaint e
G e

Inicio  Insertar Disefio \ con Revisar  Vista @

@ - Mceeres 4] Estilos de fondo ~
AH - [A]Fuentes -
Configurar Orientacin de - [ || Ocuttar gréficos de fondo
pégina Ia diapositiva = %) (O] Efectos - || =
Cenfigurar pagina Fondo )
Dispositi

‘ Haga clic para agregar notas

Diapositival del | “Flujo" <% Espafiol {Espafia, internacional) |
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3. Haga click y escriba el titulo de la diapositiva.

N H9-0 )= Presentacion - Microsoft PowerPoint Herramientas de dibujo
= ——— ! !

L | | =
Inico  Insertar Disefio l i6n con i Revisar  Vista Formata. @

T {ceiis
]

Fuentes ~
Configurar Orientacién de [ Ocuttar grificos de fando
pagina | diapositiva - ~ [O]Efectos + ||
Configurar pagina

94 Estilos de fondo

Fondo 2]

Haga clic para agregar subtitulo

‘ Haga clic para agregar notas

Diapositival de1 | “Flujo” | <%  Espafiol (Espafia, tradicional) |

4. Haga click y agregue un subtitulo.

N H9-0 )= Presentacion - Microsoft PowerPoint Herramientas de dibujo

L) | |
Inico  Insertar D\seﬁol i6n con i Revisar  Vista Formata.

LIS

Configurar Orientacién de
pagina  la diapositiva ~

©

IS cotores -
Fuentes ~

= [O]Eectos - [ Ocultar graficos de fondo

94 Estilos de fondo

Fondo 2]

‘ Haga clic para agregar notas

Diapositival de1 | “Flujo” | <%  Espafiol (Espafia, tradicional)
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5. Inserte una nueva diapositiva.

) 1908 = Presentaciénl - Microsoft PowerPoint PE R
| Inido | Insetar  Disefo L <on Revissr  Vista _ _ - i _ _ o _ - @
E‘.’ 4 Cortar \_—l It Direccién deltexto - || [\ N, (1O - g& {Rellenc deforma - | 3 Buscar
43 Copiar | | Alinear texto ALLD L G- —' 2 contomno de forma ~ || 8, Reemplazar ~ |
‘ 5 F Copiarformato | m::::"v 3 Elim Comertira Smanart~ ||| 4 N\ { oy 7] EE .;;.‘:,I::v ! Efectos deformas = || g Selecconar~ |
Portapapeles 5 Diapositivas Fuente L Parrafo & Dibujo E Edicién |

Nueva diapositiva
Agrega una diapositiva a la presentacién.

@ Presione F1 para obtener ayuda.

Capacitacion TIC'S.

Haga dic para agregar notas

Espafiol (Espaia, internacional)

EIEEIE

Dp) H9-06 - Presentacionl - Microsoft PowerPaint - s x
S Inido | msetar  Disefio con Revisar  Vista @

IE & Cortar \:I |=] Disefio ~ ‘,—V‘—v |} Direccion del texto - SR S [LI—Ek ‘7,\ &9 Relleno de forma - || @ Buscar

133 Copiar e ——— < AL L= 8 & . Contomo de forma - || 8, Reemplazar ~
Pe0St] o Copiarromatn || e - fei i | MBS e i e PRGNS T e e e

Partapapeles Diapasitivas Fuente Parrafo = Dibuje 5

I seteccionar ~

Edicién

Haga clic para agregar subtitulo.

‘ Haga clic para agregar notas
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6. Escriba un texto cualquiera en la segunda diapositiva.

o\ d9-0v )+ Presentacionl - Microsoft PowerPoint Herramientas de dibujo - = x
G e N | |
Inido | setar  Disefio i6n con i Revisar  Vista Formata @

Cortz 1 Disefio ~ |
E  Cortar | PE0T Constantia (cuer - (22 < [A” &7

| Direccion del texto - SN S e DE @ L Relleno deforma ~ | 34 Buscar
123 Copiar Restablecer
N & 8 abe 8§ 2V Ay

[ Alinear texto ~ AL L= e Z Contomo deforma ~ | 33, Reemplazar ~
Pegar Nu _ Organizar Estilos
2% Copiarformate | giaposttiva - % Eliminar ) convertirasmartart = | % ML} ST 07 rapidos - b Efectos deformas - || [y Seleccionar +
Portapapeles 5 Diapaositivas Fuente = Parrata = Dibuje (=]

. =
Esta esuna capacitacién para aprendera utilizarppt.

‘ Haga clic para agregar notas

spafia, tradicional] |

7. Inserte una imagen predisefiada en la segunda diapositiva.

Do)\ ) = Presentacién - Microsoft PowerPoint = ex
oy
Inicio | Insetar | Disedio <on Vista w
) Elg I (= [ /
= b |88 9 L = G @
Tabla  Imagen| Imagenes | Al i i Accion | Cuadro y WordArt Fecha Mimero de Simbolo Objeto | Pelicula Sanido
S| predisefiadas fotog: detexto pie de pigina - yhora diapositiva - -
| Tabias |

Vinculos Texto Clip multimedia

Inserta imagenes predisefiadas en el
documento, induyenda dibujos, peliculas,
sonidos o fotografias almacenadas para
ilustrar un concepto especifico.

Haga dic para agregar notas

Diapositiva 2de 2 | “Flujo” <% Espafol (Espafia, interacional)
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o) |H 90 )+
03y

Presentacionl - Microseft PowerPoint

Herramientas de imagen ===
Inide  Insertar Diserio én con Revisar  Vista | Formato, 1 @
i Brillo - AL Comprimit imagenes | | S — . [PFomadelaimagen~ | ThTraeralfrente - |2 Alinear - @ i BEd G
(D Contraste ~ By Cambiarimagen ]| | el El 2 ‘ d u m - | [ Contomo de imagen ~ || & Enviar al fondo - Ig] Agrupar - - = =
g Volver a colorear = 4 Restablecer imagen ¥ QD fectos de laimagen ~ || By Panel de selecaién Sk Girar ~ ecortar 53 Ancho: 508 em -
Ajustar Estilos de imagen ] Organizar Tamaria ]
Imagenes predisefiadas v x

Buscar:

estrela

Busear en:

Colecgones seleccionades | = |

Los resultados deben ser:

Todos os tipos de archivos mut| » |

L]

i

Organizar dips...

‘ Haga clic para agregar notas

Diapositiva2 de2  “Flujo” <&  Espaiol [Espafia, internacional) |

3 mé fiadas de Office
(@) Sugerendias para buscar dips.

- MR Y EN L]

8.

Inserte un gréafico de Excel, copiado del archivo trabajado la semana

anterior. Para ello, vaya a la hoja de Excel, seleccione el grafico y haga
click en copiar. Luego dirijase a la diapositiva y haga click en pegar.

[™ N L
Wide el Duds

Papaminearl - Masmed DowarPrad

O B

I RRITERE 0 AT

- £

W v P Tomabn 1
e e~~~

ek e

o Ccmprma miga
| Y TEe—

Ty e s rerna ¢ S e s

L rema o n s, -
o @ e i g+

¥l Heman e mapm

(I Enmaste

Valnr lindnd

| Haga clic pars agregar nobas

s L ]

Comprorvition T ol §

T oty + ([ s
:&l-r-r- =
Bty v o e 2 Grw =

A e i vy -

Ggavaten

98| =
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Inicio I Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Formato

| 3 %S Calibri [Cuerpo] - 10 - =5 Ajustar texto ‘_E-Genelal - 2 | :jm } @ | Ziucuna ‘%7 lﬁ
Ea | P ——— | 18] Rellenar -
Pegar 7 |‘ N X § .| =i Combinary centrar - Formato  Dar formato Estilos de | Insertar Eliminar Formato e Ordenar  Buseary
- condicional - como tabla * celda - ~ - y filtrar - seleccionar~
|Portapapeles | Fuente = Alineacion | HNimero Estilos | Celdas Madificar
[ 2 Grafico - @ £ ¥
A | 8 ] c I D E T o T [ ™ K| L | ™M | N o T
|
2|
3| Cantidad | Materiales |[Valor Unidad| SubTotal.
4| 2 Resmas Carta 2100 4200
5| L Resma Oficio 2300 2300
_6 | 3 Archivadores 800 2400
7| 4 Plumones 290 1160
8| 10 Lépices Pasta 110 1100
9| 2 Cajas Clips. 410 820
10|
a3y Total 11980
% o= Caliori (¢ - |10 AR
E o
15
16 % cortar
E (U3 Copiar
18| 3| pegar 2 Resmas Carta L
19 &4 Restablecer para hacer coinciair el estio |1 Resma Oficio
| 22 | Fuerte. 3 Archivadores
% il Cambiar tipo de grafico... 4 Plumones
o3| 5} seleccignar datos... 10 Lapices Pasta
24| (8| Mover grifico... 2 Cajas Clips
E 3| Giro3p..
| 23/ Agrupar .
2| e 4| Traer al frente | *
| =) By | Enviar al fondo | v
29|
o Agignar macro...
a1 3| Formato del drea del gréfico..
B
33|
34|
35|
36|
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9. Guarde el archivo en la carpeta documentos, y coloque su nombre como

nombre de archivo.

@ LR IR Presentacionl - Microsoft PowerPoint Herramientas de imagen - = x
evisar  Vista Formato @
Documentos recientes —
D HNuevo |} Direccion del texto - SO e e Ele ) aRelleno deforma~ | 3 Buscar
LA AR = R e P2 ) =] Alinear texto ~ | VAL AL =8 (e P =] [ Contomno de forma ~ | &5, Reemplazar ~ |
~ : Toet _ Organizar Estilos
. abnr & AL R TS L 22 convertirasmartart = (|| % L} T U0 rapids - = Efectos de formas - | I Seleccionar -
3 rubrics-1226609493521434.9 = || Parrata = Dibuje | Edidién
4 2expo-mesa_evaluacion-rubricas 4
Guardar |
5 cuenta publica 2011 para 2012 4
Guardar (Ctrl+ G) | cuenta piiblica 2011 para 2012 +
E Guart
- 7 cuenta publica 2010 para 2011 =
8 La Caperucta Roja 4
@ Imprimir * g Bases Curriculares Formato Planificaciones (2) =
Q Enviar »
e 5 a capacitacién para a arpp
Sy
Cerrar

2] Opeiones de PowerPoint | | X Salir de PowerPoint

‘ Haga clic para agregar notas

Diapositiva 2 de 2 | “Flujo™ | <& Espariol [Espafia, internacional) |

Bl oo gele]a]a]

El

[¥ » Bibliotecas » Documentos »

Organizar v

Nueva carpeta

« [ 3 | Buscar Documentos
114 Direccién ael texto

BN\OOO - @‘ID I} LaRetienc detorma - @4 Busear

Biblioteca Documentos

Incluye: 2 ubicaciones

i@ Microsoft Office P

3¢ Favoritos

Nombre
18 Descargas

B Escritorio
% Sitios recientes

L. 4 ARi0 BASICO
L. steap claves
Ji ATE CAPACITACION

). Blocs de notas de OneNote

4 Bibliotecas
|4 Documentos
& Imégenes

S atinear texto - I ALLD S G [Z Contomo de forma~ 33, Reemplazar -

= _ Organizar Estilos

) Converti a Smartart - | GO XA T T gidos - Eedtos deformas - | [3 Selecconar -
| Dibujo i Edicién

Organizarpor:  Carpeta o o

Carpeta de archiv

Carpeta de archiv ™
»

Fecha de modifica.. Tipo

12/03/2012 22:26
20/03/2012 21:50
31/03/2012 20:26
29/03/2012 22:40
03/03/2012 4:20
12/03/2012 22:26

Carpeta de archiv

Carpeta de archivi
Carpeta de archiv

Carpeta de archiv

Nombre de archivo: Maria Pérez

Tipo: |Presentacién de PowerPoint

Autores: Rose

4 Ocuttar carpetas

Etiquetas:| Agregar una etiqueta |

Haga diic para agregar notas

Diapositiva 2 de 2 | “Flujo” | 5  Espafiol (EspaRa, internaclonal)

R IR

(=]

10. Cierre Microsoft Power Point. Cierre Excel.
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- PAUTA DE COTEJO.

INDICADOR

Sl

NO

Es capaz de abrir el programa Microsoft Power Point.

Inserta titulos y subtitulos en las diapositivas.

Selecciona disefio y estilo de diapositiva.

Inserta imagenes predisefiadas en las diapositivas.

Guarda el archivo con su nombre en la carpeta indicada.
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ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

OBJETIVO:

- Conocer algunas herramientas del programa Power Point y de la hoja de
calculo Excel y aplicarlas en el computador.

- Evaluar los conocimientos adquiridos con el uso del programa Excel con una
evaluacion practica.

INSTRUCCIONES:

- Siga atentamente cada una de las indicaciones dadas y repliquelas en su
computador.
- Consulte al capacitador ante cualquier duda.

TALLER 2 USO DE MICROSOFT POWER POINT — TALLER 6 MICROSOFT
EXCEL.

PRIMERA PARTE.

- Siga las instrucciones y avise al capacitador cuando haya finalizado.
- Cada una de las acciones tiene como valor 1 punto.

- El puntaje total es de 9 puntos.

- Se evaluara al 60%.

Abra el programa Microsoft Excel.

Fabrique una tabla de doble entrada.

Coloque los datos que estime conveniente, que sirvan para multiplicar o
sumar.

Dé formato de bordes y sombreado a la tabla.

Todas las palabras y numeros deben estar centrados.

Utilice las féormulas de sumatoria y promedio.

Inserte dos tipos de graficos.

Guarde el archivo como evaluacion de Excel en la carpeta documentos.
Avise al capacitador al terminar.

W~

©ooNOOA
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SEGUNDA PARTE.

1. Abra el archivo de Power Point guardado en la sesion anterior. Busque el
archivo en la carpeta documentos.

2. Aplique animaciones en la segunda diapositiva. Para ello seleccione el texto
que desea animar y seleccione la animacién deseada.

oI T B B D Presentacion]. - Microsoft PowerPoint Hemamientas de dibujo - =2 x

Inido  Insetar  Disefio | i | <on Revisar  Vista Formato L
y T P — 4}, Sonido de transicién:  [Sin sonida]  ~ | Avanzar a la diapositiva
L} - - - i ~ i3 Velocidad de transicion: Rapido - | ¥ Al hacer dic con el mouse.
=

vista £ , | — - |
e || SemacE o = 3l Aplicar atodo | Automaticamente después de: 00:00 - |
Vista previa Animaclones J Transicidn a esta diapositiva |
= { personalizar animacién Imagenes predisefiadas ¥ x

Abre el panel de tareas Personalizar animacién - Buscar:
para animar objetos individuales en la

diapositiva. estrela |
7 TR Buscar en:

(@ Presione F1 para ayuda. | Colecciones selecrionadas :
Los resutados deben ser:

[Todos los toos de archivas mut |

8] Organizar dips
3 Imé Office (
Haga clic para agregar notas (@) Sugerencias para buscar dips
Diapositiva 2 de 2 | “Flujo" | <5  Espafol (Espafa, tradicional) ; Cla=t) (lc
m—— 7z Twe = ‘ = T
m’ @[L »g J @ L':‘:‘J ‘{j" |3 ® PO o |
o A Presentaciénl - Microsoft PowerPoint Hemramientas de dibujo - g x
Inido  Insetar  Disefio | i | on Revisar  Vista Formato ©
. . 4}, Sonido de transicién:  [Sin sonida]  ~ | Avanzar a la diapositiva
(% L4 Animar: Sin animacién ~ =
= | Q -h -h ] | | | e || | ] = 5 veteoos cemnscen: mimao <] 9] atbacreon tmeuse
Vist =) . | |
s i = ) aplicar atodo | Autométicamente después de: 0000 |
Vista previa Animaciones Transicidn a esta diapositiva |
[J & x| [ i imaci Fx
| .

o

L -
Esta esuna capacitacién para aprendera utilizar ppt,

TR0 i 8

NSy

Haga clic para agregar notas
Diapositiva 2de 2 | “Flujo" | <5  Espafol (Espafa, tradicional)

B0 2 elmli]=] & e |
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H9-9) Presentaciénl - Microseft PowerPoint Herramientas de dibujo - =2 X
i bbbl bl |

Inido  Inserttor  Disefio | | con Revisar  Vista Formata @
o = e uﬂ . &l Sonido de transicién:  [Sinsonido]  ~ |Avanzar a la diapositiva

I I =] m m * E)l ﬁ - B Velocidad de transicion: Rapido ~ | ¥ Al hacer dic con el mouse |
vista E»@ 5 = ® | | |
previa e H 450 Aplicar 3 todo. | Automsticamente después de: 00:00 &
!

Vista previal Animaciones Transicién a esta diapositiva

Entrada

Enfasis » =

1. Cuadro

. Cuadros bicolores

. Desplazar hacia arriba salir »

Persianas Trayectoria de la animacion »

. Rombo

M efectos. Selecoone un elementa de
dapositva y haga dc en Agreger

efecta” para agregar anmactn.

. A =
Esta es una capacitacion para aprendera utilizar

(#) Recrdenar [#)
_

‘ Haga clic para agregar notas

Diapositiva 2 de 2 | “Flujo" <%  Espafiol {Espafia, tradicional) |

Bloo#@e =] =]

Do)\ H92-0) Presentacionl - Microsoft PowerPoint Herramientas de dibujo - 27X
> Inido  Inserttor  Disefio | | con Revisar  Vista Formato @
- CRp—— = . 4L Sonido de transicion:  [Sin sonide]  ~ | | Avanzar a Iz diapositiva.
i \W Il 1 _' _h Q m m * h ﬁ = 2 Velocidad de transicion: Rapido ~ | | Al hacer dlic con el mouse |
previa ‘ H ~ i3l Aplicar a todo 7| Autométicamente después de: 00:00  ©

Vista previal Animaciones Transicién a esta diapositiva

Personalizar animacisn v x

Entrada

1. Aumentar y hundir Enfasis 3

. Cambiar estilo de fuente Salir »

2
E

Cambiar fuente Trayectoria de la animacion »

Cambiar tamafio de fuente

1% Fr 3 Titulo: Capacitacion ..,
. Girar

. 35 efectos.

(#) Recrdenar [#)
_

Haga clic para agregar notas

Diapositiva 2 de 2 | “Flujo" <%  Espafiol {Espafia, tradicional) |

FlelE|aE]a]
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D\ H92-0 )+ Presentacionl - Microsoft PowerPoint Herramientas de imagen - 27X
) ez

Revisar  Vista Formato. @

| 6n con
— . i Sonido de transicion:  [Sin sonide]  ~ | Avanzar a la diapositiva
| ) o ) )] o] e ] e e st s
| = Sl 5]
= i3l Aplicar a todo | Automiticamente después de: 00:00
Transicién a esta diapositiva

Inicio  Insertar Disefio

. iz Animar  Sin animacién ~
e

Vista || 5 personalizar animacién,

previa |

Vists previa| Animaciones

Personalizar animacisn v x

Entrada

»
Enfasis v =

& L Cuadio Salir » =

42 2 Cuadros bicolores Trayectoria de la animacién » =

¥ 3. Desplazar hacia fuera B S 5 To: Copodiodon .

4& 4 Persianas

#& 3 Rombo

Ma:

(#) Recrdenar [#)
_

Vista previa automética

‘ Haga clic para agregar notas

Diapositiva2 de2  “Flujo” <&  Espaiol [Espafia, internacional) |

- MR Y EN L]

3. Vea su presentacion con animaciones.

L

) 0l ¢ Presentaciénl - Microsoft PowerPoint Hemamientas de imagen -

= Inido  Insegar  Disefio [ n | Revisar  Vista Formato w

E uij. A | &3 Grabar naradién Resolucién:
5

Utilizar resolucion act... ~

& Ensayar intervalos 2] Mostrar presentacién activada:

n Configuracién de & 2 i 7
| personalizada - || presentacion con diapd M/ Utilizar intervalos ensayados Usar vista del moderador

Iniciar presentacién con diapositivas Monitores

Presentacién desde el principio (F5)

Inicia I presentacién desde la primera
diapositiva.

Esta es una capacitacién para aprendera utilizar ppt,

| OREE kO O

Haga diic para agregar notas

Diapositiva 2 de 2 | “Flujo” | 5  Espafiol (EspaRa, internaclonal)

Bl .o glele]d]a]

4. Guarde el archivo. No es necesario cambiar el nombre ya que estaba
guardado con anterioridad.
5. Cierre el programa Power Point.
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- PAUTA DE COTEJO.

INDICADOR

Sl

NO

Es capaz de abrir documento de programa Microsoft Power Point.

Es capaz de dar animacion a los textos.

Puede realizar una visualizacién de su trabajo como presentacién.

Guarda el archivo con su nombre en la carpeta indicada.
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ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

OBJETIVO:

- Conocer algunas herramientas del programa Power Point y aplicarlas en el
computador.

INSTRUCCIONES:
- Siga atentamente cada una de las indicaciones dadas y repliquelas en su

computador.
- Consulte al capacitador ante cualquier duda.

TALLER 3 USO DE MICROSOFT POWER POINT.

1. Abra el archive utilizado en la sesion anterior. Busque dicho archivo en la
carpeta documentos.
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2. Inserte al menos 3 nuevas diapositivas.

| Inicio | Insetar  Disefio i | 6n con | Revisar  Vista @
= pie = Disefio ~ R |} Direccion del texto - . — Relleno de forma - Buscar
e T [WE c o g o P Eamisg 2
53 | (o] Alinear texto - AT, R & LZ Contorno de forma - || 33, Reemplazar ~
Pegar Nueva | 7 e o | : — Organizar Estilos
‘ -l | | diapositiva - 51 Eliminar H‘ | | el ol o HEI‘ 22, Convertira Smartart - || QAL ) oy O o ies - < Efectos de formas - | Ly seleccionar - |
| Portapa... [ | Diapositivas I Fuente s Parrafo & | Dibujo %l Edidén |

= x

s
il

Haga clic para agregar notas

Diapositiva3 de5 | Flujo™ | (5 fiol (Chile}
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3. En la tercera diapositiva, inserte una tabla de doble entrada. Puede escribir
los datos que desee.

| Inicio | Insetar  Disefio i 6n con Revisar  Vista @
@ % \I:I 5= Disefio ~ = PP LM o — |I4 Direccion del texta S SR Ele (s £ Relleno de forma - 4 Buscar
i | il ] Alinear texto ~ AT, R D & 7 contorno de forma - (| 33, Reemplazar -
| B m;‘::;?ua- 3 Eliminar [N & s e 8 5 aaA =) ) Comvertira smartart - || % S L vy 7] OO ra‘EpS.th: = Efectos de formas - || [ Selecdionar~ |
Portapa.. | Diapasitivas | Fuente ) Parrafa il Dibujo ) Edicién
= G =]

NUMERO DE ALUMNOS
PK

KINDER
12A
2°A

Haga clic para agregar notas

Diapositiva3 de5 | Flujo™ (5 Espafiol (Chil |

4. Seleccione la tabla e inserte un grafico. Péguelo en la diapositiva siguiente.

Para ello, seleccione el grafico, pinche cortar, vaya a la diapositiva siguiente
y haga click en pegar.
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TSRO .

Fresentacion

435 o9 8 ¢

Cuadro Encabezadoy WordArt Fecha Nimero de Simbolo Objeto | Pelicula Sonido
detexto pie depagina - yhora diapositiva = 3
Texto

Di

o Animaciones.

B o=
HE] =]
Tabla | Imagen Imdgenes Albumde Formas SmartArt

predisefiadas fotagrafias -
Tablas | Tustraciones

Insertar

Gr: Hipenvinculo Accion

inculos

Clip multimedia |

Insertar gréfico

Inserta un grafico para ilustrary comparar
datos,

Barras, Anillos, Lineas, Areas y Superficie son
| I algunos de los tipos disponibles.

NUMERO DE ALUMNOS

sefio  Presentacion

B @mpmg e L

|
iimagen Imagenes  Album de Formas Smartart Grafico || Hipervinculo Accion
|

4360 o0 & @

Cuadro Encabezadoy WordArt Fecha Nimero de Simbolo Objeto | Pelicula Sonido
detexto piedepagina ~  yhora diapositiva & <
Texto |

predisefiadas fotografias~ -
Tustraciones

Clip multimedia |

culos

Plantilas
Columna

Linea

Gircular

Area

XY (Dispersion)
Cotizadiones
Superfide
Anilos

Burbuja

Radial

EroBEEREMETED

Administrar plantilas... %mpgdﬁtﬂnﬁdc] [ acepter | [ canceler

el

. 1502
02-05-2012
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Disefio  Animaciones  Presentacion con diapositivas  Revisar  Vista

A Direccion del texto ~ D Eh - Relleno deforma - || &8 Busear

T |

Restablecer ] Ao AL LD S Gl o amn e toma | & e
Nueva v = = — Organizar Estilos

& || ciaposiiwa~ S Eiminar || NIKAE el Hg’ 2 Convertirasmartart - (| % YLy lE el s - = Efectos deformas = | [y Seleccionar =

Diapositivas B Fuente W Parrafo. i) Dibujo | Edicion

I
|

Haga dlic para agregar notas

Diapositiva 4 de 5 | “Flujo™ | 5 Espafiol (Chile) |

Presentadén  Formato

\:‘ =) pisefio - =) & Direcdén deltexto - NSO 0 BE LDrRelieno de forma - 34 Buscar
e ableter = S Alinear texto - AL LS Do Ne ot o Toxme || Eeemptaeae
P 1 || capontina - 91 Eminar || NS | 2 comertasmanare - (|| % AL Y AT O ios~ < Erectos defomas = | g Selecconar~ |
Portapa.. & | Diapositivas. | Fuente i} Parrafo &) Dibujo | Edicion
=

n?alumnos

PK  KINDER

Haga dlic para agregar notas

Diapositiva 4 de 5 “Flujo” <5 Espaol (Chile] |

SN
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5. Finalice con la ultima diapositiva, insertando una imagen.

| Inido | Insear  Disefio \ con Revisar  Vista

+— I} Direccién del texto ER R e D\_—‘
| 4] mlinear texto AL

e o [E)
S— 3

{55) Restablecer

£ Relleno de forma

LZ contorno de forma

2h Reemplazar ~
l¢ Seleccionar -
Edicién

Imagenes predischadas v x

Pegar Nueva & AV A : Organizar Estilos

= diapositiva = %1 Eliminar (100 e 0 £ [ A ‘ B2 Convertirasmartart - ||| % SN T oy = rapidas - = Efectos de formas
| Portapa.. Diapositivas Fuente B Parmafa i Dibujo

Cl (S, *

i

Los resultados deben ser:

Togos los tipos de archivos muf

3
P

T

Haga dlic para agregar notas

|8] organizar clips...
%) Imégenes predise

fiadas de Office (

(@) Sugerencias para buscar dips

Diapositiva5de 5 | Flujo™ 5 Espafiol (Chile)

&)
11
02-05-201.

6. Guarde el archivo. No es necesario que cambie el nombre ya que el archivo

esta guardado con anterioridad.
7. Cierre el programa Power Point.

- PAUTA DE COTEJO.

INDICADOR

Sl

NO

Es capaz de abrir documento de programa Microsoft Power Point.

Es capaz de insertar una tabla.

Es capaz de insertar un grafico.

Es capaz de insertar imagenes predisefiadas.

Guarda el archivo sin dificultad.
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ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

OBJETIVO:

- Conocer algunas herramientas del programa Power Point y aplicarlas en el
computador.

INSTRUCCIONES:
- Siga atentamente cada una de las indicaciones dadas y repliquelas en su

computador.
- Consulte al capacitador ante cualquier duda.

TALLER 4 USO DE MICROSOFT POWER POINT.

Abra el programa Microsoft Word.

Escriba un parrafo de 5 lineas.

Abra el programa Microsoft Power Point.

Elija un diseno y estilo de Diapositiva.

Vaya al programa Word y seleccione el parrafo que escribié.
Haga click en copiar y vaya a la diapositiva de Power Point.
Posicidénese dentro de la diapositiva y haga click en pegar.

Noakow~
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o con R Formato

|} Direccién del texto - SN OE 0 - aE L2 Relleno deforma~ | 3% Buscar

Inido | Insetar  Di

& i Diailo.s Constantia [Cuer * |26~ | A" A" (=R =2 Th
| B | Alinear texto ~ AL L Ol [ Contorno de forma - | 3} Reemplazar -
Pegar Nueva | T e _ Organizar Estilos
=l o diapositiva ~ %3 Eliminar h‘ N X 8§ abe & 3~ A2 ‘ Comvertirasmartart - || 4 N L 3 oy F O répidos - ‘= Efectos de formas = ‘ [ Seleccionar ~
Partapa... = Diapositivas ol Fuente ) Parafa = Dibujo. & Edicié |

Pegar (Ctrl=V)
Pega el contenido del Portapapeles,

Haga clic para agregar notas

Diapositival del | “Flujo” <%  Espafiol (Chile)
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8. En
imagenes,

las préximas diapositivas utilice

Insertar i Animaciones  Presentacién con diapositivas  Reui

las herramientas para insertar

insertar tablas y dar formato a ellas.

@

||} Direccion del texto
23 Alinear terto

T2 Convertir a Smartart -
&

sefio v
Restablecer
Pegar Nuewa
- & || diapositiva~ %3 Eliminar

Portap: Diapasitivas

[ [

N &8 abe 82 Axr]

ENN\NOOO!
AL LS8 s
DAL T

Fuente Parrafa.

44 Buscar

24 Reemplazar ©

22 Relteno de forma -

&, Contomo de forma -

_ Organizar Estilos

e Gl Eteas aetumes e || Ly Setudonas |

Dibujo Edicién

[EE ]

Imagenes predisefiadas v x

Buscar:

Buscar en:

Los resultados deben ser:
Todos os tipos de archivos mult |

|

Al
2
i
H

(8] organizr dps.

Haga dlic para agregar notas

% Imé Office

(@ Sugerencias para buscar dips.

Diapositiva 2 de 3 | “Flujo” | ¢

o

Espafiol (C

i

Disefio  Animacones  Presentacén con diapositivas  Revisar  Vista
\:‘ =) Disefio ~ = LA; e |4 Direccion el texto EN N0 DL‘\ ( L Relleno de forma - A Buscar
& Alinear texto - AL LGS Z Contomo de forma - | 2, Reemplazar =
7 e || X8 b & aA [ e N e B o

Fuente i) prrafo o)

Dibujo @ Edicién

350
500

Primero

Segundo

Imdgenes prediseiadas v x

libros

Buscar en:

Todas las colecciones
“Todos los tipos de archivos mul{ v |

(€] organizar ciips.

off

Haga dlic para agregar notas

k]
(@ Sugerencias para buscar dips

Diapositiva3 de3  “Flujo" | 5  Espaol




9. Dé animacién para la posterior presentacion., tal como muestran las
imagenes de ejemplo.

n con diapositivas  Revi

v

i Sonido de transicién:  [Sin sonido] | | Avanzar a la diapositiva

mato
Vista E | a h & 3 velocidad de transicién: Rapido = | ¢ Alhacer dic con el mouse

430l Aplicar a todo [ Automaticamente después de: 00:00

Transicion a esta diapositiva

Imégenes predisefiadas - x
Buscar:
Buscar en:

Todaslas colecciones [~

Los resultados deben ser:

Todos los tipos de archivos mul v |

(8] organizar cips...

% Ima i Office (
Haga dic para agregar notas @) Sugerendias para buscar dips
Diapesitival de3 | “Flujo” | ¥ Inglés (Estados Unidos) = . u
825
L

Inido  Insertar  Disei entacion con diapositivas

Formato

4, Sonido de transiaGn: | [sin sonida]  ~

" 5

3 = Ay Ia di iti
(b 43 Animar: Sin animacion - wanzar a la diapositiva
1 ¥ Alhacer dic con el mouse

|

vite | Epmersonaiaarsrimacin] ;
‘ previa M Y 430 Aplicar a todo | Automaticamente después de: 0000 ||
| vistapre..||_ Animadones Transicién s ests diapositiva J

L. Cuadro Entrada »

2. Cuadros bicolores Enfasis » =

3. Desplazar hacia arriba Salir > e

4. Persianas Trayectoria de la animacion »

5.Rombo.

Mss efectos. Seleccione un elemento de fs
= diapesitva y haga dit en "Agregar
efecio” para agreger animacin.

(#]) Recrderzr (8]

Haga clic para agregar notas
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Insetar  Disefio | Animaciones n con dispositivas  Revi sta Formato

T ZI‘ o - dy Sonido de transicién: | [Sin sonido]  * | Avanzar a la diapositiva

— E E i Iéi | = 1 Velocidad de transicién: Rapido ~ | ¥/ Al hacer clic con el mouse

Vista [ I
| previa [ Personatzaranimacon] = i3 apticar atodo | Automaticamente después de: 0000
Vista pre, Animaciones Transicién a esta diapositiva

Cl

Entrada 3

. Aumentar y hundir ¢ Enfasic > =

Cambiar estilo de fuente ¥ Salir ’ -

. Cambiar fuente Hr Trayectoria de la animacisn »

Cambiar tamafio de fuente
Girar Selecoone un elemento def.

Més efectos. efecto"para.

[#] Recrdenar (9]

(> Reporior ) [EResenzdin]

Vista previa automética

Haga dlic para agregar notas

Diapositiva2de3 | “Flujo” <3 Espafiol (Chil (e U |

Inido  Insertar condiapositivas  Revisar  Vista Formato
j‘ l‘.lnmmar ErEmm . 4 sonido de transicién: | [Sinsonido]  * | Avanzar ala diapositiva
vista
| previa || 9‘“""“’“'“"“"’“""“ = 30 Aplicar a todo [ Automticamente despuds de: 0000 3
| Vista pre...| Animaciones Transicién a esta diapositiva
Cl x Personalizer cnimacién v x
g
Entrada »
3% Enfasic » =
1. Cuadro o Salir » =
2, Cuadros bicolores fy  Trayectoria de la animacién » o
, Desplazar hacia fuera
4. Persiznas Selecgione un elemento de I
dapositiva y haga dicen "Agregar
5. Rombo efecto’ para agregar animadtn.

Mss efectos..

] Reordenar [%)
| B presentacsn
Vista previa automética

Diapositiva2 de3 | “Flujo™ | <33  Espafiol (Chile) 2T e v C%

Haga dic para agregar notas
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Iniio  Insettar  Disefio | Animaciones | Presentacion con diapositivas  Revisar  Vista Formato.

LB} 523 Animar: Sin animadién - g
|3l Personalizar animacion, ‘
Il
I

- - d, sonido detransicion: | [sin sonido] || Avanzar a la diapositiva
— — 30l Aplicar a todo [ Automdticamente después de:  00: =

Transicion a esta diapositiva

Animaciones

Personalizar animacién

Cuadro Entrada

Enfasis » =

Cuadros bicolores

Desplazar hacia arriba Salir »

Treyectoria de 2 animacién »

sone un elemento de
diagositiva y haga cic en "Agregar
efecto”para agr

[#) Reordenar (8]
EJ Presentadén

Haga clic para agregar notas Vists previa automatica

Diapositiva2 de3 | “Flujo™ | (% Espaiiol (Chile)

Inido  Insetar  Diseiio \ Animaciones | Presentacién con diapositivas  Revisar  Vista  Disefio  Presentacion
il pninee sin animacion - . sy Sonido de transicién:  [Sin sonido] || Avanzara la diapositiva
- E E 2 Velocidad de transicion: Rapido - || ¥/ Al hacer diic con el mouse I
Vista bl _,
el [Bupersonaizar animacon] = jApr.caraeadn | Automiticamente después de: 0000 |
| Vista pre... | Animaciones - - Transicién a esta diapositiva B J

Personalizar animacién - x

w x
Entrada »
Enfasis » (=1
Salir » .
| 1 Abajo Trayectoria de la animacion » -
| 2 Ariba
3 Derecha Selecoions un ekemento de e
dhaposita y haga eic en Agregar

4. Diagonal hacia abajo derecha ‘efcto" pora agregar arimadtin,
5. Diagonal hacia ariiba derecha

6 Izquierda

Dibujar desplazamiento personalizado »

Més trayectorias de la animacion,

4] Reordenar (#]

| [E3 presentacsn

Haga dic para agregar notas R
Diapositiva3 de3 | “Flujo™ | (ﬁ Espafiol (Espafia, internacional) Y oy —
S N D i
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10. Guarde el archivo en la carpeta documentos, poniendo como nombre Taller
4 ppt.

%

i) Guardar como X
-

= » Bibliotecas » Documentos » v |44 | Buscar Documentos P

rramientas de tabla

X
@

. 4 Sonido detransicién:  [Sin sonido]  ~ | Avanzar a la diapositiva

Organizar » Nueva carpeta =- @ Ié)I - 3 velocidad de transicién: Rapido | ! Al hacer diic con el mouse

B Micosoft Office P Biblioteca Documentos 30 Aplicar a todo ["| Autométicamente después de: (00:00 2 |
Incluye: 2 ubicaciones

Organizar por:  Carpeta ™

Transicién a esta diapositiva

¢ Favoritos Personalizar animacién v x

Nombre Fecha de modifica... Tipo :
M Escritorio 1. Visual Studio 2005 22.08-20111732  Carpetac|=
B sitios recientes L VALERA ESCRI 0209012001 Carpetac vodficarefecto
- ). Unidades Didacticas Digitales(UDD) 03-05-20111646  Carpetac lkg:
& Bibliotecas 1 sep 1504-20111244  Carpetac Propiedar;
B Documents 1! respaldo pendrive azul 1003-20111047  Carpetac Veloridas
[ Imégenes ). RESPALDQ 2 10-03-201113:38 Carpetac
D J! RESPALDO 151220111807 Competac _ Selectione un elementa de s
dapositiva y haga cicen Agregar
o i | v efecto" para agregar animacin.

Nombre de archivo: | taller 4 ppt

Tipo: [Presentacion de PowerPaint

Autores: Usuario Etiquetas: Agregar una etiqueta

[#] Reordenzr (3]
duer | (B3 presentacén

Vista previa automatica

Haga dlic para agregar notas

Diapositiva3de3 | “Flujo” | (J  Espafiol (Espafia, intemacional) |

11.Cierre Power Point.

- PAUTA DE COTEJO.

INDICADOR Sl | NO

Es capaz de abrir documento de programa Microsoft Power Point.

Es capaz de insertar una tabla.

Es capaz de insertar elementos de Word en Power Point.

Es capaz de insertar imagenes predisefiadas.

Da animacién a las diapositivas.
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18.7 Anexo 7.

ESCUEL4
.

Abriendo caminos,buscando futuro-
ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

OBJETIVO:

- Conocer algunas herramientas del programa Power Point y aplicarlas en el
computador. Conocer las herramientas y ventajas de la utilizacion de la Web.

INSTRUCCIONES:
- Siga atentamente cada una de las indicaciones dadas y repliquelas en su
computador.

- Consulte al capacitador ante cualquier duda.

TALLER 1 USO DE LA WEB — TALLER 5 MICROSOFT POWER POINT.

1. Abra el programa Internet Explorer.

w55 |

R
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[ ¢ |6 Tremm— £~ ¢ x| Woonge ] Al

Archive  Edicion  Ver Favorites  Herramientss  Ayuds

5 €] YouTube to MP3 converte... ] Acer Accessorios £ Acer 2] Galeria de Web Slice v Sitios sugeridos *

+Ti  Bisqueda Imig

Iniciar sesién

Chile

Google

Buscar con Google Voy a tener suerte

Google cl también en: espafiol (Latinoamérica)

iGoogle g de i Empresari Privacidad y condici Todo acerca de Google ~ Google.com in English
H100%
= cl A 2= 5] : ; —a
= = < = | " 28/04/2012

|

2. Utilice el buscador google para utilizar la web. Si no es parte de la pagina
de inicio, escriba en la barra de direcciones: www.google.cl

& 3
e )@ @ wwwgoogle.cl] -+ X |[ Y Googie ‘ & Nueva pestaiia 2

Perin http/ . google.cl/ s + Entrar
o &)vq Historial ¥ basice v [=] Sitios sugeridos +

Google
importancia de power point - Buscar con Gof Gangle

Sugerencizs de Bing itps/fumgongle.cl )

Activar sugerencias (enviar pulsaciones de teclas a Bing)

\E| Agregar

[ Detectar otros sitios que posiblemente le gusten Mostrar sitios

Volver a abrir pestafias cerradas = | Volver a abrir Gltima sesion | Exploracion de InPrivate

Blojo 2o ]m]7] Sl ol |

28/0472012 |
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3. Introduzca en la pagina del buscador cualquier palabra. En este caso
ingrese la palabra perro.

Q(}n ' hitp:

Archivo  Edicion  Ver Favorites  Herramientas  Ayuda

ww.google.d/#hl=esBoutput=searchsli

s e | ‘ {0 T £oF

9% &) YouTube to MP3 converte... &) Acer Accessorios £ Acer ) Galeria de Web Slice =[] Sitios sugeridos «

perro o | icarsain

m

Busqueda 0.000 resultad o]
I Todo Canis lupus familiaris - Wikipedia. la enciclopedia libre
: es wikipedia.org/wiki/Canis_lupus_familiaris
Imdgenes El perro, cuyo nombre cientifico es Canis lupus familiaris, es un mamifero camivaro
i doméstico de la familia de los canidos, que constituye una subespecie del ...
’ “+ Ancestros e historia de la ... - Inteligencia - Vision - Salud
Videos
. Portal-Perros - Wikipedia. la enciclopedia libre
Noticias

es wikipedia org/wikiPartal Perros
s El perro es uno de los animales domésticos més antiguos del mundo y el mejor amigo
del hombre. Su domesticacién comienza cuando apenas era un pariente ...

Santiago de Imdgenes de perro - Informar sobre las imagenes
S ﬂ E % ‘.

Cambiar ubicacion

La Web

Péginas en

espafiol

p?gf”af‘ de Chile Perros.com | Razas de perros | Fotos de perros

P:g“”ﬂs_ www_perros._comi - Espafia

= ;‘”‘!3'35 Portal de perros. Entra en la mayor comunidad de perros. Informacion sobre todas

aducidas las razas de perros, fotos de perros y articulos de interss =
#100% -
= I = Wz e i b

5 EEEEAEY G = - T 100 aum, |

4. Seleccione uno de los sitios web y pinche para ingresar.

v.google.cl/=hi=es&output=sesrchitscli O = ¢ x|

perro - Buscar con Google & Nueva pestafia [ l

Archivo  Edicion Ver Favorites Herramientes  Ayuda
% £ YouTube to MP3 converte... ] Acer Accessorios & Acer £ Galeria de W

b Slice v [2] Sitios sugeridos v

Go JS[Q perro [ e

i

Busqueda Aproximadament 0,16 seg ) o
I Todo Canis lupus familiaris - Wikipedia, la enciclopedia I\bre«
es wikipedia org/wiki/Canis_lupus_familiaris
Imagenes El perro, cuyo nombre cientifico es Canis lupus familiaris, es un mamifero camivoro
Maps doméstico de |a familia de los cénidos, que constituye una subespecie del ...
'+ Ancestros e historia de la Inteligencia - Visién - Salud
Videos
= Portal Perros - Wikipedia. la enciclopedia libre
Noticias

es wikipedia orghwikiPortal Perros
Mis El perro es uno de los animales domésticos més antiguos del mundo y el mejor amigo
del hombre. Su domesticacién comienza cuando apenas era un pariente ...

Santiago de Imagenes de perro - Informar sobre las imdgenes

Chile g

Cambiar ubicacion = y
: Lo ‘

La Web .

Péginas en o

espafiol
F‘agfnas de Chile Perros com | Razas de perros | Fotos de perros
Pag;:la§ www.perros.com/ - Espafia
: da”!:’“ Portal de perros. Entra en la mayor comunidad de perros. Informacién sobre todas

aducidas las razas de perros, fotos de perros y articulos de interss =

®100% -
- ; i) ES o) PEIC
=S 12 ] f | o camme
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@\W http://es.wikipedia.org/wiki/ Canis_lupus_familic 0 ~ B & X H W Canis lupus familiaris - Wik... % ‘ & Nueva pestafia | ‘ ARARE

Archivo  Edicién  Ver Favoritos Herramientas ~ Ayuda
' 35 £] YouTubeto MP3 converte.. £ Acer Accessorios £] Acer ] Galeria de Web Slice v [S] Sitios sugeridos v

& Iniciar sesion / crear cuenta

Nuestros Términos de uso actualizados tendran vigencia a partir del 25 de mayo de 2012. Obtenga mas informacion. ®
‘WIKIPEDIA |
La enciclopedia libre
Canis lupus familiaris
Portada
it e AU Para ofros usos de este término, véase Perro (desambiguacion).
Actualidad El perro, cuyo nombre cientifico es Canis lupus familiaris,' % * es un mamifero camivero deméstico de la familia de los canides, que constituye una
Cambios recientes subespecie del lobo (Canis lupus). No ebstante, su ion se ha modi debido prinei al estrecho lazo que
Péginas nuevas existe con el hombre, hasta el punto en que hoy en dia sea alimentado usualmente como si fuese un omnivoro. Su tamafio o talla, su forma y pelaje es
Pagina alealoria muy diverso segun la raza de perro. Pesee un oido y olfato muy desarrollados, siendo este dltimo su principal drgano sensorial. En las razas pequefias
Ayuda puede alcanzar una longevidad de cerca de 20 afios, con atencién esmerada por parte del propietario, de otra forma su vida en promedio es alrededor de
Donaciones los 15 afios.
Notificar un error
Contenido [ocultar]
~ Imprimiriexportar .
1 Ancestros e historia de la domesticacion
Crear un libro i
Descargar como PDF o
Versién para imprimir e
4 Salud
» Hemamientas 5 Enfermedades L £
s R 6 Nutricion Pastor aleman
7 Vease también Estado de conservacion
~ En oros idiomas A et Extito Amenazado PERRUERFIS!
Ambcwea 9 Bibliografia i i
Acgh 10 Enlaces externos ) , ®©
Afrikaans Preocupacion menor (uicN)
i A ! A la d 4 Ck in cientifica &

HI00% ~

& Iniciar sesion / crear cuenta

Ariculo  Discusion Leer Verfuente Ver historial |Buscar Q|
Nuestros Términos de use actualzados tendran vigencia a partir del 25 de mayo de 2012. Obtenga mas informacién. ®
WIKIPEDIA
La enciclopedia libre i . - T -
Canis lupus familiaris
Portada '
Portal de la comunidad Para otros usos de este término, véase Perro (desambiguacién).
Actualidad El perro, cuyo nombre cientifico es Canis lupus familiaris,' % es un mamifero camivero doméstico de la familia de los canidos, que constituye una
Cambios recientes subespecie del lobo {Canis lupus) No obstante, su i6n se ha modil debido princi al estrecho lazo que
Paginas nuevas existe con el hombre, hasta el punto en que hoy en dia sea alimentado usualmente como si fuese un omnivoro. Su tamafio o talla, su forma y pelaje es
Pagina aleatoria muy diverso segun la raza de perro. Posee un oido y olfato muy desarrollados, siendo este Gltimo su principal érgano sensorial. En las razas pequefias
Ayuda puede alcanzar una longevidad de cerca de 20 afios, con atencion esmerada por parte del propietario, de ofra forma su vida en promedio es alrededor de
Donaciones los 15 afios.
Nofficar un error
; 5 Contenido [ocultar]
e 1 Ancestros e historia de la domesticacion
Crear un libro e
Descargar como PDF 5 ::{gen o
ot ion
Versidl imj
N para impanmir 4 Salud
b Hemamientas 5 Enfermedades
~ Ofros proyectos 6 Nutricion Paslor aleman
7 Véase también Estado de conservacion
~ En ofros idiomas:
o e bainto amanazado  PPRERAEISC
W 9 Bibliografia 1 —_— '
Ackh 10 Eniaces externos o o om o) v o @)
Afrikaans Preocupacion menor (UicN)
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6. Escriba otra palabra en el buscador, como por ejemplo, software educativo.

m ww.google.d/#hl=esBoutput=searchsli

Archivo  Edicion  Ver Favorites  Herramientas  Ayuda

(2 Nueva pestaia | ‘

9% &) YouTube to MP3 converte... &) Acer Accessorios £ Acer ) Galeria de Web Slice =[] Sitios sugeridos «

Buasqueda

Google [m== | Pm—

m

Busqueda ximadamente 115.000.000 resulta o]
I Todo Canis lupus familiaris - Wikipedia. la enciclopedia libre L4

: es wikipedia.org/wiki/Canis_lupus_familiaris

Imdgenes El perro, cuyo nombre cientifico es Canis lupus familiaris, es un mamifero camivaro

i doméstico de la familia de los canidos, que constituye una subespecie del ...
’ “+ Ancestros e historia de la ... - Inteligencia - Vision - Salud

Videos
. Portal-Perros - Wikipedia. la enciclopedia libre

Noticias

es wikipedia org/wikiPartal Perros
s El perro es uno de los animales domésticos més antiguos del mundo y el mejor amigo
del hombre. Su domesticacién comienza cuando apenas era un pariente ...

Santiago de Imdgenes de perro - Informar sobre las imagenes

Chile 2 W E% r

Cambiar ubicacion
erros.com | Razas de perros | Fotos de perros
wvw_perros.com/ - Espaiia
Portal de perros. Entra en la mayor comunidad de perros. Informacion sobre todas
las razas de perros, fotos de perros y articulos de interés.

(¢ [SETS

Archivo Edicién Ver Favoritos Herramientas Ayuda

La Web
Péginas en
espafiol
Péginas de Chile P

Paginas
exiranjeras
traducidas

ww.google.cl/#h=es8isclient= psy-ab&ig

24 software educativo - Busca.. "’ Google [ W

73 &) YouTube to MP3 converte... ] Acer Accessorios £ Acer £ Galeria de Web Slice v [S] Sitios sugeridos v

GO C 18[6 software educativo “ Iniciar sesion

m

Busqueda I damente 3.04 N 19 sequndo o]

I Todo Anuncios relacionados con software educativo & Por qué estos anunclos?

MySchool Software Colegio | myschool.cl

Imagenes
wwwe myschool cl
Maps Completo, Simple y Poderoso Mejore SIMCE, Académico/Financiero
Videos M % -
Gestion Escolar Online - Rapida, Fécil y Sequra | napsis.cl
Noficias www_napsis.clplataforma_sineduc/
Incluya hoy SinedUC en su colegio
Libros
Mis Software educativo - Wikipedia, la enciclopedia libre
es wikipedia orgiwiki/Software_educativo
Se denomina software ivo al destinado a la i el
B autdnomo y que, ademds, permite el d llo de ciertas habilidad
Santiago de 2 i :
Chile » Instruccién asistida por ... - Software educativo

Cambiar ubicacion ) o
Recursos Educativos Digitales
www._catalogored.cl

La Web Bienvenido al Catalogo de Recursos Educativos Digitales .. Modelos de Informatica

Paginas en (MIE) ... Prog en idad y Afectividad ...
espariol

ng!nas s Centro de Recursos - Portada Software educativo

Paginas. worw educarchile clPortal Base/Web/VerContenido aspx?ID. =
extranjeras s = 2k

SO @ [l
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7. Repita el mismo procedimiento varias veces, segun sea necesario 0 bien
segun su propia decision.

8. Seleccione una imagen de Internet y péguela en el archivo Power Point
guardado la semana anterior.

Archivo  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

95 ™) CER.ELTanque (MarioR... £ Notebook £ SIGE. Ministerio de Educa... £ Tarjeta del Estudiante g} Tarjeta Nacional Estudiantil £ Ingreso Certificado PAE O... £ JUNAEB - Junta Macional ...

GOL)gle perro “ Iniciar sesin

Busqueda 000.000 resultados (0,1 fe]
I Todo Canis lupus familiaris - Wikipedia. la enciclopedia libre 3
. es wikipedia arghwiki/Canis_lupus_familiaris 3
Imagenes El perro, cuyo nombre cientifico es Canis lupus familiaris, es un mamifero camivero
Mans doméstico de la familia de los canidos, que constituye una subespecie del ...
i + Raza de perro - Canidae - Perrc yagan
Videos
5 Portal Perros - Wikipedia, |a enciclopedia libre
Noticias

es wikipedia.orgiwiki/Portal-Perros
Mas El perro es uno de los animales domésticos mas antiguos del munde y el mejor amigo
del hombre. Su domesticacién comienza cuando apenas era un pariente ...

Santiago de Chile mar sobre las imagenes L4
Cambiar ubicacion i

La Web

Péaginas en espafiol
Paginas de Chile
Péginas extranjeras

amnexiey serros | Fotos de perros
250px-GermanShep1 wb.
Cualquier fecha ;zﬁwikiwpggiﬁpmg mayor comunidad de perros. Informacion sobre todas
5 - Perro. perros y articulos de interés.
Ultima hora GermanShep1 wb jpg
Ultimas 24 horas Similares M&s tamafios .
Ultimos 2 dias mar sobre videos
Ultima semana
Ultimo mes {
Ultimo afio N
Intervalo personalizado 2 v 0:31]
Perro Héroe - Chile-  PERRO EL PERRO MAS
e YouTube CHACARRON ... ESTUPIDO ...
i R youtube.com youtube.com youtube.com
Sitis con imagenes 22 Dic 2008 25 Jul 2007 11 Jul 2011
Blsquedas relacionadas
Mas herramientas Noticias sobre perro
La carne de perro sabe a iradicién ya polémica en Corea del Sur &
hittp:// le.cl/imgres?) p pl_wb.jpg/250px- pl_wb.jpg B ‘wikifCanis_lupus. ®100% -
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http: P-oex s:rg

Archivo  Edicion Ver Favoritos Herramientas  Ayuda Abrir vinculo

Sz M) C.ER.EL Tanque (Mario R... ] Notebook & .SIGE. Ministerio de Educa... Abrir vinculo en una nueva pestafia & Ingreso Certificado PAE O... £ JUNAEB - Junta Nacional ...
Abrir vinculo en una nueva ventana

oL o Goog]e imagenes

TImprimir destine

Sitio web de esta imagen
Mestrar imagen Perro. GermanShep1 wb jpg

Guardar imagen como... es.wikipedia.org
Enviar imagen por correo electrénico... Tamaiio completo

Imprimir image 250 = 190 (Mismo tamafio), 23KB
W Mas tamaiios

sgenes

Establecer como fondo Buscar por imagen

Cortar Imagenes similares

Copias Tipo: JPG

Copiar acceso directo

e Las imagenes pueden estar protegidas por
derechos de autor.

‘Seleccionar todo

Ver cédigo fuente
Agregar a Favoritos...
Google Sidewil

Propiedades

®100% ~

Insertar

B Disefio ~ [ - 1} Direccisn del texto - SN S e P (), xRelieno de forma - 43 Buscar
= e, e e e
e e i Eiminar || NS abe @[ £ Aa G AL e ||

SR e bibue = Edicion

Personalizar animacion - <

T
dapositia ¥ haga cic en "Agreg
‘efecto " para agregan anmacion.

Cortar

| copiar
EBegar

Publicar dispositivas

Regla
Cusdricula y guias...
Disefio

Restablecer diapositiva

Formato del fondo...

R )

| Haga dlic para agregar notas

Diapositiva3 de 3 | “Flujo £ Espafiol (Chile) |
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Inicio v ises
% I:I =l |} Direccion del texto SN OE 0 - aE l_ L2 Relleno deforma~ | 3% Buscar
| » - L A
= ExY = i ] Alinear texto AL AL = = [ Contorno de forma - | 3} Reemplazar -
Pegar Nueva AV E 2 _ Organizar Estiles
o itiva~ % Elimin o el s ol HQ T2 Comvertirasmartart - || 2 NANL [T OO spidos - ‘=) Efectos de formas - Seleccionar ~
diapositiva | | répidos
Portapa.. Diapositivas | Fuente & paafa = Dibujo =] Edicién

nicios;

Propiedad;

weloacidad:

Selecoione un elemento de s
dapositiva y haga dic en “Agregar
‘efecto” pars agregar anmacen.

NeLibros

[#) Rearderar [8)

Haga dlic para agregar notas

9. Cierre el programa Internet Explorer.

10.Guarde el archivo Power Point. No es necesario cambiar el nombre del
archivo pues ya estaba guardado con anterioridad.

11.Cierre el programa Power Point.

- PAUTA DE COTEJO.

INDICADOR Sl [NO

Es capaz de abrir el programa Internet Explorer.

Identifica barra de busqueda.

Utiliza el buscador google.

Ingresa palabras y selecciona sitios web.

Puede volver atrds para realizar nuevas busquedas.

Busca imagenes, las copia y las pega en una diapositiva.
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ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

OBJETIVO:

- Evaluar el uso de herramientas del programa Power Point y aplicarlas en el
computador.
- Conocer las herramientas y ventajas de la Web.

INSTRUCCIONES:

- Siga atentamente cada una de las indicaciones dadas y repliquelas en su
computador.
- Consulte al capacitador ante cualquier duda.

TALLER 2 USO DE LA WEB — TALLER 6 MICROSOFT POWER POINT.

PRIMERA PARTE.

Siga las instrucciones y avise al capacitador cuando haya finalizado.
Cada una de las acciones tiene como valor 1 punto.

El puntaje total es de 10 puntos.

Se evaluara al 60%.

Abra el programa Power Point.

Elija un disefno y estilo de diapositiva.

Inserte 4 diapositivas nuevas para que tenga un total de 5.

Realice una presentacién.

En la primera diapositiva debe ir el nombre de la presentacién y un

subtitulo.

En las 4 siguientes debe ir el contenido de la presentacion, ya sea con

texto, con imagenes predisefiadas o de internet.

7. También debe incluir una tabla de doble entrada.

8. Inserte animaciones de texto y de imagenes, para posterior presentacion.

9. Guarde el archivo como evaluacion de Power Point en la carpeta
documentos.

10. Avise al capacitador al terminar.

oL~

o
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SEGUNDA PARTE.

1. Abra el programa Internet Explorer.
2. Enla barra de direcciones escriba www.google.cl

i

Archivo  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

5% ™) CER EL Tanque (Mario R.

Google X

£ Motebook &1 SIGE. Ministerio de Educa... =] Tarjeta del Estudiante g} Tarjeta Nacional Estudiantil £ Ingreso Certificado PAE O... £ JUNAEB - Junta Nacional ...

Bisqueda | s Maps Pla e ail  Docs

Iniciar sesion
8 Chile
Buscar con Google Voy a tener suerte
Google.cltambién en: espafiol (Latinoamérica)
iGoogle Programas de publicidad ~ Soluciones Empresariales  Privacidad y condiciones  Google+  Todo acerca de Google  Google.com in English
®100% -
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3. Identifique en la pantalla la palabra Gmail. Haga click ahi.

Archivo  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda
s

27 JUNAEE - Junta Nacicnal .

ER. EL Tanque (Mario R... £ Notebook £ SIGE. Ministerio de Educa

Basqueda Im

Iniciar sesion

Buscar con Google Voy a tener suerte

Google.cltambién en: espaiiol (Latinoamérica)

iGoogle Programas de publicidad ~ Soluciones Empresariales ~ Privacidad y condiciones ~ Google+  Todo acerca de Google  Google.com in English

®100% -
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https://account:

le.comy/Servicel =

Gmail: correo electranica d... %

Archivo  Edicion  Ver

95 ™) CER.EL Tanque (MarioR.. & Notebook & SIGE. Ministerio de Educa.

Favoritos Herramientas  Ayuda

.. 2] Tarjeta del Estudiante g} Tarjeta Nacional Estudiantil £ Ingreso Certificada PAE O... £ JUNAEB - Junta Nacional ...

Google

©2012 Google

Gmail

La vision del correo electronico de Google.

Gmail esta basado en |a idea de hacer que el comreo electrénico resulte mas intuitivo, eficients y dfil,
incluso divertido. Después de todo, Gmail tiene:

&
o
L

Mucho espacio
Mas de 10243.063640 megabytes (y sigue en de o gratuito.

Menos spam
Evita que los mensajes no deseados lleguen a la bandeja de entrada.

Acceso para moviles
Para leer mensajes de Gmail desde tu teléfone mévil. introduce http:/fgmail.com en el
navegador web de tu mévil. Mas informacién

Sobre Gmail ~ Nuevas funciones  Crear una cuenta

Utiliza Gmail en el trabajo con Google Apps for Business

Te encanta Gmail y te gustaria usar una direccién de correo personalizada para tu
empresa?

Trabaja con tu correo electrénico, tu calendaric y tus documentos online con Ia direccion
@tuempresa.com. Mas informacién

Gmail para el trabajo  Politica de privacided  Politica del programa  Témminos de uso

¢Es la primera vez que utilizas Gmail?  [RedZUIILEReIlZ )7

Iniciar sesién Google
Nombre de usuario

Contrasefia

sesion [~ Nocerrar sesion

No puedes acceder a tu cuenta?

®100% ~
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4. Haga click en el icono CREAR UNA CUENTA.

Loginservice=mi arm-faliz O ~ @ B C X x

Gmail: correo electronico d.

https //accounts.geogle.com/Servi

Archivo  Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

55 M) CER EL Tanque (MarioR... £ Notebook & SIGE. Ministerio de Educa... £ Tarjeta del Estudiante g} Tarjeta Nacional Estudiantil ] Ingreso Certificado PAE O... £ ] JUNAEB - Junta Nacional ...

GOUgle ¢Es la primera vez que utilizas Gmail? KT CIT

Gmail
La vision del correo electrénico de Google. Iniciar sesion Google
Nombre de usuario

Gmail esta basado en la idea de hacer que el comreo electrénico resulte mas intuitivo, eficiente y dtil, e
incluso divertido. Después de todo, Gmail tiene- ‘ |

Mucho espacio Contrasefia
Mas de 10243.063818 megabytes (y sigue en aumento) de almacenamiento gratuito
Menos spam
Evita que los mensajes no deseados lleguen a la bandeja de entrada [ No cerrar sasién
Acceso para méviles £No puedes acceder a tu cuenta?
! Para leer mensajes de Gmail desde tu teléfono mévil. introduce http:/fgmail.com en &l

navegador web de tu mévil. Mas informacién

Sobre Gmail ~ Nuevas funciones  Crear una cuenta

Utiliza Gmail en el trabajo con Google Apps for Business

& Te encanta Gmail y te gustaria usar una direccidn de correo personalizada para tu
empresa?

Trabaja con tu correo electrénico, tu calendaric y tus documentos online con la direccion
@tuempresa.com. Mas informacién

Poliica del programa  Téminos de uso
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Archivo  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

5% ™) CER EL Tanque (MarioR.. ] Notebook & SIGE. Ministerio de Educa.. & Tarjeta del Estudiante ] Tarjeta Nacional Estudiantil £ Ingreso Cetificado PAE O... ] JUNAEB - Junta Nacional ...
o . )

Tu cuenta de Google es
mucho mas que Gmail oy

hitps://accounts.google.com/SignUp?service=mail&continue=https%3A%2F3:2Fmai O ~ @& & X Cuentas de Google X

Nombre Apeliidos

er

a Utiiza
- Nombre de usuario

cubre y c
ogle, desde G
hasta Google+ o YouTube, y consulta t
on solo int

r tu
ombre de usuario y contrasefia. Tendrs =
nombre de usuario y contrasefia Tendrés Conitrasens
toda tu informacion

Confirma tu contraseiia

m

Tu informacién siempre
disponible

Fecha de nacimiento

Dia Mes + | Afio
Sexo
Selecciona tu sexo =

Teléfono mévil

fotos automaticamente y
150 comprar desde el mévil
e - 456

e Wallet

@

con Goo

Tu direccion de correo electronico actual
Comparte cuanto quieras

Comparte con amig

jos o familiares (e
Pagina principal predeterminada

) en Go

mensajes en v Establecer Google como pégina principal
s predeterminada

personas que te i . } .
La pagina principal predeterminada es la primera
pégina que aparece al iniciar el navegador.

Demuéstranos que no eres un robot

@. SWW-

5. Ingrese sus datos. Siga todas las instrucciones.
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6. Una vez creada la cuenta vera una pantalla similar a la que se muestra a
continuacion.

M https://mail.google.com/mail/?shva=1%inbox £ ~ @ G X || M Recibidos - prunesr@gmail.... % [ |

Archivo  Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

95 ™) CER.EL Tanque (MarioR... £ Notebook £ SIGE. Ministerio de Educa... 2] Tarjeta del Estudiante g} Tarjeta Nacional Estudiantil £ Ingreso Certificado PAE O... £ JUNAEB - Junta Macional ...

Gmail

) - (& Mas - <2 Q-

ol SRR

| MBAin Project Management - EducationDegreeSource com/Free_Info - for Busy Project Managers: Online Masters (MBA) in Project Management 4 Por qué este anuncio?

Recibidos
(sin asunto) - hitp:/iwww car C com/cor 1563465/AQUI-ENSAYOS-SIMCE-4-Y-8-BA &= 15 abr

Importante
Enviados
Borradores

Papelera

Chat

Buscar contacio:

prunesr
Podemos teneri

19% enuso 012 Google - Téminos y privacidad Ultima actividad de a cuenta: hace 32 minutos

N—— Estés uliizando 1977 MB de tus 10243 MB B

Andrea Arias

Minam

En honor al dia del tra..
Rodrigo Sepul
CHRISTIAN PRUNES

» moraina |
=

» Ricardo Segura
= Asislencia Técnica Ed..

= Carmen Salvador

» paloma vidal yafiez

Moraima del Carmen. ..
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7. Haga clik en el icono REDACTAR.

PV https://mail.google.com/mail/?shva=1%compose P - @ C X || [¥] Redactar - prunesr@gmail.... %
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ENVIAR Guardar ahora Descartar Efiquetas v to 2

REDACTAR A Para ‘ 1] P

Afiadir CC Afiadir CCO

Recibidos
| Asunto
rtants
mportante Adjuntar un archivo
Enviados
BZuT M AT @

Ty « Texto sin formato Corrector ortografico -
Borradores

Papelera

Chat
B dac Rose Marie Prunes Alvarez
Jere Unidad Técnico Pedagdgica
prunesr Escuela Repdblica de la India.
Podemos tener1 -
Llamar al teléfono
Andrea Arias
Minam
En honor al dia del ra..
Rodrigo
CHRISTIAN PRUNES

moraina labrafia
p

Ricardo Segura

= Asislencia Técnica Ed...
Carmen Salvador

» paloma vidal yafiez

Moraima del Carmen

#,100%
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8. Escriba su propia direccién de correo electrénico al lado del icono Para.
Escriba un texto cualquiera en la ventana mas grande.

D1 hitps://mail.google.com/mail/7shva=1#compose

£ - @ & X || [¥] Redactar - prunesr@gmail....
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Gmail

ENVIAR Guardar ahora Descartar Efiquetas v to 2

N et A - I
REDACTAR Para prunesr@gmail.com “
A Afiadir CC Afiadir CCO
3 Asunto
rtants
mportante Adjuntar un archivo

Enviados
Borradores

B Z U T-a-A-[T-@eoo}

Ty « Texto sin formato Corrector ortografico -

Papelera Este es un correo de prusba para la capacitacion
Chat
P
Jefe Unidad Técnico Pedagdgica
prunesr Escuela Repdblica de la India.
Podemos tener1

Llamar al teléfon

Minam
En honor al dia del ra..
Rodrigo Sepulveda

= CHRISTIAN PRUNES

moraina labrafia
p

Ricardo Segura
= Asistencia Técnica Ed...
= Carmen Salvador

= paloma vidal yafiez

Moraima del Carmen._.
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9. Haga click en ENVIAR.
10.Luego, vaya al icono donde se encuentra su nombre, en la parte superior
derecha de la pantalla. Haga click y vaya a Cerrar Sesién.

D1 hitps://mail.google.com/mail/7shva=1#compose
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Rose Marie
prunesr@gmail.com

ENVIAR Guardar ahora Descartar Efiquetas v

Configuracién de cuenta Privacidad

Adjuntar un archivo Afiadir cuenta Cerrar sesién

RENEEAR Para prunesr(@gmail com

Afiadir CC Afiadir CCO

Recibidos
Asunto
Importante

Enviados

B 7 U T-+-A-H-@eoi= i=

Ty « Texto sin worrmar CUITLUT Unuyrancu
Borradores

Papelera Este es un correo de prusba para la capacitacion

Chat
B  contack Rose Marie Prunes Alvarez
Jere Unidad Técnico Pedagdgica
prunesr Escuela Repblica de la India.
Podemos tener1
“Llamar al teléfono
Andrea Arias
Minam
En honor al dia del ra..
Rodrigo Sepulveda
CHRISTIAN PRUNES

moraina labrafia
p

Ricardo Segura
= Asistencia Técnica Ed...
= Carmen Salvador

= paloma vidal yafiez

Moraima del Carmen._.

hittps://mail.google.com/mail/Tlogout8lhl=es
—

| §E
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a\ 22§ https://accounts le.com/Servicel oginZservice= v P - @ 2 X || Gmail: correo electrénico d.. %
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Goc ;gle

Gmail
La vision del correo electronico de Google.
Gmail esta basado en |a idea de hacer que el comreo electrénico resulte mas intuitivo, eficients y dfil,

incluso divertido. Después de todo, Gmail tiene:

Mucho espacio
Mas de 10243.065365 megabytes (y sigue en aumente) de almacenamiento gratuito.

Menos spam
Evita que los mensajes no deseados lleguen a la bandeja de entrada.

g Acceso para moviles

Para leer mensajes de Gmail desde tu teléfono mévil, introduce http:/igmail.com en el
navegador web de tu mévil. Mas informacién

Sobre Gmail ~ Nuevas funciones  Crear una cuenta

¢Te encanta Gmail y te gustaria usar una direccién de correo personalizada para tu

, Utiliza Gmail en el trabajo con Google Apps for Business

empresa?
Trabaja con tu correo electrénico, tu calendaric y tus documentos online con Ia direccion
@tuempresa.com. Mas informacion

©2012 Google  Gmail para el trabsjo  Politica de privacidad  Politica del programa  Témminos de uso

¢Es la primera vez que utilizas Gmail? [ReIZVITIEN eI 1Y

Iniciar sesién
Nombre de usuario

Contrasefia

w W] BT

No puedes acceder a tu cuenta?

Espafiol [=]

11.Para iniciar sesion nuevamente debera ingresar su direccion de correo
electronico en Nombre de Usuario, y luego su contrasefa.

12.Cierre el programa Internet Explorer.

- PAUTA DE COTEJO.

INDICADOR

Es capaz de abrir el programa Internet Explorer.

Identifica barra de busqueda.

Utiliza el buscador google.

Es capaz de crear una cuenta de correo

Ingresa a su correo y envia un e-mail a su propia cuenta.
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ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

OBJETIVO:

- Manejar las herramientas del programa Internet Explorer y aplicarlas en el
computador.
- Conocer las herramientas y ventajas de la Web.

INSTRUCCIONES:

- Siga atentamente cada una de las indicaciones dadas y repliquelas en su
computador.
- Consulte al capacitador ante cualquier duda.

TALLER 3 USO DE LA WEB.

1. Abra el Programa Internet Explorer.
2. Escriba en la barra de direcciones www.google.cl
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3. Enla barra de busqueda escriba google académico.

2§ hetp://wwew. google.cl/ P~ ¢ X || 4 Google

r,
(¢ |8
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VW | google académico ‘ “ Iniciar sesion

google académico
google académico wikipedia

Busqueda google académico brasil o
google académico articulos

I Todo Google Scholar
. scholar google cl/ - Traducir esta pagina

Imagenes Search - Images - Videos - Maps - Translate - Books - Gmail - More - Scholar - Blogs -

Maps YouTube - Calendar - Documents - Sites - Groups - Reader - Even more » ...

Videos Pagina principal de Google Académico - Google Scholar

B scholar.google.cl/schhp?hl=es

Noticias Busqueda avanzada de Google Académico - Preferencias de Google Académico.
Buscar en la Web Buscar sélo paginas en espafiol ...

Libros

Mas Google Académico - Google Scholar
scholar.google com/schhp?hi=es.
Blsqueda avanzada de Google Académico - Preferencias de Google Académico

Santiago de Chile Buscar en la Web Buscar sélo paginas en espafiol ...

Cambiar ubicacion

Google Scholar
scholar.google.com/ - Traducir esta pagina
La Web "
& e Provides a search of scholarly literature across many disciplines and sources,
Péginas en espariol including theses, books, abstracts and articles
Paginas de Chile
Péginas extranjeras
traducidas

Google-Académico - YouTube

www youtube com/watch?v=XzHcoBYZ2n4

Mas herramientas " 23 Ene 2011 - 3 min - Subido por mitzaye

= Herramientas de Google en apoyo a |a actividad docente. Video
que muestra, a grandes razgos, como usar el ...

google academico - YouTube

T WL www youtube com/watch?v=RwGenWReM7w

' 6 Abr 2010 - 5 min - Subido por raffa542

un esketch k habla del google academico, un serivio que brinda
la UACH no tienen nada de xistoso Io se ...

Mas videos de google académico »

Google Scholar - Wikipedia, la enciclopedia libre

es wikipedia.org/wiki/Google_Scholar

Google Academico es un buscador de Google especializado en articulos de revistas o
£, fnrnd Lo A A R

®100% -
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4. Haga click en la primera direccion que aparece. Se abrira el google
académico.

holar.google.cl/

P - BC X || ¥ Google Académico
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Iniciar

Mis citas

Google

académico

Blsqueds svenzsda de Gosgle Acsdémico

| (Euiasag] Snaene e Google Acsdémico

® Buscar en la Web © Buscar sélo paginas en espafiol

A hombros de gigantes

Acerca de Google - Todo acerca de Google - Google Scholar in English - Mis citas

82012 Gaogle

®100% -
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5. Google académico es una pagina en la cual se puede encontrar mucha
informacion académica y documentos, los cuales estan filtrados por las
mejores Universidades e Instituciones Extranjeras. Escriba algun tipo de
informacion académica que desee encontrar, en la barra de busqueda.

<o

Archivo  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

httpi//scholar.google.cl/
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Mis citas

< . isqueda avanzsds de Google Académil
Educacién y TIC'S (RN pisqueds avanzada o :

® Buscar en la Web © Buscar sélo paginas en espafiol

A hombros de gigantes

Acerca de Google démico - Todo acerca de Google - Google Scholar in English - Mis citas

82012 Gaogle
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holar.google.cl/scholar’ ducaci B3n+y+ TIC%2758hl=es&btnG:
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s ] Mis citas
G()Ugle académico Educaciony TIC'S (ssueds svanzads d Gosge Acasémizs
® Buscar en la Web ) Buscar sélo paginas en espariol
Académico |en cualquier momento [=]|incluir citas [=] <] Crea alerta de correo electrénico Resultados 1-10 de aproximad; 17.400 (0,14 5)

Quizas quisiste decir: Educaciony TICS

reor) Nuevas tecnologias aplicadas a la educacion

J Cabero, J Salinas, A Duarte... - Madrid, Sintesis, 2000 - zuloaga.urjc.es

... Plataferma Tecnolégica Educativa de la Comunidad de Madrid http:/iwww.educa2.madrid.org/
educamadrid/ - Web relativa a TICs y Educacién de Red es (entidad publica empresarial para
el impulso de |a sociedad de |a informacion). http:/iwww educacontic es/ ...

Citado por 358 - Articulos relacionados - Versién en HTML - Las 6 versiones

or Nuevas tecnologias v educacion

F Martinez... - Madrid: Editorial Pearson Educacion, 2004 - csi-csifes

... 3e debe seguir impulsando la creacién de nuevos materiales y contenidos dirigidos |

a la educacion con TIC en el aula. ... Fundacion Auna - CONSEJERIA DE EDUCACION
DE LA JUNTA DE ANDALUCTA (2009): Escuela Tic 2.0 Autoria ...

Citado por 65 - Articulos 1 - L ve es

wiero) Las tecnologias de la informacion vy la comunicacion (TIC) en la educacién en América
Latina__una exploracién de indicadores

G Sunkel - 2006 - books.google.com

El presente estudio determina que existen profundas desigualdades en el acceso alas

nuevas tecnelogias de |a informacion y la comunicacion en los hogares |atinoamericanos.

Estas desigualdades se refieren a la denominada brecha digital, la que presenta dos ...

Citado por 33 - Articulos rel. los - Las 54 version

por; La Tecnologia de |a Informacién v la Comunicacion (TIC). Su uso como Herramienta para el

[PDF] de uric es

[PDF] de csi-csif.es

[PDF] de eclac cl

[PDF] de youblisher.com

Fortalecimiento y el Desarrollo de la Educacién Virtual

J Rosario - Disponible en el ARCHIVO del Observatorio para la ..., 2005 - youblisher.com
Actualmente las Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion TICs estan sufriendo un
desarroll rtiginoso, esto esta apra te todos los campos de nuestra
sociedad, y la ion no es una peion. Esas ias se presentan cada vez ...
Citado por 28 - Articulos rel. los - Version en HTML - Las 3 versiones

teor) Integracion curricular de las TICs: conceptos e ideas

JH Sanchez - Actas VI Congreso Iberoamericano de 2002 - educarenpobreza cl
... La Sociedad Internacional de Tecnologia en Educacion (ISTE) define la ICT como
la “iinfusién de las TICs como herramientas para estimular el aprender de un
contenido especifico o en un contexto multidisciplinario. Usar ...

Citado por 65 - Articulos rel. los - Versién en HTML - Las 36 versiones

cras) Las TICs: una conciencia global en |la educacion
J Cabero - ... : Ticemur. Jornadas Nacionales TIC y Educacion 2001
Citado por 17 - Articulos rel.

[PDF] de educarenpobreza.cl

6. Pinche y navegue por cualquier pagina que desee.
7. Vuelva atras cuando desee navegar por otro sitio.
8. Cierre Internet Explorer.

- PAUTA DE COTEJO.

INDICADOR

SI | NO

Es capaz de abrir el programa Internet Explorer.

Identifica barra de busqueda.

Utiliza el buscador Google Académico

Navega por diferentes paginas encontradas.
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ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

OBJETIVO:

- Manejar las herramientas del programa Internet Explorer y aplicarlas en el
computador.
- Conocer las herramientas y ventajas de la Web.

INSTRUCCIONES:

- Siga atentamente cada una de las indicaciones dadas y repliquelas en su
computador.
- Consulte al capacitador ante cualquier duda.

TALLER 4 USO DE LA WEB.

1. Abra el Programa Microsoft Internet Explorer.
2. Escriba en la barra de direcciones www.google.cl
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3. Enla barra de busqueda escriba juegos de matematicas.

Go
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G’%& Jjuegos de matematicas “ Rose Marie ~

esultados (0,12 segundos) ¢

Busqueda Aproxim

I T Anuncio relacionado con juegos de matematicas 4Por qué este anuncio?

Juegos Matematicos - Debes Aprender, Reforzar, Estuiar

Imagenes . A
www yoestudio cl/AyudaTareas/Matematica =
Maps Te Ayudamos, Solo Registrate
Videos e . .
Juegos de matematicas - Juega a juegos en linea aratis en Jueqos ...
Noticias www juegos_com » Juegos de nifios
=20 elementos — jJuegos Juegos de matematicas en linea y mucho mas!
Mas Double Digits Practica tu habilidad matematica haciendo estos calculos

Pathways Weekly Prueba tus habilidades de calculo en este laberinto de las ...
+ Number Karts - Double Digits - Towerblaster - Lemonade
Santiago de Chile
Cambiar ubicacion

Juegos de matematicas - Juegos gratis vy Juegos online en ...

WWW. j com html - Espafia
La Web Juegos online gratis de Juegos de matematicas. Disfruta de los Gltimos Juegos de =
Paginas en espafiol Matematcas
Paginas de Chile
Péginas extranjeras Juego Educativo La Granja Matematica - Vedogue
traducidas www vedoque com/juegas/granja-matematicas html

granja-matematicas. ... Haz clic sobre el animal que tenga &l resultado de la

Mas herramientas operacion. Realizado por Vedoque. Mas juegos y materiales educativos en. y. x. 0 ...

Juegos de la Matematicas

www disfrutalasmatematicas.com/juegos/index.html

4 en linea - {Hasbro lo llama "Conecta 4"). Te vuelve loco. Ademas tenemos varias
versiones. Juego » - Juego 4 en linea. Ajedrez (en Flash) - El juego mas ...

Juegos de matematicas - Juegos Gratis

www hoymix com/matematicas/

Juegos de matematicas. Maximum Rotaticn - Maximum Rotation - Armor Picross -
Armor Picross - Multiplication - Multiplication - Plus - Plus - Mathematics ...

Matematicas para nifios - Gilenia

math.cilenia.com/es

CILENIA: Sumas, restas, p y divisiones, pi con numeros: 10,
20 y 100. Juegos matematicos para nivel basico. Practica tus habilidades ...
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4. Pinche cualquiera de las paginas y navegue por ellas.

| W] http://wwnw juegos.com/juegos/matematicas/matematicas.htmi
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Juegos.com

Juega a juegos gratis en linea en Juegos.com

INICIO ACCION

AVENTURAS CARRERAS CHICAS MULTLIUGADORES

Busca juegos

DEPORTES HABILIDAD

JUEGOS

Inicio

Nuevos juegos
Juegos populares
Tus favoritos

Juegos de Amigos

Juegos con premios
Juegos de Creaciones
Juegos con récords
Albumes de juego
Juegos de avatares
Juegos para méviles

Accién
Aventuras
Bejeweled
Belleza

Juegos de casino
Boda

Bubble Shooter
Biisqueda de objetos
Carreras

Carreras con cuestas
Chicas

Citas

Descargar

Cocina

Conduccién con obstaculos
Deletrear
Deportes

Gestion de tiempo
Fisica

Habilidad

Nifios.

JUEGOS DE MATEMATICAS
ENE

Mostrando 1-20 de un total de 30 juegos de matematicas

EMegusta 169

Ordenar por: Populzridad | Mas recientes | Mejor puntuados

63
+ 21

Double Digits.
Practica fu habilidad matematica
haciendo estos calculos.

Jugado 1,726,443 veres

Number Karts

iConduce tu coche y llega primero a
Ia linea de metal

Jugado 5,170,555 veres

towerblaster

Construye una torre colocando los
blogues en orden numérico de
mayor a menor.

Jugado 891,756 veces

Monkey Math Balance

iPuede que esle mono no sepa
sobre nimeros, pero sobre cocos es
todo un expertol

Jugado 399,648 veces

Plus!Plus!

Suma numeros hasta que llegues a
ficindd La pncial

Inicic = Juegos de nifios > Matematicas (30 juegos)

Publicidad

y suave como algodon

jDescubre
mas aqui! -

Lemonade

Comprueba tu habilidad matematica
V escribe cuanto cuesta la limonada
Jugado 152,699 veces

Pathways Weekly

Prueba fus habilidades de calculo
en este laberinto de las
matematicas.

Jugado 358,283 veres

Clown Ball Math
Ayuda al Sefior payaso a
i

lne bal i

recoger
"
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http://www. jueges.com/juege/dauble-digits. html Double Digits - Juega a
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Juegos.com
Juega a juegos gratis en linea en Juegos.com S Busca juegos

INICIO ACCION AVENTURAS CARRERAS MULTIJUGADORES DEPORTES HABILIDAD MAS

DOUBLE DIGITS

R=1){= Eive gusta | 570,

0 = Juegos de nifos > Juegos de matematicas > Double Digits

RECOMENDACIONES.

Locura por el Dibuio

NSl

Sl X
Paper Gutting

Qa9) <
+98 &> | -
D)

Mostrar més juegos

Publicidad

iDescubre
mas aquil N

-~
W] http://wvw juegos.comsjucg o double-digits. htmi
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Juegos.com

Juega a juegos gratis en linea en Juegos.com Busca juegos

INICIO ACCION AVENTURAS CARRERAS MULTIJUGADORES DERORTES HABILIDAD

DOUBLE DIGITS

HMegusta - 970

> Juegos de nifios > Juegos de mateméticas > Double Digits

RECOMENDACIONES.

Locura por el Dibuio

(Yes "\
= B2
=
4

15
. +95

/}/\Q

v. -

Mankey Math Balance

o=)

B 7Nl
P Paper Cutting
Mostrar mas juegos

Bublicisad

iDescubre
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Juegos.com

Juega a juegos gratis en linea en Juegos.com

Busca juegos

-
INICIO ACCION AVENTURAS CARRERAS MULTIJUGADORES DEPORTES HABILIDAD

NUMBER KARTS Inicio > Juegos de nifios > Juegos de matematicas > Number Karts

gr Hive ousia | 2,4000

Pianc de tus Amigos Peludos

- .

.

Monkey Math Balance

Paper Cutting

Mostrar mas juegos

Bublicigad

Cémo Invertir en La bolsa
Invertir Usando Plataformas Online Sin Intermediarios - Curso Completo
learminaoroun o
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Juegos.com

Juega a juegos gratis en linea en Juegos.com Busca juegos

INICIO ACCION AVENTURAS CARRERAS MULTIJUGADORES DERORTES HABILIDAD

NUMBER KARTS Inicio > Jueges de nifios > Juegos de matematicas > Number Karts

g7 Eive gusta | 2,400

Piano de tus Amigos Peludos

- o

..

Monkey Math Balance

Paper Gutting

Mostrar mas juegos

Publicidad

Coémo Invertir en La bolsa
Invertir Usando Plataformas Online Sin Intermediarios - Curso Completo
s
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5. Puede Volver atrds siempre y navegar por distintas paginas y distintos
juegos.

6. Exponga su experiencia con los colegas.

7. Cierre el programa Internet Explorer.

- PAUTA DE COTEJO.

INDICADOR Sl | NO

Es capaz de abrir el programa Internet Explorer.

Identifica barra de busqueda.

Utiliza el buscador para encontrar juegos educativos

Navega por diferentes paginas encontradas.

Comparte sus experiencias con los pares.
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18.8 Anexo 8.

ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

OBJETIVO:

- Buscar y manejar distintos software educativos disponibles en la Web.
- Conocer las herramientas y ventajas de la Web.

INSTRUCCIONES:

- Siga atentamente cada una de las indicaciones dadas y repliquelas en su
computador.
- Consulte al capacitador ante cualquier duda.

TALLER 1 USO DE SOFTWARES EDUCATIVOS.

1. Lea nuevamente la definicion de Software educativo dada en la sesién 1 de
Hardware y Software:

- SOFTWARE EDUCATIVO.

“Se denomina software educativo al destinado a la ensehanza y el
aprendizaje autonomo y que, ademas, permite el desarrollo de ciertas
habilidades cognitivas.

Asi como existen profundas diferencias entre las filosofias pedagdgicas, asi
también existe una amplia gama de enfoques para la creacion de software
educativo, atendiendo a los diferentes tipos de interaccion que deberia
existir entre los actores del proceso de ensehanza-aprendizaje: educador,
aprendiz, conocimiento, computadora.

Como software educativo tenemos desde programas orientados al
aprendizaje hasta sistemas operativos completos destinados a la educacion,
como por ejemplo las distribuciones GNU/Linux orientadas a Ila
ensefanza”.*®

35 http://es.wikipedia.org/wiki/Software_educativo, 28 de abril de 2012, 17:00 hrs.
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2. Abra el programa Internet Explorer.
3. En la barra de direcciones escriba www.google.cl
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4. En la barra de busqueda escriba software educativos.

A -
o <2)| M https /v google.cl/#hl=eséisclient=psy-abé educ =softwi © ~ @ ¢ X |[p) ) kT

Archivo  Edicion  Ver Favoritos  Herramientas  Ayuda

95 ™) CER.ELTanque (MarioR... £ Notebook £ SIGE. Ministerio de Educa... £ Tarjeta del Estudiante g} Tarjeta Nacional Estudiantil £ Ingreso Certificado PAE O... £ JUNAEB - Junta Macional ...

G’%& softwares educativos “ Rose Marie ~

Busqueda e
I T Anuncio rel do con soft i 4Por qué este anuncio?
Imégenes Software de Gestion | TFCSoluciones.cl E

www tfcsoluciones clf
Maps TFC Soluciones cotice su ERP con nosotros.
+ Mostrar mapa de Las Verbenas 9111, Las Condes

Videos

Noticias Recursos Educativos Diaitales
www catalogored clf

Mas Bienvenido al Catdlogo de Recursos Educativos Digitales ... Modelos de Informatica
Educativa (MIE) ... Progs Ei i en i y Afectividad ...

+ Remover este criterio - p 6n y sobrevivencia - Ciencias : Fisica
Santiago de Chile

Cambiar ubicacion

Centro de Recursos - Portada Software educativo
www.educarchile.cl/Portal. Base/Web/NVerContenido.aspx?ID...

La Web Busca Software: Buscar. Ver todos los Software. Software mas votados. Mision
Paginas en espaiiol fuego - Freeware Currency Converter - (sw) ;Dénde van? nivel 2 - Misién Fuege ...
Paginas de Chile
Paginas extranjeras Software educativo - Wikipedia. |a enciclopedia libre

traducidas es wikipedia.org/wiki/Software_educativo

Se denomina software educativo al destinado a |a ensefianza y el aprendizaje

auténoma y que, ademas, permite el desarrollo de ciertas habilidades cognitivas
Todos los resultados

Sitios con imagenes
Blsquedas relacionadas

Software Educativo Juegos Didacticos Tabla de Multiplicar Online ...
www_portalpl; dna.com i i htm

Mas herramientas 8.17. J. Divertido. [. Formal. Elegi Tu Navegacién. Magia - Juegos - Test - Desafios -
Ingenio - Ocio. Ciencia - Historia - Geografia - Biografias, Polémica ...

Software Educativo

bravo.c5.cli~abp/seducativo.htm

> 15 elementos — Software Educativo. Software Educacion Basica ...
Cuadratica Software para el subsector de Matematica que permite resclver ...
Esso Software para el subsector de Matemdtica que permite resclver ...

Programas educativos - Arrakis
www arrakis es/~spereiraldemos_htm
PROGRAMAS EDUCATIVOS. ... SOFTWARE DE, HOSTELERIA. OfiHotel gestion de &

®100% ~
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5. Haga click en cualquier pagina web.

R htp://www.catalogored.cl/recursos-educativos-digitales p-BEX

<)
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95 ™) CER.ELTanque (MarioR... £ Notebook £ SIGE. Ministerio de Educa... £ Tarjeta del Estudiante g} Tarjeta Nacional Estudiantil £ Ingreso Certificado PAE O... £ JUNAEB - Junta Macional ...

Correo electrénico: (D Contaseia: (G Iniciar sesion ¢ Olvido su contrasefia?

[F) Recursos Educativos Digitales
3 Ver mensaje de bienvenida

Seleccione en este panel, uno o Recursos 12l 9 de un total de 631

més criterios de bisgueda Mostrar[9  [=] por pagina  Ordenar por|Aleatorio  [=] 1

Tipo
® v PAGADO PAGADO

Modelos Educativos (14)
Programas Transversales (7)
Recursos Curriculares (651)

AT O
ElPequeiic | ¥

Recursos de Gestion (9) ®| svenmrero | |
2 | delaciencia | g,
@ Nivel Educative e W ® e B
NT2 (37)
2 Create a Superstos El Pequefio Aventurero de la
Ciencia

Herramienta que permite erear cuentos
intersctivos y multimediales. Resurso digitsl que responde y
estimula la curiosided del estudiante.
scbre concepios cientificos bisicos
° Medio (113) prazents en la vids catidians, & través
de la investigscién y experimentacién.

% Educacion Basica

toma e (1) 3. ey
matica (109)
les (32)
Historia. Geoarafia v Ciencias
Sociales (30)
Educacién Tecnolbgica (15)
Educacion Artistica (14)

¢

Educacion Fisica (4)

QOrientacidn (3)

Religion (2)

Obietivos Fundamentales

Transversales (7) :0ué determina el Ley de Conservacién de la Masa

Proqramas de Sexualidad y comportamiento de la materia? la Energia

Afectividad (7) Recurso orisntsdo 3 que slumnos y Recurso orientado s que slumnos
slumnas conozcan s estructura de un slumnas conozcan s ley de

3 Educacién Media Stomo y ka tsbla periddics de los conservesitn de la msss e identfiquen
elementos quimicos. Podran distinguir Ios cambios fisicos d la mataris y sus

Lenqua Castellana (24) un elemento de un compuesta y un caracteristicas,

Idioma Extranjero (62) metsl 6 un no matal

Matematica (40)
Historia v Ciencias Sogiales (12}

Crear una cuenta

= flecursos
= Educativos
= Digitales

‘er como: Cuadricula Lists

Adaptacion y sobrevivencia
Recurso educativo digitsl que spoys le
comprensién y reflexidn sobre la
relacin entre <l fluio de materis v
energia entre seres vivos y el medio
on los procesos de nutricién

DarMiVoto O 8.

Recurso educative digital que spoys &
canocimisnts de las caracteristicas de
la materia. sus estados y los cambios
de ésta 8 ravés del modelo
corpuscular

.

®100% ~

6. Explore cualquiera de los softwares de las paginas que visite. Hay algunos
que son gratuitos y otros que son pagados.
7. Laidea de este taller es que ud. busque e identifique varios sitios en donde
existan recursos gratuitos.
8. Anote en el espacio a continuacion algunos de los nombres de paginas que
ud. exploré.

PAGINAS EXPLORADAS.
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9. Socialice con sus colegas e intercambie experiencias de acuerdo a lo que
ud. observé en estos sitios.

10. Consulte al capacitador si ud. tiene cualquier duda.

11.Cierre el Programa Internet Explorer.

- PAUTA DE COTEJO.

INDICADOR SI | NO

Es capaz de abrir el programa Internet Explorer.

Identifica barra de busqueda.

Utiliza el buscador para encontrar softwares educativos

Navega por diferentes paginas encontradas y las registra.

Comparte sus experiencias con los pares.
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ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

OBJETIVO:

Buscar y manejar distintos software educativos disponibles en la Web.
Conocer las herramientas y ventajas de la Web.

INSTRUCCIONES:

Siga atentamente cada una de las indicaciones dadas y repliquelas en su
computador.
Consulte al capacitador ante cualquier duda.

TALLER 2 USO DE SOFTWARES EDUCATIVOS.

1. Abra el programa Internet Explorer.
2. Escriba en la barra de direcciones www.google.cl
3. Escriba en la barra de busqueda software educativos.
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4. Vaya al sitio www.catalogored.cl, tal como se indica en la imagen.

https://wunw.google.cl/Zhl=esdisclient=psy educ

oo

Archivo  Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

) CER.EL Tanque (Mario R... & Notebook 2] .SIGE. Ministerio de Educa... & Tarjeta del Estudiante gl Tarjeta Nacional Estudiantil £ Ingreso Certificado PAE O... 2 JUNAEE - Junta Nacicnal ...

Bisqueda Ima

&~ il softwares sducativos [ | Rose e -

Busqueda ]
I Todo Anuncio con : ¢Por qué este anuncio?
Iméagenes de Gestion | TECSoluciones cl

www tfcsaluciones clf
Maps TFC Soluciones cotice su ERP con nosotros.
+ Mostrar mapa de Las Verbenas 9111, Las Condes

Videos
Noticias Recursos ivos Digitales
) www.catalogored clf
Mas Bienvenido al Catalogo de Recursos Educativos Digita
iva (MIE) ... P ivos en idad y Al

“+ Remover este criterio - Adaptacién y sobrevivencia - Ciencias Naturale
Santiago de Chile

Cambiar ubicacién

Centro de Recursos - Portada Software educativo
www educarchile cl/Portal Base/Web/\VerContenido aspx?ID.

La Web Busca Software: Buscar. Ver todos los Software. Software mas votados. Mision
Paginas en espafiol fuego - Freeware Currency Converter - (sw) ¢ Dénde van? nivel 2 - Misién Fuego ...
Péginas de Chile
Paginas extranjeras Software educativo - Wikipedia, |la enciclopedia libre

traducidas es wikipedia orgiwiki/Software_educativo

Se denomina software educativo al destinado a la ensefianza y el aprendizaje
auténomo y que, ademas, permite el desarrollo de ciertas habilidades cognitivas

Todos los resultados

;‘f'“ e 'm‘ags"es o Juegos Didacticos Tabla de Multiplicar Online ..
www por com

Mas herramientas 8.1 J. Divertido. [ Formal_ Elegi Tu Navegacién. Magia - Juegos - Test - Desafios -
Ingenio - Ocio. Ciencia - Historia - Geografia - Biografias, Polémica ...

Software Educativo

bravo.c5_cli~abp/seducativo.htm

> 15 elementos — Software Educativo. Software Educacion Basica ..
Cuadratica Software para el subsector de Matematica que permite resolver ..
Esso oftware para el subsector de Matemdtica que permite resclver ...

Programas i - Arrakis
www.arrakis.es/~spereira/demos. htm i
PROGRAMAS EDUCATIVOS. ... SOFTWARE DE, HOSTELERIA. OfiHotel gestién de -
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Juww catalogored.cl/recursos-educativos-digitales

Favoritos Herramientas  Ayuda

Correo electronico:

Ministerio de
g | Edueacian

Recursos Educativos Digitales

3 Ver mensaje de bienvenida

Seleccione en este panel, uno o Recursos 1.2l @ de un total de 631

més criterios de bUsqueda. Mostrar[§ [ por pAgina  Ordenar por | Aleatorio [+ +

* Tipo

| Pacano |
Modelos Educativos (14)
Programas Transversales (7)
Recursos Curriculares (651)

Recursos de Gestion ()

@ Nivel Educative
NT1 (22)

1° Basico (79)
3° Basico (96)
5° Basico (171)
7° Basico (140)

&° Basico (117)

= Medio (127)
° Medio (113)

% Educacion Basica

Lenguaie y Comunicacion (113)
Idioma Exfraniero (71)
Educacién Matematica (109)
Ciencias Naturales (82)
Historia. Geoarafia v Ciencias
Sociales (80)

Educacién Tecnolbaica (15)
Educacion Artistica (14)
Educacién Fisica (4)
Orientacion (3)

Religion (2)

Objetivos Fundamentales
Transversales (7) +Qué determina el

Programas de Sexualidad v comportamiento de la materia?
Afectividad (7) Recurso orientado s que alumnos y
slumnas canozean la estructura de un
stomo y ka tabla peribdica de los
elementos quimicos. Podran distinguir
Lengua Castellana (24) Un elemants s un compuasto y un
Idioma Extraniero (62) metal de un no metal

Matematica (40)

Historia v Ciencias Sogiales (12)

% Educacion Media

srescarees. | B

delaCiencia | g
&

El Pequefio Avent
Cier
Recurso digitsl que responde y

estimula s curiosidsd del estudiante.
sobre conceptos cientificos bésio

de Is investigscidn y sxperimentacién.

Dar MiVota O JESLN

de Conservacion de la Masa
Ia Energia
Resurso orientade s que slumnos y
slumnas canozcan la ley de
conservacin de Ia mass & identifiquen

los cambios fisices de ls msteria y sus
caracteristicas.
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5. Puede elegir una categoria en el lado izquierdo de | apagina.

CER EL Tanque (Mario R... £ Notebook £ SIGE. Ministerio de Educa... £ Tarjeta del Estudiante ] Tarjeta Nacional Estudiantil ] Ingreso Certificado PAE O... 2] JUNAEE - Junta Nacional ...

flecursos
Educativos
Digitales

CATALDGD

pagina: [fll

‘er como: Cuadricula Lista

&

Adaptacién y sobrevivencia
Recurso educativo digital que spoys la
comprensién y reflexidn sobre la
relacin entre ¢l flujo de materia y
energis enire sers vivos ¥ & medic
on los procesos de nutricién

Dar MiVote O JEIN:-N

Distribucién de las Pa s en
Agua

Recurso educstivo digital que spoys &l
conocimiento de las ceracteristicas de
la materia, sus estedos y los cembios
de £xta 5 iravds del modelo
corpusculsr




6. Pinche una categoria y busque un recurso gratuito.

R htp://www catalogored.cl/recursos-educativos-digitales?subsector_basica=65

Archivo  Edicion  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda

&8

Correo el

Ministerio de
g | Edueacian

Ingrese busqueda (o]

Ud. ha seleccionado 1 criterio(s) de
blsgueda.

* Tipo

Modelos Educativos (6)

Recursos Curriculares (103)

3 Nivel Educativo

NT1 (3)

1° Basico (29)
3° Basico (34)

Basico (40)
7° Basico (31)

* Medio (10)
° Medio (7)

@ Educacion Basica: 3]
Educacion Matematica

9 Educacién Media

Lengua Castellana (6)

Idioma Extraniero (4)

Matematica (9)

Historia v Ciencias Sociales (5)

Filosafia v Psicologia (4)

Ciencias Naturales: Biologia (5)

Ciencias Naturales: Fisica (5)

Clencias Naturales: Quimica (5)

Educacién Tecnoldaica (3)

Artes Visuales (3)

Artes Musicales (2)

Educacién Fisica (3)

Religion (2)

Objetivos Fundamentales

Transversales (1)

3 Modalidad de Adquisicion

Gratultos (72)
Pagados (37)

CER.EL Tanque (Mario R... £ Notebook £ SIGE. Ministerio de Educa

Recursos Educativos Digitales

(%) Ver mensaje de bienvenida

Recursos 13l 9 de un total de 108

Mostrar g [] por pagina  Ordenar por | Aleatorio [+ *

PAGADO

o
defqueps!

El Conejo Lector Sequndo Grada

Maletin

Version Educativa

Recurso que integrs sprendizsje,
creatividad y diversién en un jusga con
una historis que sumerge a los nifos y
nifias en una emesinante avantura
misntras sprenden y practican
habilidades bisicss de

Dar MiVoto O JEEEN

va
Recurso que, & traués de jusgos.
promueve el desarrollo de habiidedes
y destrezas de lengusje, mstemsticss
¥ cienciss.

http://www.catalogored.cl/recursos-educativos-digitales/balanza-numerica htm|?subsector_basic:

E3 una herramients para s
consirucaién y medicién de slementos
y figures geoméricas con los
instrumentos de medicidn y
construccidn geométricos, compés,
regla, escuadre, transportador.

Dar MiVota O JESLN )

movimiento. la organizacion del
Sistema Salsr y variaciones prop

2] Tarjeta del Estudiante i} Tarjeta Nacional Estudiantil ] Ingreso Certificado PAE O... 2] JUNAEE - Junta Nacional ..

Crear una cuenta

flecursos
Educativos
Digitales

CATALDGD

pagina: [fll [ <]

‘er como: Cuadricula Lista

PAGADO L

Misterio en El Artico

El recurso permite que &l estudisnte.
lea. escriba y comprends el significado
s simples y nimeras
decimales a fraves de un juego donde
I sgente Zata colaborard en la
investigacion que I

) "

DarMiVoto O

Balanza Numérica

Herramienta que permite famiiarizarse
on conceptos matemiticos bésicos
tales como igusidades y
desigusidsdes de nimeros.
descomposieién numérica,
propiedades de les operasiones
sritméticas, ete.

131 e

®100% ~
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7. Pinche el recurso elegido y observe lo que sucede.

-
/recursos-educ. digitales/balanza-numerica.htmi?sub O v B & X RED Balanza Numérica - Recurs... [

0 http:/i
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55 ™) CER.EL Tanque (MarioR.. £ Notebook £ SIGE. Ministerio de Educa... £ Tarjeta del Estudiante g Tarjeta Nacional Estudiantil £ Ingreso Certificado PAE O... £ JUNAEB - Junta Nacional ...

T ©

Ud. ha seleccionado 1 criterio(s) de
blisqueda.

3 Tipo

Modelos Educativos (6)

Recursos Curriculares (103)

3 Nivel Educativo
NT1(3) NT2 (8)
1°Basico (29)  2° Basico (25)
3°Basico (34) 47 Basico (36)
Bisico (4D)  6° Bésico (42)
7°Basico (31)  8°Basico (28)
1° Medio (10) 2 Medio (10)
2° Medio (7) 4> Medio (7)

@ Educas ca:
Educacién Matematica

% Educacion Media

Lengua Castellana (6)

idioma Extranjero (4)
Matemética (8)

Historia v Ciencias Sociales (5)
Filosofia v Psicoloaia (4}
Ciencias Naturales: Biologia (5)
Clencias Naturales' Fisica (5)
Ciencias Naturales: Quimica (5)
Educacién Tecnolbaica (3)
Artes Visuales (3)

Artes Musicales (2)

Educaci6n Fisica (3)

Religion (2)

Obietivos Fundamentales
Transversales (1)

Volver al resultado de la busqueda

Balanza Numérica

Balanza Numérica

Propésito
Herramienta que permite familiarizarse con
conceptos matematicos  basicos tales
como igualdades y desigualdades de
numeros,  descomposicion  numérica,
propiedades  de  las  operaciones
aritméticas, etc

@) Web del recurso

Autor
Proyecto Medusa, Gobierno de Canarias

(%) Agregar a Ia lista de favoritos

[ EEELR= T informaci6n Pedagégica | Informacién Técnica | Opini

Descripcién del producto
Balanza Numeérica es una herramienta orientada a alumnos y alumnas entre 1°
y 6° Afio Basico que ofrece Ia posibilidad de visualizar graficamente diferentes

pto: ati [ de nimeros,

de las
basicas, efc.

El elemento principal del recurso es una balanza en cuyos platilios se pueden
escribir nimeros v las cuatro operaciones basicas. Al realizar un ejercicio y
quedar equilibrados los piatillos indica que Ias cantidades son iguales y en caso
contrario dira qué cantidad es mayor. El ensayo y el eror es uno de los
fundamentos en los que sé basa el aprendizaje matemético. Observar el efecto
que produce en a balanza el resultado de las hipdtesis de trabaic plantsadas
por los estudiantes y poder verificarias, permits ensayar, errar y avanzar.

El recurso se puede utilizar a parfir de los planteamientos presentados por el

ocente o aprovechar las guias para los estudiantes. Eslas guias ofrecen
actividades para tres niveles (1°-2°, 3°-4°, 5°6°) se ordenan en los siguientes
apartades:  C y Numeros, y
D o v i6n de Problemas. Son alrededor de
30 actividades por nivel.

Materiales de apoyo

El recurso ofrece una Guia de uso, Sugerencias para trabajar con Ia Balanza,
Guias para imprimir y una serie de actividades para los alumnos.

Modalidad de Software

Herramienta Curricular

Enviar a un amigo
Ver las 10 opiniones sobre el recurso

B Imarimir

% Modalidad de Adquisicién

Gratuitos (72)
Pagados (37)

ile ..

Contacto recursos.educativos@mineduc.cl J

Desarrcliado por TIDE SA =5
®100% ~
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AED http:dss

|/recursos-educ,

/balanza-numerica.htmifsub O ~ B & X

2 Recibidos (1) - prunesr@gmail....

(2 Balanza Numérica - Windows Internet Explorer

RE Balanza Numérica - Recurs... %

E=nrsE

[@

p:

Numéricaiimg_url= 2|

@ Tarjeta Nacional Estudiantil £ Ingreso Certificado PAE O... £ JUNAEB - Junta Nacional ...

Balanza Numérica

vaciar

1/3+2/3 < 1/2+2

2

=

1/3+2/3

S #

Religion (2)
Obietivos Fundamentales
Transversales (1)

3 Modalidad de Adquisicion
Gratuitos (72)
Pagados (37)

agencia
Evaluadora

Dropiedades  de  las
aritméticas, etc

operaciones

3) Web del recurso

Autor
Proyecto Medusa, Gobiemno de Canarias

) Agregar a la lista de faverites
3) Enviar a un amigo
3 Ver las 10 opiniones scbre el recurso

Dar Mi Vota (o)

(&) Imerimir

Informacion General [

Descripcion del producto

Balanza Numérica es una herramienta orientada a alumnos y alumnas entre 1°

v 6° Afio Basico que ofrece Ia posibilidad de visualizar graficamente ciferentes
Bt 4 [ de  nimeros,

de las
basicas, efc

El elemento principal del recurso es una balanza en cuyos platilios se pueden
escribir numeros y Ias cuatro operaciones basicas. Al realizar un ejercicio y
quedar equilibrados Ios piatillos indica que las cantidades son iguales y en caso
contrario dira qué cantidad es mayor. El ensayo y el eror es uno de los
fundamentos en los que se basa el aprendizaje matemético. Observar el efecto
que produce en Ia balanza el resultado de las hipdtesis de trabajo planteadas
por los estudiantes y poder verificarias, permite ensayar, errar y avanzar.

El recurso se puede utilizar a partir de los planteamientos presentados per el
docente o aprovechar las guias para los estudiantes. Estas guias ofrecen
actividades para tres niveles (1°-2°, 3°-4°, 5°-6°) s& ordenan en los siguientas
apartados:  C y Num:

=

y
v de Son alrededor de

30 actividades por el
Materiales de apoyo
£l recurso ofrece una Guia de uso, Sugerencias para trabajar con |a Balanza
Guias para imprimir y una serie de actividades para I0s alumnos.

Modalidad de Software

Herramienta Curricular

Contacte: recursos.educativos@mineduc.cl J

m

Desarroliads por IDE S A

B100% ~

8. Vaya al sitio web del
imagen.

——
e@ RED hetp://:

</balanza-n htmizsub © ~ B G X

Archivo

Edicién

Ver Favoritos

Herramientas  Ayuda

1 C.ER. EL Tanque (Mario R... &7 Netebook & .SIGE. Ministerio de Educa.. ] Tarjeta del Estudiante g Tarjeta Nacional Estudiantil £ Ingrese Certificado PAE Q... ] JUNAEE - Junta Nacienal ...
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Ud. ha seleccionado 1 criterio(s) de
busqueda.

@ Tipo
Modelos Educativos (6)

Recursos Curriculares (103)
3 Nivel Educativo
NTZ (8)
2= Basico (25)
ico (36)

5° Basico (40) 67 Basico (42)
7°Basico (31)  B° Basico (28)
1°Medio (10)  2° Medio (10)
3° Media (7) 4° Medio (7)

% Educacién Media

Lengua Castellana (6)

idioma Extraniero (4)
Matematica (9)

Historia v Ciencias Sociales (5)
Filosofia v Psicoloara (4:
Ciencias Naturales: Bioloaia (5)
Ciencias Naturales: Fisica (5)

) Volver al resultado de la busqueda

Balanza Numérica

Balanza Numérica

Propésito

Herramienta que permite familia
matic

como igualdades y
nimeros,  descomposicion
de  las

umérica,
operaciones

Ciencias Naturales: Quimica (5)

Educacién Tecnoléaica (3)
Artes Visuales (3)
Artes Musicales (2)

Objetivos Fundamentales
Transversales (1)

3 Modalidad de Adquisicién
Gratuitos (72)
Pagados (37)

Agencia
Eaiadora

aritméticas, etc
3) Web del recurso

Autor
Proyecto Medusa, Gobiemo de Canarias

@) Agregar a Ia lista de favoritos
@ Enviar a un amige
3 Ver Ias 10 apiniones scbre el recurso

131

Descripcion del producto

Balanza Numérica es una herramienta orientada a alumnos y alumnas entre 1°
v 6° Afio Basico que ofrece Ia posibilidad de visualizar graficamente diferentes

de numeros,

de las
basicas, etc

El elemento principal del recurso es una balanza en cuyos platilios se pueden
escribir numeros y Ias cuatro operaciones basicas. Al realizar un ejercicio y

que produce en Ia balanza el resultado de las hipotesis de trabajo planteadas
por los estudiantes y poder verificarias, permite ensayar, efrar y avanzar.

El recurso se puede utilizar a partir de los planteamientos presentados por el
docente o aprovechar las guias para los estudiantes. Estas guias ofrecen
actividades para tres niveles (1°-2°. 3°-4%, 5°-67) se ordenan en Ios siguientes
apartados: Comparamos y Ordenamos Numeros, Componemos  y
D o v ion de on airededor de

30 actividades por nivel.

Materiales de apoyo

El recurso ofrece una Guia de uso, Sugerencias para trabajar con |a Balanza,
Guias para imprimir y una serie de actividades para los alumnos.

Modalidad de Software

Herramienta Curricular

Contacto: recursos.educativos@mineduc.cl J

Desarraiiade por
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/= GOBIERNO DE CANARIAS - PROVECTO

oy - i
@ http://www.gobiermodecanarias.org/educacion/4/Medusa/GCMWEB/Code/Recursos/VisuslizarPagins.aspx?contenido= 562fZ5[BNmOnWBCDirbRxaG2g Oh TVriSud &ldRecurso=6541 =2

BALANZA NUMERICA

Balanza Numérica

l Operaciones

| Gomponemos v cescomponemos I

l Resolucion de problemas.

Volver

9. Investigue el software y socialice con sus colegas. Discuta cual es la
importancia que tendria este recurso al utilizarlo como parte de los
contenidos que ud. trabaja en Primer Ciclo.

10.Cierre el programa Internet Explorer.

- PAUTA DE COTEJO.

INDICADOR Sl [NO

Es capaz de abrir el programa Internet Explorer.

Identifica barra de busqueda.

Utiliza el buscador para encontrar softwares educativos

Navega por la pagina indicada y utiliza el software.

Comparte sus experiencias con los pares.
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18.9 Anexo 9.

ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

OBJETIVO:

- Buscar y manejar distintos software educativos disponibles en la Web.
- Conocer las herramientas y ventajas de la Web.
- Conocer las herramientas de la PID y el manejo basico de ésta.

INSTRUCCIONES:

- Siga atentamente cada una de las indicaciones dadas y repliquelas en su
computador.
- Consulte al capacitador ante cualquier duda.

TALLER 3 USO DE SOFTWARES EDUCATIVOS — TALLER 1 PID.

1. La pizarra interactiva es un sistema tecnol6gico que se integra con un
computador y un proyector; este Ultimo permite proyectar contenidos
digitales en un formato que permite visualizacién en grupo. A la vez se
puede interactuar sobre las imagenes proyectadas utilizando teclado y
mouse, ademas de los elementos propios de la pizarra, pues ademas se
puede interactuar directamente sobre ella y controlar programas y
elementos que visualizamos en el computador, sin necesidad de teclados o
mouses.

2. Para utilizarla entonces se debe conectar la pizarra a un computador y el
computador a un proyector. Luego de ello, se necesita calibrarla, para que
cuando se toque directamente su superficie, el puntero refleje el punto
donde estamos tocando.

3. Cada pizarra digital tiene su propio software de funcionamiento.

4. Sobre la pantalla se puede realizar escrituras directas y otras actividades
que estaran asociadas al programa de la pizarra. Esta accién se realiza con
un lapiz especial.

192



KZ]
Archivo Edicién  Ver Insettar Formato Dibujar |

lo @@ B0 x \EIIEH\I L7 N-w-A-B@T O

:
.

S/

Clasificador de paginas |71

Galerla [i»

D[ Adjuntos g2

5. Utilice el ultimo software encontrado en la Web en el taller anterior y llévelo
al programa de la PID.

KZ]
Archivo Edicién  Ver Insettar Formato Dibujar |

LEGEIEHIBMO \EIIEH\I LA N-m-A-B@S O

Clasificador de piginas ﬂ‘

D[ Adjuntos 2
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6. Escriba en la pizarra sobre el programa que esta utilizando. Podra hacer las
anotaciones que desee.

LE] Sintitulo * - SMART Notebook [ =)
Archivo Edicién Ver Insertar Formato Dibujar Ayuda :
e wx@B|E0 X HDEWIYNAZ-Z-\N-u-A-B@= 0

Lo T

(b GOBIERNO DE CANARIAS = s ]
- ok ras.on

== BALANZA NUMERICA
= B@J&Nm%
2 3

\'2[ Adjuntos ap\{ Galerla E\{ Clasificador de paginas U'”\_‘

NIVEL 1 l o
i‘“"""““v"“‘.“‘-"“r meros. £y "D 1 D |,
i:.,.m...v..mm...,.'| > @ e
| Cinone | - .
B | Resolucion de problemas. '
o

[] Ocukar autométicar: | ~

- M- A EREN = E

7. Practique las veces que sea necesario. Consulte ante cualquier duda.

- PAUTA DE COTEJO.

INDICADOR Sl | NO

Es capaz de abrir el programa de PID.

Identifica software educativo y lo inserta dentro de la pantalla de PID.

Utiliza el Iapiz de la PID y escribe sobre las imagenes.

Realiza la practica de escritura en variadas ocasiones, pegando otras
imagenes en el programa de la PID.

194



ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

OBJETIVO:

- Buscar y manejar distintos software educativos disponibles en la Web.
- Conocer las herramientas y ventajas de la Web.
- Conocer las herramientas de la PID y el manejo basico de ésta.

INSTRUCCIONES:
- Siga atentamente cada una de las indicaciones dadas y repliquelas en su

computador.
- Consulte al capacitador ante cualquier duda.

TALLER 4 USO DE SOFTWARES EDUCATIVOS — TALLER 2 PID.

PRIMERA PARTE.

-  Siga las instrucciones y avise al capacitador cuando haya finalizado.
- Cada una de las acciones tiene como valor 1 punto.

- El puntaje total es de 4 puntos.

- Se evaluara al 60%.

—

. Abra el programa Internet Explorer.

. Ingrese a www.google.cl

Busque programas educativos y muestre al capacitador como lo esta
utilizando.

4. Proponga una actividad pedagdgica en la cual podria Ud. utilizar con este
programa educativo. Escribala y entregue al capacitador.

w N
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SEGUNDA PARTE.

1. Abra el programa que esté instalado en su Pc de PID.

2. En la barra de herramientas busque recursos educativos, como imagenes,
que pueda utilizar.

L% Sintitulo * - SMART Notebook
Archivo Edicién Ver Insertar Formato Dibujar Ayuda

=R )

o o | @ B0 <

X eEs| XA Z-7 -2 A B@F O
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fjuntos aleria - asificador de pag|
D[ Ad Galeri; Clasificador de pa

& Escribir términos de bisqueda v £

;- Mi contenidol ]

i) Recursos en linea
\& Gallery Sampler

Mi contenido

0 elementos |@

[~ Ocukar automticaments

‘*

5

L2 Sintitulo * - SMART Notebook
Archive Edicion Ver Insertar Formato Dibujar Ayuda

[ o @ B[ B] 0

X | %[ Z- - N A-B@=

=

0[ Adjuntos 0‘\{ Galarial—]-\[\(l\asmcadmde 5

Gu Escribir témminos de busqueda » £

& Mi contenido
i) Recursos en linea
g Gallery Samp\aﬁ

3

Gallery Sampler

249 elementos E 3
¥ Imagenes y fondos (166)

Y% -

Africa Ammeter

1D

AND gate - IEC  AND gate -

traditional
Antarctica Armchair -
(] Ocultar autométicaments:

M

Bl.lo 2 &
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3. Seleccione una imagen y arrastrela hacia la pantalla de la derecha que esta
en blanco.

.hwu Edicién Ver Insertar Formato Dibujar Ayuda
e o $|@B B0 X DEE|% Z-Z-[FZ-\N-2-A-B@= ©
4 america B

() Recursos en linea S

£ g Gallery Sampler
{ - Education [

| G- English and Language Arts
i i -jg Geography and H\Storyii
| @ Mathematics

dor de paginas  [fil

H |G Science and Technology -
L T — »

3

Asia Capital i ‘

Europe National Capital
.?1: ."’I ™
North America Oceania

’ ,,,,,,,,,,,,,,,,,, 1

South America =

O adjuntos 2™ Gateria .~ Clasi

¥ Actividades lectivas (1)

[T Ocuktar autométicaments: =

= |l =2

4. Pinchando en cualquiera de las esquinas de la imagen, aumente su tamafno
arrastrando hacia afuera.

hivo [di!'m Verll\s:l Formato Dibujar Ayuda
o W@ |B/oc X dBlEM/-£-7-\-u-A-B@=o
e - PAE

() Recursos en linea -
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g Education { Y

i @k English and Language Arts
{ Geegraphy and History[z]

: g Mathematics

i | @@ Science and Technology  ~
L — »

=
Asia Capital -

3 Adiuntos 2™ Galeria 2 Clasificador do paginas 11l ™,

[T Ocuktar autométicamente: =
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5. Seleccione otra imagen y arrastrela sobre la imagen anterior.

T Sintitulo * - SMART Notebook = |
Archive Edicion Ver Insertar Formate Dibujar Ayuda
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6. Busque otras imagenes, en las categorias que se le presentaron al inicio
del taller, inserte una sobre otra, o bien una al lado de otra. Practique.
7. Cierre el programa de la PID.

- PAUTA DE COTEJO.

INDICADOR S| |NO
Es capaz de abrir el programa de la PID.

Identifica la pestana galeria para buscar imagenes de la PID.

Es capaz de seleccionar y arrastrar imagenes a la pantalla de la PID.
Realiza la practica solicitada.
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ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

TALLER 3 USO DE PID.

OBJETIVO:

Conocer las herramientas de la PID y el manejo basico de ésta.

INSTRUCCIONES:

Siga atentamente cada una de las indicaciones dadas y repliquelas en su
computador.
Consulte al capacitador ante cualquier duda.

1. Abra el programa de PID de su PC.
2. Vaya a la pestana “Galeria” que se encuentra en el costado izquierdo de la
pantalla.

T2 Sin titulo * - SMART Notebook =8 =R T

Archive Ediciéon Ver Insettar Formato Dibujar Ayuda
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3. Al pinchar la pestana “Galeria” se desplegaran las opciones de imagenes.
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4. Despliegue la carpeta “Gallery Sampler” y seleccione una categoria.

Bl-o 2 @

"% Sin titulo * - SMART Notebook ===
Archive Edicion Ver Insertar Formate Dibujar Ayuda
e s @ME0 X NGNS Z- 7\ -d-A-ha= e \

4a Escribir términos debisqueda + £ ¢ |

' English and Language Arts ~

{g Geography and History

g Mathematics

. Shape, Space and Meas

gk Number Concepts and ¢
& Patterns and Relations  ~

eul i ] »

3
General Resources -]
4 elementos E

¥ Imagenes y fandos (3)

I

=

Imperial ruler Metric ruler

{5[ Adjuntos g\[ Galariaﬂv\[\c\asmcadmde paginas |7

Pratractor

¥ Interactiva y Multimedia (1)

®
| [C)0cuter automéicamente -
7 @ = = B
m Sy I e

200



5. Existen recursos que tienen un simbolo f de color rojo. Estos recursos son
interactivos, es decir, tienen movimiento. Por ejemplo, en la imagen
anterior, aparece un dado. Pinchelo y arrastrelo a la pantalla de la derecha.
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6. Pinche el dado y observe lo que sucede.
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7. Busque otros recursos que tengan el mismo simbolo f de color rojo y
observe lo que sucede al arrastrarlos a la pantalla de la derecha y pinchar

sobre ellos.
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8. Practique con otras aplicaciones. Cierre el programa de PID.

- PAUTA DE COTEJO.

INDICADOR

Sl

NO

Es capaz de abrir el programa de la PID.

Identifica la pestana galeria para buscar imagenes con flash de la PID.

Es capaz de seleccionar y arrastrar imagenes a la pantalla de la PID.

Practica incursionando con los recursos flash seleccionados.
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ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

TALLER 4 USO DE PID.

OBJETIVO:

- Conocer las herramientas de la PID y el manejo basico de ésta.
- Utilizar los recursos de imagenes y hacerlas interactuar con palabras escritas
sobre ellas.

INSTRUCCIONES:

- Siga atentamente cada una de las indicaciones dadas y repliquelas en su
computador.
- Consulte al capacitador ante cualquier duda.

1. Abra el programa de PID instalado en el pc.

2. Busque la pestana “Galeria” en el costado izquierdo de la pantalla.

3. Seleccione una imagen como recurso para escribir y explicar algun tipo de
concepto. Un ejemplo se da a continuacion.
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4. Utilice las herramientas para escribir texto en la pantalla que esta utilizando.
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5. Inserte mas pestanas para mostrar otras letras.
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6. Practique haciendo varios ejemplos.
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7. Cierre el programa de la PID.

- PAUTA DE COTEJO.

INDICADOR Sl [NO

Es capaz de abrir el programa de la PID.

Identifica la pestana galeria para buscar imagenes de la PID.

Es capaz de seleccionar y arrastrar imagenes a la pantalla de la PID.

Practica incursionando con los recursos de la PID seleccionados.
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18.10 Anexo 10.

ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

TALLER 1 APLICACION DE RECURSOS TIC’S.

OBJETIVO:

Aplicar los conocimientos adquiridos en el manejo basico de los recursos
ofrecidos por la tecnologia y aplicarlos al quehacer educativo.

INSTRUCCIONES:

Siga atentamente cada una de las indicaciones dadas y repliquelas en su
computador.
Entregue el producto una vez finalizada la actividad.

N —

©

Genere en el programa Word o Excel una tabla con 7 columnas.

. Escriba una lista de los alumnos del curso al cual Ud. atiende o es

Profesora Jefe.

Para ello, elija un tipo de letra, un tamafo adecuado, y escriba en las
columnas el numero correlativo, los dos nombres, los dos apellidos, el
R.U.T y la fecha de nacimiento de los alumnos.

Debe escribir con letra mayuscula.

Dé formato a la tabla realizada, utilizando bordes, sombreados, etc.

Puede agregar mas columnas si estima que debe agregar otros datos
importantes de cada alumno.

Guarde el archivo con el nombre de datos del curso, en una carpeta creada
por usted. Puede crearla en la carpeta documentos o bien en el escritorio.
Imprima el trabajo realizado.

Entregue al capacitador.

PAUTA DE COTEJO.

INDICADOR SI | NO

Genera tablas de datos.

Escribe datos, enumera las filas y da formato a la tabla.

Guarda el archivo en carpeta creada o en carpeta documentos.

Imprime el trabajo realizado.
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ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

TALLER 2 APLICACION DE RECURSOS TIC’S.

OBJETIVO:

- Aplicar los conocimientos adquiridos en el manejo basico de los recursos
ofrecidos por la tecnologia y aplicarlos al quehacer educativo.

INSTRUCCIONES:

- Siga atentamente cada una de las indicaciones dadas y repliquelas en su
computador.
- Entregue el producto una vez finalizada la actividad.

N —

Abra el archivo creado en la sesion anterior.

. Copie la lista de los alumnos creada anteriormente y péguela en una hoja

de Excel.

Con el libro de clases, traspase las notas obtenidas en el subsector de
Lenguaje y Comunicacion.

Una vez traspasadas, aplique férmula de promedio en la primera fila, del
primer alumno, para luego arrastrar hacia los alumnos restantes.

Cada archivo de Excel consta de varias hojas, las cuales pueden ser
utilizadas para diversos propésitos. A cada hoja, que se encuentran
senaladas con una pestana en el costado inferior de la pagina, cambie el
nombre por los distintos subsectores de aprendizaje.

En cada hoja, copie la lista de los alumnos, y traspase subsector por
subsector las notas de cada uno de ellos.

Aplique en todas las hojas la férmula de promedio y arrastre.

Guarde el archivo como notas del curso, en el mismo lugar que guardé el
archivo de la sesidén anterior. Asi contara con una base de datos de su
Ccurso.

Informe una vez finalizado el trabajo, al capacitador.
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- PAUTA DE COTEJO.

INDICADOR

Genera tablas de datos en Excel.

Escribe datos y aplica formulas.

Utiliza y cambia el nombre a varias hojas del mismo libro de Excel.

Guarda el trabajo realizado en la carpeta indicada.
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ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

TALLER 3 APLICACION DE RECURSOS TIC’S.

OBJETIVO:

- Aplicar los conocimientos adquiridos en el manejo basico de los recursos
ofrecidos por la tecnologia y aplicarlos al quehacer educativo.

INSTRUCCIONES:

- Siga atentamente cada una de las indicaciones dadas y repliquelas en su
computador.

NN —

© ~N

Entregue el producto una vez finalizada la actividad.

. En el programa Microsoft Word, fabrique una guia de aprendizaje.
. La guia debe ser del subsector de Ciencias Naturales y que tenga que ver

con clasificacion de animales por tipo de alimentacién. Ello con el nivel de
dificultad adecuado para el nivel en el que usted se desempena.

En la guia, utilice un tipo y tamano de letra adecuado para los nifios. Se
propone tamano 16, letra Times New Roman.

La guia debe tener incorporadas imagenes atractivas que usted puede
buscar en la Web. En algunas ocasiones las imagenes que se copian desde
Internet a Word son demasiado grandes, por lo tanto, tal como se indicé en
los talleres, cambie y reduzca el tamafo de las imagenes arrastrandolas
desde una esquina.

En la guia ademés debe incorporar diversos items, con seleccién multiple,
con unién de conceptos, etc.

Guarde el trabajo realizado con el nombre de Guia de Ciencias, en el
mismo lugar en que ha guardado los talleres anteriores (carpeta
documentos o en carpeta creada en escritorio).

Imprima la guia elaborada.

Informe al capacitador de la finalizacion del su trabajo.
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- PAUTA DE COTEJO.

INDICADOR

Sl

NO

Utiliza el Programa Word para elaborar una guia.

Aplica las herramientas conocidas para elaborar la guia.

Incorpora imagenes y da formato a la escritura.

Guarda el trabajo realizado en la carpeta indicada.

211




ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

TALLER 4 APLICACION DE RECURSOS TIC’S.

OBJETIVO:

- Aplicar los conocimientos adquiridos en el manejo basico de los recursos
ofrecidos por la tecnologia y aplicarlos al quehacer educativo.

INSTRUCCIONES:

- Siga atentamente cada una de las indicaciones dadas y repliquelas en su
computador.
- Entregue el producto una vez finalizada la actividad.

. Abra el programa Microsoft Power Point.
. Esta vez usted realizara la presentacion de una clase en un minimo de 10
diapositivas. La clase debe ser relacionada con un cuento.

3. Dé el formato que desee a las diapositivas, cambiando el estilo y el disefio
de ellas.

4. Incorpore en esta presentacion imagenes, escritura y tablas.

5. Aplique animaciones, para que en el momento de presentar el ppt en clases
sea mas atractiva para los alumnos.

6. Guarde su presentacion en la misma carpeta en que ha guardado sus

presentaciones anteriores.

Muestre la presentacion al capacitador.

Cierre el programa.

NN —

© ~N

- PAUTA DE COTEJO.

INDICADOR Sl | NO

Utiliza el Programa Power Point para elaborar una clase.

Aplica las herramientas conocidas para elaborar la clase.

Incorpora imagenes, tablas y da formato a la escritura.

Incorpora animaciones a la presentacion.

Guarda el trabajo realizado en la carpeta indicada.
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ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

TALLER 5y 6 APLICACION DE RECURSOS TIC’S.

OBJETIVO:

- Aplicar los conocimientos adquiridos en el manejo basico de los recursos
ofrecidos por la tecnologia y aplicarlos al quehacer educativo.

INSTRUCCIONES:

- Siga atentamente cada una de las indicaciones dadas y repliquelas en su
computador.

© N

® N

Entregue el producto una vez finalizada la actividad.

. En este taller debe combinar la realizacién de una clase en Power Point, y

asociar a ella una guia de aprendizaje.

Elija el tema y el subsector que desee.

En esta ocasion deberd incluir en la base tedrica de su clase, algun
documento buscado en la Web.

Para realizar esta actividad debera primero planificar la clase y escribirla en
Word. Para ello utilice tablas pues facilitardn la planificacion en columnas.
Indique el objetivo de aprendizaje, la actividad y los recursos utilizados, y
cémo evaluara el aprendizaje de esta clase especificamente.

Elabore una presentacion ppt para la clase planificada, incorporando todas
las herramientas indicadas en esta capacitacion. Guarde el archivo en su
carpeta con el nombre clase 2.

Elabore la guia correspondiente a la clase. También debe incorporar en la
guia todas las herramientas de Word indicadas en esta capacitacion.
Imprima la guia de aprendizaje y la planificacion.

Guarde los archivos en la carpeta. La guia debe guardarla con el nombre
de guia 2.

Entregue su trabajo al capacitador.
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- PAUTA DE COTEJO.

INDICADOR

Sl

NO

Utiliza el Programa Word para elaborar una guia y planificar.

Aplica las herramientas conocidas para elaborar la guia y la
planificacién.

Incorpora imagenes y da formato a la escritura.

Guarda el trabajo realizado en la carpeta indicada.

Utiliza el Programa Power Point para elaborar una clase.

Aplica las herramientas conocidas para elaborar la clase.

Incorpora imagenes, tablas y da formato a la escritura.

Incorpora animaciones a la presentacién.

Guarda el trabajo realizado en la carpeta indicada.
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ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

TALLER 7 APLICACION DE RECURSOS TIC’S.

OBJETIVO:

Aplicar los conocimientos adquiridos en el manejo basico de los recursos
ofrecidos por la tecnologia y aplicarlos al quehacer educativo.

INSTRUCCIONES:

Siga atentamente cada una de las indicaciones dadas y repliquelas en su
computador.
Entregue el producto una vez finalizada la actividad.

o o

. Elabore en Word una planificacion, de cualquier subsector, que incluya el

uso de un programa o software educativo.

Una vez hecha la planificacion, busque en la Web un programa educativo
relacionado con lo que ud. planific. Explorelo para tener conocimiento de
su valor educativo, para el fin que ud. desea.

Elabore una guia para que los alumnos puedan trabajar y guiarse en el uso
de este programa educativo, y usted posteriormente pueda evaluar.
Imprima la planificaciéon y la guia instructiva y de evaluacion, y entréguela al
capacitador.

Guarde los archivos en su carpeta.

Muestre al capacitador el link del programa que utilizara y como lo utilizaran
los nifios para trabajar.

PAUTA DE COTEJO.

INDICADOR SI | NO

Utiliza el Programa Word para elaborar una guia y planificar.

Aplica las herramientas conocidas para elaborar la guia y la
planificacion.

Busca un programa educativo en la Web y lo utiliza él mismo para
conocerlo.

Guarda el trabajo realizado en la carpeta indicada.
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ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

TALLER 8 APLICACION DE RECURSOS TIC’S.

OBJETIVO:

- Aplicar los conocimientos adquiridos en el manejo basico de los recursos
ofrecidos por la tecnologia y aplicarlos al quehacer educativo.

INSTRUCCIONES:

- Siga atentamente cada una de las indicaciones dadas y repliquelas en su
computador.

N —

o o

Entregue el producto una vez finalizada la actividad.

. Utilice el mismo programa educativo que utilizé en el taller anterior.
. Con la Pizarra Interactiva conectada a su pc, manipule el programa

educativo desde ella. Esto con el fin de que los alumnos puedan utilizar el
programa sobre la pizarra interactiva.

Fabrique una guia en el programa de la PID, distinta de la guia utilizada la
semana anterior. En esta guia los alumnos deberan participar
interactivamente, es decir, manipular la pizarra, escribir sobre el
documento, insertar imagenes, etc.

Elabore en Word una rubrica que evalle el trabajo de los alumnos en la
clase.

Guarde la planificacion y la guia en su carpeta.

Imprima la planificaciéon y la guia, y muestre al capacitador su experticia
para manipular usted misma el programa educativo y la guia en la pizarra
interactiva.

PAUTA DE COTEJO.

INDICADOR Sl | NO

Utiliza el Programa Word para elaborar una guia.

Aplica las herramientas conocidas para elaborar la guia y la
planificacién.

Busca un programa educativo en la Web y lo utiliza él mismo para
conocerlo.

Utiliza la pizarra interactiva.

Guarda el trabajo realizado en la carpeta indicada.
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ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

TALLER 9 APLICACION DE RECURSOS TIC’S.

OBJETIVO:

- Aplicar los conocimientos adquiridos en el manejo basico de los recursos
ofrecidos por la tecnologia y aplicarlos al quehacer educativo.

INSTRUCCIONES:

- Siga atentamente cada una de las indicaciones dadas y repliquelas en su
computador.
- Entregue el producto una vez finalizada la actividad.

Noakw N

©

9.

. En este ultimo taller usted debera dar cuenta de las habilidades que ha

adquirido durante esta capacitacion.

Elabore una planificacién de una clase, de cualquier subsector, distinta de
las anteriores.

Elabore una presentacion ppt de acuerdo a lo planificado.

Utilice recursos de la Web e incluyalos en su presentacion.

Complemente con un programa educativo, el cual debe buscar en la Web.
Utilice la pizarra interactiva para manipular este programa.

Elabore una pauta de evaluacion para los alumnos, de acuerdo al
aprendizaje y al uso y manipulacién de la pizarra interactiva.

Ingrese los datos obtenidos de la evaluacion en una plantilla Excel, y realice
un gréfico que muestre en qué nivel los alumnos adquirieron aprendizajes y
manejaron los recursos que ud. dispuso para la clase.

Guarde todos los documentos en una carpeta distinta, que debera crear en
el escritorio con el nombre de Clase Final.

10. Muestre al capacitador, quien evaluara los documentos que ud. incluyé en

Su carpeta.
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- PAUTA DE COTEJO.

INDICADOR

Sl

NO

Utiliza el Programa Word y algunas de sus herramientas.

Utiliza el Programa Power Point y algunas de sus herramientas.

Utiliza la Web para busqueda de programas educativos.

Utiliza la pizarra interactiva y algunas de sus herramientas.

Utiliza el programa Excel y algunas de sus herramientas.

Guarda el trabajo realizado en la carpeta indicada.

218




18.11 Anexo 11

REUNIONES DE COORDINACION

» Antecedentes generales:

Nombre Escuela Republica de la India
Establecimiento:

Fecha: Hora de Hora de

Inicio: Término:

Reunion N°: 1

= Antecedentes reunion:

PARTICIPANTES REUNION / INSTANCIA CONVOCADA

e Ejecutoras de Proyecto.
e Equipo Directivo.
¢ Docentes del primer ciclo.

OBJETIVOS DE LA REUNION DE TRABAJO

e Informar sobre el proyecto “Gestion efectiva del uso pedagoégico en las TIC'S, en la
escuela Republica de la India”.

e Capacitar a las docentes del Primer Ciclo Basico para que desarrollen las habilidades y
competencias bésicas en el manejo de los recursos TIC’S y aplicarlos efectivamente
en las propias practicas pedagégicas, en el periodo de un afo, tres veces por
semana.

e Entregar orientaciones sobre el diagnostico, encuestas, talleres, aplicacion en la
planificacion y en el aula, estados de avances, monitoreos y evaluacion.

e Retroalimentar instrumentos aplicados.
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TEMAS / ACTIVIDADES TRATADAS

Capacitacion.

Funcionamientos y estructuracion.

Horarios de aplicacion de los talleres.

Retroalimentacion de la evaluacion diagnoéstica uso de computador, encuesta de
satisfaccion a docentes y alumnos.

COMPROMISOS ADQUIRIDOS (Indicar Fechas/evidencias para luego monitorear cumplimiento)

1. Inicio de “Talleres Teéricos”, desde la tercera semana de marzo hasta la cuarta
semana de septiembre del 2012.

2. Inicio “Taller de Aplicacién”, desde la tercera cuarta semana de septiembre hasta
la primera semana de diciembre del 2012.

3. Inicio de “Reuniones Estados de Avances”, desde la cuarta semana de cada mes,
desde marzo a noviembre del 2012.

4. Inicio del “Monitoreo”:

a) Planificacion se realizara la cuarta semana de cada mes, desde marzo a noviembre
del 2012.

b) Aplicacion de las TIC’S al aula, se realizara la primera semana de cada mes, desde
abril a diciembre del 2012.

5. Inicio de “Evaluacién”

a) Encuesta satisfaccion a docentes, se aplicara la primera semana de marzo y la
primera semana de diciembre del 2012.

b) Encuesta satisfaccion alumnos (as), se aplicara la primera semana de marzo y la
primera semana de diciembre del 2012.

c) Pauta de acompainamiento al aula, se realizara la primera semana de cada mes,
desde abril a diciembre del 2012.

d) Pauta Evaluacion de Planificacion, se realizara la primera semana de cada mes,
desde abril a diciembre del 2012.

6. Finalizacion del Proceso, se realizara la tercera semana de diciembre del 2012.
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OBSERVACIONES / VARIOS

Con el propédsito de hacer uso efectivo del tiempo, antes de realizar la reunion de
coordinacion, se establecio con el equipo directivo, la aplicacion anticipada de la encuesta
de satisfaccion a docentes y estudiantes, por otra parte un ejecutor del proyecto aplico la
“Evaluacion diagnostica uso de computador” en los plazos estipulados.

= LISTA DE PARTICIPANTES

NOMBRE
ESTAMENTO®® | CURSO FIRMA OBSERVACION

1. Maria Eugenia Gallardo | Docente 1° Basico
Jiménez

2. Eloisa Ramirez Pinares Docente 2° Basico
3. Viviana Zuiiga Melin Docente 2° Basico
4. Magaly Abarza Pinilla Docente 3° Basico
5. Jeannette Rojas Ulloa Docente 3° Basico
6. Gilda Fiabane Riquelme Docente 4° Basico
7. Loreto Ancamil Ancamil Docente 4° Basico
8. Alicia Mariani Saavedra Ejecutora

9. Claudia Lira Rubio Ejecutora

10. Rose Marie Prunes | Ejecutora

Alvarez

11. Directora

3% Indicar si es Profesor, Apoderado, Estudiante, Asistente de la Educacion o Red de Apoyo.
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NOMBRE

ESTAMENTO®

CURSO

FIRMA

OBSERVACION

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
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TALLER HARDWARE- SOFTWARE

*= Antecedentes generales:

Nombre Escuela Republica de la India
Establecimiento:

Fecha Lunes Hora de Hora de
Inicio: 12/03/2012. Martes Inicio: 15:30 hrs. Término: 17:30 hrs.
Fecha Miércoles

termino: 21/03/2012

Sesiones 6

= Antecedentes reunion:

PARTICIPANTES REUNION / INSTANCIA CONVOCADA

e Ejecutoras de Proyecto.

¢ Docentes del primer ciclo.

OBJETIVOS DEL TALLER

e Conocer los conceptos basicos de Hardware y Software como parte del conocimiento
basico en el uso de un computador.
e Aplicar los conocimientos adquiridos en el Taller 1, respondiendo el cuestionario dado.

TEMAS / ACTIVIDADES TRATADAS
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e Dominar software y hardware: disco duro, tarjeta madre, monitor, memoria ram,
teclado, mouse, fuente de alimentacion, disco optico y tarjetas de expansion.
e Manejar los conocimientos adquiridos en el Taller 1, respondiendo el cuestionario dado

COMPROMISOS ADQUIRIDOS (Indicar Fechas/evidencias para luego monitorear cumplimiento)

1.-

OBSERVACIONES / VARIOS
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= LISTA DE PARTICIPANTES

ASISTENCIA TALLER HARDWARE Y SOFTWARE

~ |9 0 o |& [
ESTAMEN - (o B - |3 B OBSERVACIO
NOMBRE CURS |«»n w 3 < | e 3 -
TO Y £ 23 |2 E PR NES

O |5 |« ©# 5 | §

- |2 B - |2 B
1. Maria Eugenia Gallardo 1°

Jiménez Docente | Basico

20

2. Eloisa Ramirez Pinares | Docente |Bdsico

20

3. Viviana Zuiiga Melin Docente |Basico
30

4. Magaly Abarza Pinilla Docente |Basico
30

5. Jeannette Rojas Ulloa Docente |Basico

40
6. Gilda Fiabane Riquelme |Docente |Basico

40
7. Loreto Ancamil Ancamil | Docente |Bdsico

8. Alicia Mariani Saavedra |Ejecutora

9. Claudia Lira Rubio Ejecutora

10. Rose Marie Prunes
Alvarez Ejecutora
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TALLER MICROSOFT WORD

*= Antecedentes generales:

Nombre Escuela Republica de la India

Establecimiento:

Fecha Lunes Hora de Hora de

Inicio:  02/04/2012. Martes Inicio: 15:30 hrs. Término: 17:30 hrs.
Fecha Miércoles

termino: 09/05/2012

Sesiones 16

= Antecedentes reunion:

PARTICIPANTES REUNION / INSTANCIA CONVOCADA

e Ejecutoras de Proyecto.

¢ Docentes del primer ciclo.

OBJETIVOS DEL TALLER

e Conocer algunas herramientas del procesador de texto Word.

e Aplicarlas las herramientas del procesador de texto Word en el computador.

TEMAS / ACTIVIDADES TRATADAS
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e Manejar y aplicar herramientas del procesador de texto Word en el computador.

COMPROMISOS ADQUIRIDOS (Indicar Fechas/evidencias para luego monitorear cumplimiento)

1.-

OBSERVACIONES / VARIOS
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LISTA DE PARTICIPANTES

ASISTENCIA TALLER MICROSOFT WORD

ABRIL MAYO
S = S N S E 3
ESTAMCUNgmmgmwhwmgwow" )
© b M P | W ™ hh H N [, W P W P |y M
NOMBRE ENTO[ w W= v owE W oW E W Wb E W E wvw oW
Rsu.l_Ol.u_Ou.l_Ou.l_Ou.lOu.l_O
1] 2 £ O B g OB g O RPC g O O 2 e QO
D K E P KK E D KK ED K ED E D K X
(o =1 5 g e g H S g H s § - g = g
1. Maria
Eugenia 1°
Gallardo Docent | Basi
Jiménez e co
2. Eloisa 2°
Ramirez Docent | Basi
Pinares e co
2°
3. Viviana Docent | Basi
Zuiiga Melin e co
30
4. Magaly Docent | Basi
Abarza Pinilla e co
3
5. Jeannette Docent | Basi
Rojas Ulloa e co
6. Gilda 4°
Fiabane Docent | Basi
Riquelme e co
7. Loreto 4°
Ancamil Docent | Basi
Ancamil e co
8. Alicia
Mariani Ejecuto
Saavedra ra
9. Claudia Lira | Ejecuto
Rubio ra
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10. Rose Marie | Ejecuto
Prunes Alvarez |ra
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TALLER MICROSOFT EXCEL Y WORD

*= Antecedentes generales:

Nombre Escuela Republica de la India
Establecimiento:

Fecha Lunes Hora de
Inicio:  02/05/2012 Martes Inicio: 15:30 hrs.
Fecha Miércoles

termino: 13/06/2012

Hora de

Término: 17:30 hrs.

Sesiones 18

= Antecedentes reunion:

PARTICIPANTES REUNION / INSTANCIA CONVOCADA

e [Ejecutoras de Proyecto.

¢ Docentes del primer ciclo.

OBJETIVOS DEL TALLER

e Conocer algunas herramientas del procesador de texto Word y de la hoja de calculo

Excel y aplicarlas en el computador.

Evaluar los conocimientos adquiridos con el uso del procesador de texto Word

con una evaluacion practica.

- Conocer algunas herramientas de la hoja de calculo Excel y aplicarlas en el

computador.
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TEMAS / ACTIVIDADES TRATADAS

COMPROMISOS ADQUIRIDOS (Indicar Fechas/evidencias para luego monitorear cumplimiento)

1.-

OBSERVACIONES / VARIOS
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ASISTENCIA TALLER MICROSOFT EXCELY WORD

JUNIO
© )
= n o - o~ -l
ESTAMEN S 9 |8 |5 |7 |&
NOMBRE CURS O S S R -
TO[1] z |E [0 |z |[E |©
o 5 | & |5 | &
= s w = s w
= 3
T
1. Maria Eugenia Basic
Gallardo Jiménez Docente o
2
2. Eloisa Ramirez Basic
Pinares Docente o]
2
Basic
3. Viviana Zudiga Melin | Docente o
3°
Basic
4. Magaly Abarza Pinilla | Docente o
3°
Basic
5. Jeannette Rojas Ulloa | Docente o
2°
6. Gilda Fiabane Basic
Riquelme Docente o
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4°

7. Loreto Ancamil Basic
Ancamil Docente o

8. Alicia Mariani

Saavedra Ejecutora

9. Claudia Lira Rubio Ejecutora

10. Rose Marie Prunes

Alvarez Ejecutora

- Taller integrado excel y word
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Abriendo caminos,buscando futuro
ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

TALLER POWER POINT Y MICROSOFT EXCEL

» Antecedentes generales:

Nombre

Establecimiento:

Escuela Republica de la India

Fecha Lunes Hora de Hora de

Inicio:  14/05/2012 Martes Inicio: 15:30 hrs. Término: 17:30 hrs.
Fecha Miércoles

termino: 27/06/2012

Sesiones 20

= Antecedentes reunion:

PARTICIPANTES REUNION / INSTANCIA CONVOCADA

e Ejecutoras de Proyecto.

¢ Docentes del primer ciclo.

OBJETIVOS DEL TALLER

Conocer algunas herramientas del programa Power Point e integrar
conocimientos de la hoja de calculo Excel y aplicarlas en el computador.
Evaluar los conocimientos adquiridos con el uso del programa Excel con

una evaluacién préctica.

Conocer algunas herramientas del programa Power Point y aplicarlas en el

computador.
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Abriendo caminos,buscando futuro
ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

TEMAS / ACTIVIDADES TRATADAS

COMPROMISOS ADQUIRIDOS (Indicar Fechas/evidencias para luego monitorear cumplimiento)

1.-

OBSERVACIONES / VARIOS
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Abriendo caminos,buscando futuro
ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC’S.

ASISTENCIA TALLER POWER POINT Y MICROFT EXCEL

ESTAME
NOMBRE CUR
NETO

SO
10

1. Maria Eugenia Basic
Gallardo Jiménez Docente |o
20

2. Eloisa Ramirez Basic
Pinares Docente |o
20

3. Viviana Zufiga Basic
Melin Docente |o
30

4. Magaly Abarza Basic
Pinilla Docente |o
30

5. Jeannette Rojas Basic
Ulloa Docente |o
4o

6. Gilda Fiabane Basic
Riquelme Docente |o

236




Abriendo caminos,buscando futurd
ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

40
7. Loreto Ancamil Basic
Ancamil Docente |o

8. Alicia Mariani

Saavedra Ejecutora

9. Claudia Lira Rubio | Ejecutora

10. Rose Marie
Prunes Alvarez Ejecutora

- Taller integrado Excel y Power Point
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Abriendo caminos,buscando futuro
ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

TALLER USO DE LA WEB'Y MICROSOFT POWER POINT

Antecedentes generales:

Nombre Escuela Republica de la India
Establecimiento:

Fecha Lunes Hora de
Inicio: 18/06/2012 Martes Inicio: 15:30 hrs.
Fecha Miércoles

termino: 11/07/2012

Hora de

Término: 17:30 hrs.

Sesiones 20

= Antecedentes reunion:

PARTICIPANTES REUNION / INSTANCIA CONVOCADA

e Ejecutoras de Proyecto.

¢ Docentes del primer ciclo.

OBJETIVOS DEL TALLER

e Conocer algunas herramientas del programa Power Point y aplicarlas en el

computador.

e Conocer las herramientas y ventajas de la utilizacion de la Web.
e Evaluar el uso de herramientas del programa Power Point y aplicarlas en el

computador.

e Manejar las herramientas del programa Internet Explorer y aplicarlas en el

computador.
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TEMAS / ACTIVIDADES TRATADAS

COMPROMISOS ADQUIRIDOS (Indicar Fechas/evidencias para luego monitorear cumplimiento)

1.-

OBSERVACIONES / VARIOS
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-

ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
X 5% PROGRAMA CAPACITACION TIC’S.

ASISTENCIA TALLER USO DE LA WEBY POWER POINT
ESTAMEN
NOMBRE CURS
ETO
0]
1. Maria Eugenia Gallardo 1°
Jiménez Docente Basico
20
2. Eloisa Ramirez Pinares | Docente Basico
2
3. Viviana Zuiiga Melin Docente Basico
30
4. Magaly Abarza Pinilla Docente Basico
3°
5. Jeannette Rojas Ulloa Docente Basico
40
6. Gilda Fiabane Riquelme | Docente Basico
7. Loreto Ancamil Ancamil | Docente
40
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Basico

8. Alicia Mariani Saavedra | Ejecutora

9. Claudia Lira Rubio Ejecutora

10. Rose Marie Prunes
Alvarez Ejecutora

Taller integrado uso de web y Power
Point
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TALLER USO DE SOFTWARES EDUCATIVOS Y PID

Antecedentes generales:

Nombre Escuela Republica de la India
Establecimiento:

Fecha Lunes Hora de Hora de

Inicio: 06/08/2012 Martes Inicio: 15:30 hrs. Término: 17:30 hrs.
Miércoles

Fecha

termino: 29/08/2012

Sesiones 12

= Antecedentes reunion:

PARTICIPANTES REUNION / INSTANCIA CONVOCADA

e Ejecutoras de Proyecto.

¢ Docentes del primer ciclo.

OBJETIVOS DEL TALLER

e Buscar y manejar distintos softwares educativos disponibles en la Web.
e Conocer las herramientas y ventajas de la Web.
e Conocer las herramientas de la PID y el manejo basico de ésta
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TEMAS / ACTIVIDADES TRATADAS

COMPROMISOS ADQUIRIDOS (Indicar Fechas/evidencias para luego monitorear cumplimiento)

1.-

OBSERVACIONES / VARIOS
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ESCUELY Ahl’il / inos | 3 futaro.

-
= ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
% 5% PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.
ASISTENCIA TALLER USO DE SOFTWARES EDUCATIVOS Y PID
AGOSTO
ESTAMEN
NOMBRE CURS
ETO
0}
1. Maria Eugenia Gallardo 1°
Jiménez Docente Basico
20
2. Eloisa Ramirez Pinares | Docente Basico
20
3. Viviana Zufiiga Melin Docente Basico
30
4. Magaly Abarza Pinilla Docente Basico
30
5. Jeannette Rojas Ulloa Docente Basico
40
6. Gilda Fiabane Riquelme | Docente Basico
2°
7. Loreto Ancamil Ancamil | Docente Basico
8. Alicia Mariani Saavedra | Ejecutora
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9. Claudia Lira Rubio Ejecutora

10. Rose Marie Prunes
Alvarez Ejecutora

Taller integrado de software educativo
y PID
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TALLER DE APLICACION

Antecedentes generales:

Nombre Escuela Republica de la India

Establecimiento:

Fecha Inicio: Lunes
24/09/2012 Martes

Miércoles
Fecha

termino: 05/12/2012

Hora de

Inicio: 15:30 hrs.

Hora de

Término: 17:30 hrs.

Sesiones

= Antecedentes reunion:

PARTICIPANTES REUNION / INSTANCIA CONVOCADA

e Ejecutoras de Proyecto.

¢ Docentes del primer ciclo.

OBJETIVOS DEL TALLER
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TEMAS / ACTIVIDADES TRATADAS

COMPROMISOS ADQUIRIDOS (Indicar Fechas/evidencias para luego monitorear cumplimiento)

1.-

OBSERVACIONES / VARIOS
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ASISTENCIA TALLER DE APLICACION

DICIEMBRE
ESTA 53
NOMBRE MEN E
e
ETO &
=
1. Maria
Eugenia 1°
Gallardo Doce | Bas
Jiménez nte ico
2. Eloisa 2°
Ramirez Doce | Bas
Pinares nte ico
2
3. Viviana Doce | Bas
Zufiiga Melin nte ico
3
4. Magaly Doce | Bas
Abarza Pinilla | nte ico
3
5. Jeannette Doce | Bas
Rojas Ulloa nte ico
6. Gilda 4°
Fiabane Doce | Bas
Riquelme nte ico
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7. Loreto 4°
Ancamil Doce | Bas
Ancamil nte ico
8. Alicia

Mariani Ejecu
Saavedra tora

9. Claudia Lira | Ejecu
Rubio tora

10. Rose
Marie Prunes | Ejecu
Alvarez tora
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REUNION ESTADOS DE AVANCES

SESION N° :

FECHA :

PARTICIPANTES REUNION / INSTANCIA CONVOCADA

e Ejecutoras de Proyecto.

¢ Docentes del primer ciclo.

OBJETIVOS DEL ESTADO DE AVANCE

e Evaluar los conocimientos adquiridos en los talleres de capacitacion.
e Realizar compromisos.
e Revisar los compromisos adquiridos.

TEMAS / ACTIVIDADES TRATADAS

Se cumplio con los objetivo del taller.

Se aplica lo aprendido en los talleres.

Se resuelven dudas.

Cuentan con los recursos tecnologicos para la aplicacion de este taller.
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COMPROMISOS ADQUIRIDOS (Indicar Fechas/evidencias para luego monitorear cumplimiento)

a) La planificacion al aula.

b) Aplicacion de las TIC’S en el aula.

OBSERVACIONES / VARIOS

251




Abriendo caminos,buscando futuro
ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

NOMBRE ]
ESTAMENTO CURSO FIRMA OBSERVACION

1. Maria Eugenia Gallardo | Docente 1° Basico

Jiménez

2. Eloisa Ramirez Pinares Docente 2° Basico

3. Viviana Zuiiga Melin Docente 2° Basico

4. Magaly Abarza Pinilla Docente 3° Basico

5. Jeannette Rojas Ulloa Docente 3° Basico

6. Gilda Fiabane Riquelme Docente 4° Basico

7. Loreto Ancamil Ancamil Docente 4° Basico

8. Alicia Mariani Saavedra Ejecutora

9. Claudia Lira Rubio Ejecutora

10. Rose Marie Prunes | Ejecutora
Alvarez

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
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18.12 Anexo 12 MONITOREO “PLANIFICACION AL AULA”

SESIONN°  : |1

FECHA :

PARTICIPANTES REUNION / INSTANCIA CONVOCADA

e Ejecutoras de Proyecto.

¢ Docentes del primer ciclo.

OBJETIVOS DEL ESTADO DE AVANCE

e Monitorear la planificacion en concordancia con la aplicacion de los talleres
vistos.

e Retroalimentacion oportuna.

e Resolver dudas.

TEMAS / ACTIVIDADES TRATADAS

e Se monitorea las planificaciones de los docentes del primer ciclo, en los diferentes
subsectores en concordancia en los talleres aplicados en la capacitacion.
e Retroalimentacion para orientar las dudas.
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COMPROMISOS ADQUIRIDOS (Indicar Fechas/evidencias para luego monitorear cumplimiento)

a) Los docentes del primer ciclo planifican de acuerdo a la lo aprendido en los talleres
de capacitacion TIC’S.

OBSERVACIONES / VARIOS

254



ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

RUBRICA INDIVIDUAL DE LA PLANIFICACION AL AULA

CATEGORIAS 4 PUNTOS 2 PUNTOS 0 PUNTOS
PLANIFICACION Planifica adecuadamente en | Planifica solo algunos | No Planifica en funcién a lo
funcion a lo aprendido en | aspectos en funcién a lo | aprendido en los talleres de

los talleres de capacitacion
TIC’S.

aprendido en los talleres de
capacitacion TIC’S.

capacitacion TIC’S.

OBJETIVO El objetivo de la clase esta | El objetivo de la clase esta | El objetivo de la clase no
disenado en funcién al taller | parcialmente disefiado en | estda disefado en funcién al
correspondiente de | funcidn al taller | taller correspondiente de
capacitacion TIC’S. correspondiente de | capacitacion TIC’S.

capacitacion TIC’S.
Incorpora estrategias ludicas | Carece de estrategias ludicas | No incorpora  estrategias
y didacticas para motivador a | y didacticas para motivador a | lidicas y didacticas para
ESTRATEGIAS

los estudiantes.

los estudiantes.
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motivador a los estudiantes.
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Abriendo caminos,buscando futuro-
ESCUELA REPUBLICA DE LA INDIA
PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

PLAZOS Y TIEMPOS

Se cife a los tiempos y plazos
estipulados de la actividad.

Se cife solo a algunos
tiempos y plazos estipulados
de la actividad.

No se cife a los tiempos y
plazos estipulados de la
actividad.
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NOMBRE _
ESTAMENTO CURSO FIRMA OBSERVACION

1. Maria Eugenia Gallardo | Docente 1° Basico

Jiménez

2. Eloisa Ramirez Pinares Docente 2° Basico

3. Viviana Zuiiga Melin Docente 2° Basico

4. Magaly Abarza Pinilla Docente 3° Basico

5. Jeannette Rojas Ulloa Docente 3° Basico

6. Gilda Fiabane Riquelme Docente 4° Basico

7. Loreto Ancamil Ancamil Docente 4° Basico

8. Alicia Mariani Saavedra Ejecutora

9. Claudia Lira Rubio Ejecutora

10. Rose Marie Prunes | Ejecutora
Alvarez

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
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MONITOREO “APLICACION TIC’S AL AULA”

-
N
w
A
Ul
o
N
(o]
O

SESION N° .

FECHA :

PARTICIPANTES REUNION / INSTANCIA CONVOCADA

e Ejecutoras de Proyecto.

¢ Docentes del primer ciclo.

OBJETIVOS DEL ESTADO DE AVANCE

e Monitorear la ejecucion de la planificacion en concordancia con la aplicacion
de los talleres vistos.

e Retroalimentar oportunamente.

e Resolver dudas.

TEMAS / ACTIVIDADES TRATADAS

e Se monitorea la ejecucion de las TIS'C de los docentes del primer ciclo, en los
diferentes subsectores en concordancia en los talleres aplicados en la capacitacion
TIC’S.

e Retroalimentacion para orientar las dudas.
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COMPROMISOS ADQUIRIDOS (Indicar Fechas/evidencias para luego monitorear cumplimiento)

b) Los docentes del primer ciclo aplican lo planificado de acuerdo a la lo aprendido en
los talleres de capacitacion TIC’S.

OBSERVACIONES / VARIOS
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PAUTA OBSERVACION DE “APLICACION TIC’S”

Nombre Docente
Curso

Fecha

La siguiente pauta tiene como finalidad recoger informaciéon respecto de su trabajo
en clases.

CATEGORIAS S| NO OBSERVACIONES

Utiliza su planificacion en
concordancia con los recursos.

Maneja los conceptos claves y
los aplica adecuadamente en el
aula con los estudiantes.

Se evidencian los tres
momentos de la clase, en
funcion de la aplicacion de los
recursos tecnoldgicos.

Se resuelven dudas oportunas
de los estudiantes.

Retroalimentacion
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NOMBRE _
ESTAMENTO CURSO FIRMA OBSERVACION

1. Maria Eugenia Gallardo | Docente 1° Basico

Jiménez

2. Eloisa Ramirez Pinares Docente 2° Basico

3. Viviana Zuiiga Melin Docente 2° Basico

4. Magaly Abarza Pinilla Docente 3° Basico

5. Jeannette Rojas Ulloa Docente 3° Basico

6. Gilda Fiabane Riquelme Docente 4° Basico

7. Loreto Ancamil Ancamil Docente 4° Basico

8. Alicia Mariani Saavedra Ejecutora

9. Claudia Lira Rubio Ejecutora

10. Rose Marie Prunes | Ejecutora
Alvarez

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
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18.13 Anexo 13  EVALUACION: “PAUTA DE ACOMPANAMIENTO AL

SESION N° .

FECHA :

AULA”

12/3|4/5/67,8|9

PARTICIPANTES REUNION / INSTANCIA CONVOCADA

Ejecutoras de Proyecto.

Docentes del primer ciclo.

OBJETIVOS DEL ESTADO DE AVANCE

Evaluar las la ejecucion del uso de los recursos tecnoldgicos en el
acompanamiento al aula.

TEMAS / ACTIVIDADES TRATADAS

Retroalimentacion para orientar las dudas y en caso de ser necesario realizar
intervenciones y/o modelamientos en el aulas, con el proposito de ayudar al
docente, en las debilidades que presente en el manejo de las TIC’S.
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OBSERVACIONES / VARIOS
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18.14 Anexo 14

EVALUACION “APLICACION TIC’S”

Nombre Docente
:Curso

Fecha

CATEGORIAS

S|

NO

OBSERVACIONES

Utiliza su planificacion en
concordancia con los recursos.

Maneja los conceptos claves y
los aplica adecuadamente en el
aula con los estudiantes.

Se evidencian los tres
momentos de la clase, en
funcion de la aplicacion de los
recursos tecnologicos.

Se resuelven dudas oportunas
de los estudiantes.
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NOMBRE _
ESTAMENTO CURSO FIRMA OBSERVACION

1. Maria Eugenia Gallardo | Docente 1° Basico

Jiménez

2. Eloisa Ramirez Pinares Docente 2° Basico

3. Viviana Zuiiga Melin Docente 2° Basico

4. Magaly Abarza Pinilla Docente 3° Basico

5. Jeannette Rojas Ulloa Docente 3° Basico

6. Gilda Fiabane Riquelme Docente 4° Basico

7. Loreto Ancamil Ancamil Docente 4° Basico

8. Alicia Mariani Saavedra Ejecutora

9. Claudia Lira Rubio Ejecutora

10. Rose Marie Prunes | Ejecutora
Alvarez

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
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18.15Anexo 15 EVALUACION: “PAUTA EVALUACION PLANIFICACION”

-
N
w
A
Ul
o
N
(o]
O

SESION N° .

FECHA :

PARTICIPANTES REUNION / INSTANCIA CONVOCADA

e Ejecutoras de Proyecto.

¢ Docentes del primer ciclo.

OBJETIVOS DEL ESTADO DE AVANCE

e Evaluar las posibles modificaciones de la planificacion, para el
acompanamiento al aula.

TEMAS / ACTIVIDADES TRATADAS

e Retroalimentacion para orientar las dudas, con el proposito de ayudar al docente, en
las debilidades que presente en el manejo de las TIC’S.
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OBSERVACIONES / VARIOS
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EVALUACION DE LA PLANIFICACION

CATEGORIAS 4 PUNTOS 2 PUNTOS 0 PUNTOS
PLANIFICACION Planifica adecuadamente en | Planifica solo algunos | No Planifica en funcién a lo
funcion a lo aprendido en | aspectos en funcién a lo | aprendido en los talleres de

los talleres de capacitacion
TIC’S.

aprendido en los talleres de
capacitacion TIC’S.

capacitacion TIC’S.

OBJETIVO El objetivo de la clase esta | El objetivo de la clase esta | El objetivo de la clase no
disenado en funcién al taller | parcialmente disefiado en | estda disefado en funcién al
correspondiente de | funcidn al taller | taller correspondiente de
capacitacion TIC’S. correspondiente de | capacitacion TIC’S.

capacitacion TIC’S.
Incorpora estrategias ludicas | Carece de estrategias ludicas | No  incorpora  estrategias
y didacticas para motivador a | y didacticas para motivador a | lidicas y didacticas para
ESTRATEGIAS los estudiantes. 26805 estudiantes.

motivador a los estudiantes.
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Abriendo caminos,buscando futuro-
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PROGRAMA CAPACITACION TIC'S.

PLAZOS Y TIEMPOS

Se cife a los tiempos y plazos
estipulados de la actividad.

Se cife solo a algunos
tiempos y plazos estipulados
de la actividad.

No se cife a los tiempos y
plazos estipulados de la
actividad.
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NOMBRE _
ESTAMENTO CURSO FIRMA OBSERVACION

1. Maria Eugenia Gallardo | Docente 1° Basico

Jiménez

2. Eloisa Ramirez Pinares Docente 2° Basico

3. Viviana Zuiiga Melin Docente 2° Basico

4. Magaly Abarza Pinilla Docente 3° Basico

5. Jeannette Rojas Ulloa Docente 3° Basico

6. Gilda Fiabane Riquelme Docente 4° Basico

7. Loreto Ancamil Ancamil Docente 4° Basico

8. Alicia Mariani Saavedra Ejecutora

9. Claudia Lira Rubio Ejecutora

10. Rose Marie Prunes | Ejecutora
Alvarez

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
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18.16 Anexo 16

ENCUESTA DE SATISFACCION INICIAL
A LOS ALUMNOS (AS):

Dedique unos minutos a completar esta pequena encuesta.

Sus respuestas seran tratadas de forma confidencial

Clasifique su nivel de satisfaccion de acuerdo con las siguientes afirmaciones:

1

muy en desacuerdo

2 = en desacuerdo

3 = indiferente
4 = de acuerdo

5 = muy de acuerdo

Utiliza internet en su tiempo libre.

Conoces software Educativos que faciliten tu aprendizaje.
Conoces los recursos tecnolégicos disponibles en la escuela.
Los docentes utilizan algunos recursos tecnoldgicos en su clase.

Te gustaria que los docentes de tu escuela incorporaran mas recursos.
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ENCUESTA DE SATISFACCION INICIAL A LOS DOCENTES

Dedique unos minutos a completar esta pequefa encuesta.

Sus respuestas seran tratadas de forma confidencial

Clasifique su nivel de satisfaccion de acuerdo con las siguientes afirmaciones:

—_
1}

muy en desacuerdo

2 = en desacuerdo

3 = indiferente
4 = de acuerdo

5 = muy de acuerdo

Utiliza con frecuencia su computador para trabajar.

Explora internet en su tiempo libre.

Conoce software educativo que complementen el quehacer pedagdgico.

Conoce los recursos tecnoldgicos disponibles en la escuela.

Utiliza recursos tecnoldgicos para realizar su clase.

Tiene competencias basicas para el manejo de los recursos tecnoldgicos.
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ENCUESTA DE SATISFACCION FINAL
A LOS ALUMNOS (AS):

Dedique unos minutos a completar esta pequefa encuesta.

Sus respuestas seran tratadas de forma confidencial

Clasifique su nivel de satisfaccion de acuerdo con las siguientes afirmaciones:

—_
1}

muy en desacuerdo

2 = en desacuerdo

3 = indiferente
4 = de acuerdo

5 = muy de acuerdo

Utiliza internet en su tiempo libre.

Conoces software Educativos que faciliten tu aprendizaje.

Conoces los recursos tecnolégicos disponibles en la escuela.

Los docentes utilizan algunos recursos tecnoldgicos en su clase.

Te gustaria que los docentes de tu escuela incorporaran mas recursos.
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ENCUESTA DE SATISFACCION FINAL
A LOS DOCENTES:

Dedique unos minutos a completar esta pequefa encuesta.

Sus respuestas seran tratadas de forma confidencial

Clasifique su nivel de satisfaccion de acuerdo con las siguientes afirmaciones:

—_
1}

muy en desacuerdo

2 = en desacuerdo

3 = indiferente
4 = de acuerdo

5 = muy de acuerdo

La capacitacién cumplid con sus expectativas

El tiempo destinado a la aplicacion del proyecto fue acorde necesidades

El desarrollo profesional de las ejecutoras cumplié con el objetivo

Se siente capacitado para incorporar las tics en su planificacién y clase

Considera que la capacitacion tiene un impacto en los aprendizajes de sus alumnos
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